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Taller de intercambio de experiencias Técnico - Administrativa




Gestion Administrativa

Situacion encontrada a Mayo 2018

Deudas por mas de S/ 9.2 MM periodos: 2013 — may2018
Profesionales NO certificados por el OSCE en Abastecimiento
Retrasos innecesarios en Procedimiento Seleccion

Tramite de Valorizaciones pendientes 27MM

Requerimientos pendientes de atencion (3 meses)




Gestion Administrativa

Situacion encontrada a Mayo 2018

No se cubrieron las suplencias del personal que gozaba de
Licencias sin goce de remuneraciones al 2018.

363 Expedientes activos pendientes de tramite en la
Secretaria Técnica, 73 pendientes de declarar prescripcion.

56 Servidores reincorporados por mandato judicial que
actualmente no ingresan a la Planilla bajo el regimen laboral
del Decreto Legislativo N° 728.




Gestion Administrativa

Situacion encontrada a Mayo 2018

395 vehiculos dados de baja (afio 2013), que aun permanecen
en las DZ. Ano fab.:(1972 — 1993).

518 Computadoras dadas de baja
40 Laptop dadas de baja.
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Situacion encontrada a Mayo 2018
Encargos pendientes de rendicion de cuentas: ainos anteriores

Devoluciones de Saldo Pendiente de | % Avance de

Ejercicio
Presupuestal

Anticipo

Rendicion

Fondos (T-6)

Rendir al 18.05.2018

Rendicion

Afio 2018

142.596.758,86

7.315.252,58

8.223.269,56

127.058.236,72

10,90%

Afio 2017

578.515.530,98

145.590.895,04

194.777.889,63

238.146.746,31

58,83%

Afio 2016

238.362.344,63

148.966.105,98

83.302.996,82

6.093.241,83

97,44%

Afio 2015

13.876.363,26

11.105.020,05

2.643.698,48

127.644,73

99,08%

Afio 2014

16.156.615,39

12.833.181,84

3.163.997,95

159.435,60

99,01%

Afio 2013

26.238.128,89

18.164.911,96

7.948.474,11

124.742,82

99,52%

TOTAL GENERAL

1.015.745.742,01

343.975.367,45

300.060.326,55

371.710.048,01

63,41%
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Situacion Actual = Recon. Deuda S/, 2,9MM

PERIODO

RUBROS

IMPORTE
DE DEUDAS

DEUDA
TOTAL

RECONOCIDA

IMPROCEDENTE

EN
EVALUACION

2013

SEGUROS (ACCIDENTES PERSONALES, SCTR SALUD Y PENSIONES)

31.660

SERVICIO DE PUBLICIDAD

11.045

42.705

31.660

11.045

2014

EMISION PASAJES - ACUERDO MARCO

26.588

SEGUROS (ACCIDENTES PERSONALES, SCTR SALUD Y PENSIONES)

39.238

65.826

26.588

39.238

ADQUISICION UNIFORMES PERSONAL AGRORURAL

353.300

EMISION PASAJES - ACUERDO MARCO / AGENCIAMIENTO

34.723

ADQUISICON DE TONERS

8.133

ALQUILER COMPLEJO PESQUERO LA PUNTILLA

27.264

423.420

353.300

34.723

8.133

27.264

EMISION PASAJES - ACUERDO MARCO / AGENCIAMIENTO

117.188

VALORIZACION DE OBRA - ICHIPUNPA PARA LA COMUNIDAD DE COTAY

201.102

ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO

30.000

348.290

35.056

82.132

201.102

30.000

EMISION PASAJES - ACUERDO MARCO

37.103

DESCOLMATACION DEL CAUCE DEL RIO PIURA, EN LOS SECTORES DE
PUENTE NACARA - PUENTE CARRASQUILLO - PUENTE BUENOS AIRES -
PUENTE SALITRAL

1.605.993

SERVICIOS DIVERSOS, LOCADORES PIURA,

338.620

1.981.716

6.969

30.134

1.605.993

237.782

100.838

PRESTACIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR RECONSTRUCCION - ANCASH

1.087.058

PRESTACIONES DE 78 LOCADORES, RIOS NEPENA, LACRAMARCA, SANTA,
CULEBRAS, CASCAJAL Y HUARMEY

1.262.517

ADQUISICON DE PAPA A 17 PRODUCTORES EN EL MARCO DEL D.U. 002-2018

119.000

PRESTACIONES EN AMAZONAS Y CUSCO - DGRNRCC

246.569

SUPERVISORES - RECONSTRUCCION LA LIBERTAD, LAMBAYEQUE Y PIURA

304.000

ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA - JU CHIRA D.S. 077-2018

171.150

ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA - JU SECHURA D.S. 077-2018

120.860

ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA - JU SAN LORENZO D.S. 077-2018

1.513.760

ELABORACION DE LA FICHA TECNICA DE PREVENCION Y DESCOLMATACION
Y PROTECCION CON ROCA AL VOLTEO DE LA QUEBREADA CARNEROS,
DISTRITO DE TAMBO GRANDE - PIURA

1.317.893

PRESTACIONES DE SERVICIOS DIVERSOS

216.756

6.359.562

1.056.971

30.087

1.262.517

119.000

246.568

304.000

165.457

69.616

471.497

1.317.893

68.686

27.180

120.890

9.221.520

9.221.520

2.968.945

4.607.905

545.469
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DESCRIPCION ACCIONES REALIZADAS R T B
ANCASH 23

EQUIPOS DE COMPUTO Se ha dimensionado los equipos de computo en el QELEJRIMAC 14
. . . . L. . e . QUIPA 9
Equipos de computo que no satisfacen las  marco de obsolescencia tecnologica, identificandose

- s L, AYACUCHO 32
necesidadesactuales. y prlorlzanc_io la reposicién de 297 PC y 29 Laptop TR =
en total a nivel nacional.

CcuUsCo 32

L, - . s HUANCAVELIC
Adgquisicién de Impresoras, laptop, Tablet y  Se ha adquirido en el marco de Asistencia técnica A 12

proyectores equipos a fin de que puedan ser distribuido en la HUANUCO 5
Direcciones Zonales y agencia zonales. JUNIN 22

LA LIBERTAD 12
LAMBAYEQUE S
LIMA 14
LIMA S
PASCO 7
PIURA 9
PUNO 21
TUMBES 0

SEDE CENTRAL 54
TOTAL

W= WOoONPMO

= 2 2 WO O0OO0OO0ONNAM
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Gestion Administrativa
Situacion Actual — Gestion de Compras

ADQUISICION DE EQUIPOS POR ACUERDO MARCO (PERU COMPRAS)

MONTO S/ MONTO S/
JoRIE CANTIDAD PRESUPUESTADO CONTRATADO AHORRO S/
IMPRESORA 50 158.350,00 48.046,06 110.303,94
PROYECTORES 50 150.000,00 99.541,26 50.458,74

LAP TOP 79 474.000,00 442.899,41 31.100,59

COMPUTADORAS DE ESCRITORIO 1.623.500,00 1.416.622,40 206.877,60

TABLETS 192.500,00 116.253,01 76.246,99
MOBILIARIO (ESCRITORIOS) 40.000,00 25.500,00 14.500,00
TOTAL 2.638.350,00 2.148.862,14 489.487,86
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TIPO DE
PROCESO

DESCRIPCION

MONTO S/
PRESUPUESTO

MONTO S/
ADJUDICADO

s/
AHORRO

CD 15-2018

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE USO ZOOTECNICO PARA ATENCION EN EL MARCO
DE LOS DECRETOS SUPREMOS 060 Y 062- -2018-PCM

531.200,00

433.459,20

97.740,80

CD 16-2018

ADQUISICION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS DE USO VETERINARIO PARA
ATENCION EN EL MARCO DE LOS DECRETOS SUPREMOS 060 Y 062-2018- PCM

1.912.320,00

1.031.106,50

881.213,50

CD 17-2018

ADQUISICION DE PACAS DE HENO EN EL MARCO DE LOS DECRETOS SUPREMOS 060 y
062-2018-PCM

1.881.100,00

1.445.044,60

436.055,40

4.324.620,00

2.909.610,30

1.415.009,70

CD 18-2018

ADQUISICION ADICIONAL DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS DE USO VETERINARIO
PARA ATENCION EN EL MARCO DE LOS DECRETOS SUPREMOS 060Y 062 2018 - PC,

881.213,50

444.702,50

436.511,00

CD 19-2018

ADQUISICION DE PACAS DE HENO DE LOS SALDOS PRESUPUESTALES EN EL MARCO DE

LOS DECRETOS SUPREMOS 060y 062-2018-PCM

436.055,40

332.820,85

103.234,55

1.317.268,90

777.523,35

539.745,55
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Ejercicio
Presupuestal

Anticipo

w

Rendicion

w

Devoluciones de
Fondos (T-6)

-

Saldo Pendiente
de Rendir al
30.01.2019

w

% Avance de
Rendicion

w

Afio 2018

216.859.493,77

108.620.598,54

56.137.325,95

52.101.569,28

75,97%

Afio 2017

578.515.530,98

343.110.003,97

196.415.831,82

38.989.695,19

93,26%

Afio 2016

238.362.344,63

150.233.766,66

83.334.312,13

4.794.265,84

97,99%

Afo 2015

13.876.363,26

11.208.164,28

2.645.698,48

22.500,50

99,84%

Afio 2014

16.156.615,39

12.833.181,84

3.163.997,95

159.435,60

99,01%

Afio 2013

26.238.128,89

18.164.911,96

7.948.474,11

124.742,82

99,52%

TOTAL GENERAL

1.090.008.476,92

644.170.627,25

349.645.640,44

96.192.209,23

91,18%
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Situacion Actual — Rendiciones pendientes




Gestion Administrativa

Delegacion de facultades a DZ para
procedimientos de seleccion:

- Adjudicacion Simplificada
- Subasta Inversa

Tacna, La Libertad, Ancash, Arequipa, Cusco,
Cajamarca, Tumbes, Ayacucho, Huancavelicay
Puno.




TOPES PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION 2019

Responsabilidad:

Los funcionarios y servidores que
intervienen en los procesos de
contratacion por o a nombre de la
Entidad, con independencia del
régimen juridico que los vincule a esta,
son responsables, en el &mbito de las
actuaciones  que realicen, de
organizar, elaborar la documentacién
y conducir el proceso de contratacion,
asi como la ejecucion del contrato y su
conclusién, de manera eficiente, bajo
el enfoque de gestién por resultados, a
través del cumplimiento de las normas
aplicables y de los fines publicos de
cada contrato.

Fuente:
Articulo 9° de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Licitacion Publica

i . PERU | Ministerio
ﬁ . de Agricultura y Riego

MONTOS (S/)

SERVICIOS Y CONSULTORIA DE

BIENES OBRAS

>=2a 400,000

>=2a1'800,000

Concurso Publico

>=3a 400,000

Adjudicacion Simplificada

< de 400,000
>a 33,600

< de 400,000
>a 33,600

<de 1'800,000
>a 33,600

Seleccion de Consultores Individuales

< de 40,000
>a 33,600

Comparacion de Precios

<=de 63,000
>2a 33,600

<=de 63,000
>2a 33,600

Subasta Inversa Electronica

>a 33,600 >a 33,600

Contratacion Directa

>a 33,600 >a 33,600
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DECLARACION JURADA DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS -

LEY 27482

Objeto de la Ley 27482

Ley que regula la
presentacion de la
Declaracion Jurada de
Ingresos, Bienes vy
Rentas de los
Funcionarios y
Servidores Publicos del
Estado, conforme a lo
gue  establece los
articulos 40 y 41 de la
constitucién Politica del
Pera.

Obligados de presentacion de la
Declaracion Jurada de Ingresos,
Bienes y Rentas en Agro Rural

Directores, Sub Directores,
Asesores.

Directores Zonales, Jefes de
Agencia.

Administradores de
Direcciones y Agencias
Zonales

Personal que maneja fondos
del Estado

Oportunidad de
Presentacién

La Declaracion
Jurada de Ingresos,
Bienes y Rentas,
debe ser presentada
al Inicio de la Gestion,
durante el ejercicio
con una periodicidad
anual y al culminar la
gestion en el cargo.
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| EL Pero PRIMERO |

DECLARACION JURADA DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS - LEY

27482

Plazo de Presentacion de la
Declaracion Jurada de
Ingresos, Bienes y Rentas

Los servidores publicos
obligados a presentar la
correspondiente
Declaracion  Jurada de
Ingresos, Bienes y Rentas,
tendran un plazo de quince
(15) dias habiles, de
acuerdo a la oportunidad de
presentacion
correspondiente, segun sea
el caso.

Incumplimiento de presentacion

Articulo 9.- Los “Obligados” que incumplan con
presentar la Declaracion Jurada de Ingresos, de
Bienes y Rentas, en los plazos establecidos en
el Articulo 7 del presente Reglamento, estaran
sujetos a:

Los “Obligados” que no se encuentren
comprendidos bajo el régimen del Decreto
Legislativo N° 276, no podran celebrar contratos
con el Estado ni desempefiar funciones o
servicios en las entidades publicas, por el
periodo de un afio, contado a partir del término
de los plazos sefialados para la presentacion.
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PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

DECLARACION JURADA DE INTERESES -
DECRETO SUPREMO N°080-2018

Decreto Supremo N° 080-
2018

Dispone la presentacién obligatoria
de la Declaracion Jurada de
Intereses  por parte de los
funcionarios y servidores publicos del
Poder Ejecutivo, independientemente
del régimen laboral o contractual en
el que se encuentren, mantengan
vinculo laboral o contractual de
cualquier naturaleza con entidades u
organismos publicos, incluidas las
empresas del Estado o sociedades
de economia mixta comprendidas en
la actividad empresarial del Estado.

Objetivo v Finalidad

La presentacion de la Declaracién
Jurada de Intereses, tiene por
finalidad transparentar las funciones
de los funcionarios y servidores
publicos en las entidades del Poder
Ejecutivo, asi como detectar y
prevenir conflictos de interés.

| EL Pero PRIMERO |

Cl O L Fs O
correcto,y cuando nadie
esta mirando"

Obligados de presentacion de la

Declaracion Jurada de Intereses

Directores, Sub Directores, Asesores
Directores Zonales, Administradores
de Direccion Zonal, Jefes de Agencia
Zonal, Administradores de Agencia
Zonal).

Personal que se encuentra clasificado
a partir del Nivel F5, o su equivalente.

Personal que en ejercicio de su cargo
o labor o funcién sean responsables
de bases de procesos de contratacion
publica, los integrantes de los comités
especiales de seleccion de dichos
procesos.

Personal que administran, manejan o
disponen fondos o bienes del estado
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PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

DECLARACION JURADA DE INTERESES -
DECRETO SUPREMO N°080-2018

Requisitos Previos Plazoy Presentacion de la COI'I'GCtO, cuando na_die
Declaracion Jurada de Intereses

DNI Electrénico. estamirando”

Lector de DNI Electrénico . La Declaracién Jurada se presenta en las

Sistema Operativo Windows siguientes ocasiones:

Tener Instalado en la PC: a) Al inicio dentro de los quince (15) dias
héabiles de haber sido designado y/o

Java JRE 8 contratado.

Software Refirma PDF b) De actualizacion: durante el ejercicio,

Reniec con una periodicidad anual.

Navegadores Web.: Mozilla, c) Al cese: Dentro de los quince (15) dias

Chrome, Ms Edge- habiles de haber cesado en el puesto.

Puglin de Click Once: Meta4
Click Once Launcher
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Y
PATRIMONIO




GESTION DE LAS
CONTRATACIONES

DEL ESTADO
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Decreto Legislativo N° 1444, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 004-2019-MINAGRI-DVDIAR-AGRO
RURAL-DE (Delegacion de facultades 2019).

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 2014-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO
RURAL-DE que aprueba la Directiva General N°013 “Lineamientos y
procedimientos para las contrataciones por monto igual o inferior a 8 UIT”.
Resolucion Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI que aprueba la Directiva
Sectorial N° 003-2015-MINAGRI “Lineamientos y procedimiento para el
Contrato de Locacion de Servicios en el Ministerio de Agricultura y Riego
— MINAGRY”.

Directiva  General N°018-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRORURAL-DE
“Lineamientos para el registro, control, asignacion y uso de bienes
muebles del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural”.
Resolucion Directoral Ejecutiva N° 297-2014-MINAGRI-DVDIAR-AGRO
RURAL — DE que aprueba la Directiva 004-2014-MINAGRI-DVDIAR-
AGRO RURAL-DE “Que establece normas y procedimientos del sistema
de archivos institucional del Programa de Desarrollo Productivo Agrario
Rural = AGRO RURAL".




ADJUDICACIONES
SIN

PROCEDIMIENTO




ADJUDICACIONES SIN PROCEDIMIENTO (ASP) ﬁ de Agricuttura y Riego

Base Legal:
- Resolucion Directoral Ejecutiva N° 2014-2017-

MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE que aprueba la
Directiva General N°013 “Lineamientos y
procedimientos para las contrataciones por monto
igual o inferior a 8 UIT”.

Resolucién Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI que
aprueba la Directiva Sectorial N° 003-2015-MINAGRI
“Lineamientos y procedimiento para el Contrato de
Locacion de Servicios en el Ministerio de Agricultura y
Riego — MINAGRI".

Fraccionamiento:

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacién de
bienes, servicios u obras con la finalidad de evitar el tipo
de procedimiento de seleccién que corresponda segun la
necesidad anual, de dividir la contratacion a través de la
realizacién de dos o mas procedimientos de seleccién, de
evadir la aplicacién de la presente Ley y su reglamento
para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a
ocho (8) UIT y/o evadir el cumplimiento de los tratados
o] compromisos internacionales que incluyan
disposiciones sobre contratacion publica.

Contenido minimo de un expediente de ASP:

- Requerimiento de acuerdo a los formatos pre
establecidos en la Directiva(*).
Invitaciones, Cotizaciones y Cuadro Comparativo de
Precios, de proveedores del rubro de la prestacion.

- Orden de Compra o Servicio.

- Recepcion, conformidad y distribucion al usuario final.

- Comprobante de Pago.

(*) Es importante mencionar que se encuentra

terminantemente prohibido la realizaciéon de cualquier tipo

de prestacion sin la previa emision de la Orden

correspondiente.

Importante:
Las Direcciones Zonales de AGRO RURAL deben efectuar

el registro y publicacion en el SEACE de las contrataciones
gue realicen por monto igual o inferior a 8 (ocho) UIT en el
marco de la delegacion de facultades que les haya sido
otorgada. Para tal efecto, deben gestionar ante el OSCE el
correspondiente Certificado SEACE.




PROCEDIMIENTOS
DE SELECCION.




TOPES PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION 2019

Responsabilidad:

Los funcionarios y servidores que
intervienen en los procesos de
contratacion por o a nombre de la
Entidad, con independencia del
régimen juridico que los vincule a esta,
son responsables, en el &mbito de las
actuaciones  que realicen, de
organizar, elaborar la documentacién
y conducir el proceso de contratacion,
asi como la ejecucion del contrato y su
conclusién, de manera eficiente, bajo
el enfoque de gestién por resultados, a
través del cumplimiento de las normas
aplicables y de los fines publicos de
cada contrato.

Fuente:
Articulo 9° de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Licitacion Publica

i . PERU | Ministerio
ﬁ . de Agricultura y Riego

MONTOS (S/)

SERVICIOS Y CONSULTORIA DE

BIENES OBRAS

>=2a 400,000

>=2a1'800,000

Concurso Publico

>=3a 400,000

Adjudicacion Simplificada

< de 400,000
>a 33,600

< de 400,000
>a 33,600

<de 1'800,000
>a 33,600

Seleccion de Consultores Individuales

< de 40,000
>a 33,600

Comparacion de Precios

<=de 63,000
>2a 33,600

<=de 63,000
>2a 33,600

Subasta Inversa Electronica

>a 33,600 >a 33,600

Contratacion Directa

>a 33,600 >a 33,600
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Situacion actual

Resultado del dimensionamiento

DESCRIPCION ACCIONES REALIZADAS LAPTO
COMPUTADORAS (CPU) P

EQUIPOS DE COMPUTO Se ha dimensionado los equipos de cémputo en el i ZOI S = 0
Equipos de computo que no satisfacen las  marco de obsolescencia tecnolégica, identificandose ANCASH 23 4
necesidades actuales. y priorizando la reposicién de 297 PC y 29 Laptop APURIMAC 14 2
en total a nivel nacional. AREQUIPA 9 0
Adquisicién de Impresoras, laptop, Tablet y  Se ha adquirido en el marco de Asistencia técnica IO EE 3
proyectores equipos a fin de que puedan ser distribuido en la CAJAMARCA 21 1
Direcciones Zonales y agencia zonales. Cusco 32 3
HUANCAVELIC 12
A 4
HUANUCO 5 2
JUNIN 22 2
LA LIBERTAD 12 0
LAMBAYEQUE 3 0
LIMA 14 0
LIMA 3 0
PASCO 7 3
PIURA 9 1
PUNO 21 1
TUMBES 0 1
SEDE
CENTRAL 2 2

TOTAL 297 29



Situacion actual

DESCRIPCION

ACCIONES REALIZADAS

SISTEMAS DE INFORMACION

SISGEP (Sistema de Gestidn de Proyectos), médulo

DIAR.

SISG:

nacional.

Permite el registro, seguimiento y monitoreo de las actividades de los proyectos del fondo sierra
azul en esta primera etapa. Actualmente la UTI se encuentra realizando el despliegue a nivel

Filtros de Busqueda

A INICIO

# BENEFICIARIOS ~
B DIAR ~
144 REPORTES DIAR ~

B MANUAL SISGEP - DIAR

Fondo de

Inversion -

FONDO
SIERRA
AZUL

FONDO
SIERRA
AZUL

N
Contrate

- Seleccionar - b

Nombre del Proyecto Tip. Ejecucion

MEJORAMIENTO DEL
SERVICIO DE AGUA PARA
RIEGO EN EL SECTOR ADMINISTRACION
KALIRURI - PARIAN, DIRECTA
DISTRITO DE CONGAS -
OCROS - ANCASH.

INSTALACION DEL SERVICIO
DE AGUA DEL SISTEMA DE
RIEGO USHNOVAL, CASERIO  ADMINISTRACION
DE USHNOVAL, DISTRITO DE DIRECTA
SITABAMBA - SANTIAGO DE
CHUCO - LA LIBERTAD.

- Seleccionar -

- Seleccionar -

Codigo N
Unificado SNIP

2192547 286374

2244417 2

Fase

OBRA

O0BRA

- Seleccionar -

Estado

CONCLUIDO -
LIQUIDADO

CONCLUIDO -
PORLIQUIDAR

v - seleccianar -
Monto F.lnicio
D t; It
Adjudicado PAtament® . proyecte
47874714 ANCASH 01/03/2016
0.00 LALIBERTAD  16/05/2016

& LUIS ENRIQUE GALLEGOS HUAMANI ~

b - Seleccionar - -

QBUSCAR BEXPORTAR

Responsable Herramientas

HERRAMIENTAS -

HERRAMIENTAS -



Asistencia Técnica de T.1I.
Sistemas de Informacion

SIAF: Ly 4209 4224 SISGED
Médulo " 9777-63-086 " 9777-43-852 Sistema de Gestion
Administracion Documental

« rramosg@agrorural.gob.pe < webmaster@agrorural.gob.pe Portal WEB

INFORMACION PARA PORTAL DE

TRANSPARENCIA
SISAP: s. Asistencia (UGRH).
SISBEN: s. Beneficiarios. (UPS)
iILSgAEIQ):I\I(S)'SG)EStién de Venta de Guano de Unidad de Tecnologias de la Informacién DIRE]CTlVAS
FACTRON: Fracturacion Electrénica. DATOS ABIERTOS difusion y uso
(DABONOS/UC/UT) YACHAY
SISDEN: s. Denuncias actos de corrupciér& 4317 ﬁl 4227 Aula Virtual.

(DE)
SISECO: s. Convenios (UPS). 7 9777-43-852 P 9777-50-167

& desarrollo_uti@agrorural.gob.pe & squispe@agrorural.gob.pe



Asistencia Técnicade T.I.

Mesa de Ayuda (SOPORTE)

A 4199
EETT para bienes y TDR E 9777-43-481
para servicios de TI. < soporte@agrorural.gob.pe

Videoconferencias entre
DZy con la Sede Central.

Asistencia Remota.

Configuracion de
Unidad de Tecnologias de la Informacion cuentas de Correo,
Usuarios de Red.

A 4310
" 9777-50-167

onfiguracion
de Anexos IP.

< avidaurre@agrorural.gob.pe Antivirus.



Directivas UTI

Directiva General N°01 -2017-MINAGRI-AGRO RURAL-DE (7 de marzo de 2017) denominada Administracion de los

Recursos y Servicios Informaticos.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 DE LA ADQU

Todo requerimiento que i
informaticos y soluciones,
previamente con el info
respectivos términos de

4 GMTD £20,000U2
<y corresponda. Fm{‘; 201808 1:’“ v 20
o b) s %iméc\._ YOU{ Win
T —— ot 4
participara en la recepcié T Recipien delivi
objeto de garantizar que Do el
emitidas por la citada Unid AUE of 53, 520, 000US
cumplan con las especifica QW\Y\\’\"“Q CHEU
have
> c) No se emitird conformidad w

las especificaciones técnica

b) El sencis

g for you
file attach®
~ Qpen the

¢ delivery.

ronico es esencialmente una herramienta para
&cnico de los usuarios, si se detecta el uso
acciones extra laborales o para difamar,
automaticamente se le deshabilitara el

a presentar el informe respectivo dirigido

n asuntos sospechosos y/o de origen
minados sin abrirlos, por ningtin motivo
reo para reenvio de estos correos de
proceder a enviar alguna informacion
AM solicitan bajo algln asuntg e
e el area de la e-pedir tales
ed y de correo, numeros telefénicos,
otras, la UTI no tiene la autorizacion

noa

izadas, de conformidad con el que
stitucional.



Mejora continua de los servicio de Tl

| e Tecnologias de las
HR'@ orngacic’)n UTI



PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

UNIDAD DE
GESTION DE

RECURSOS
HUMANOS
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ﬁ AGRORURAL [EL ERU PRIMER_l
ETICA E | NTEG RIDAD PUBLICA=LEY Gorreetos cuando nadic

esta mirando"

27815 e

PRINCIPIOS DEBERES PROHIBICIONES

e T Neutralidad . . (I\a/lnaggenr%ltiaétointereses
Probidad Transparenf: .|a Presionar -
Eficiencia Eesponsablhdad amenazar’, acosar.

. so adecuado de los e RS e

Veracidad bienes del estado informacion

Respeto - Ejercicio adecuado del privilegiada.

. cargo. - Realizar actividades
JleiElict . Discrecion de  proselitismo
Lealtad y obediencia ' politico.
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PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

| EL Pero PRIMERO |

DECLARACION JURADA DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS -

LEY 27482

Objeto de la Ley 27482

Ley que regula la
presentacion de la
Declaracion Jurada de
Ingresos, Bienes vy
Rentas de los
Funcionarios y
Servidores Publicos del
Estado, conforme a lo
gue  establece los
articulos 40 y 41 de la
constitucién Politica del
Pera.

Obligados de presentacion de la
Declaracion Jurada de Ingresos,
Bienes y Rentas en Agro Rural

Directores, Sub Directores,
Asesores.

Directores Zonales, Jefes de
Agencia.

Administradores de
Direcciones y Agencias
Zonales

Personal que maneja fondos
del Estado

Oportunidad de
Presentacién

La Declaracion
Jurada de Ingresos,
Bienes y Rentas,
debe ser presentada
al Inicio de la Gestion,
durante el ejercicio
con una periodicidad
anual y al culminar la
gestion en el cargo.




PERU | Ministerio
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PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

| EL Pero PRIMERO |

DECLARACION JURADA DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS - LEY

27482

Plazo de Presentacion de la
Declaracion Jurada de
Ingresos, Bienes y Rentas

Los servidores publicos
obligados a presentar la
correspondiente
Declaracion  Jurada de
Ingresos, Bienes y Rentas,
tendran un plazo de quince
(15) dias habiles, de
acuerdo a la oportunidad de
presentacion
correspondiente, segun sea
el caso.

Incumplimiento de presentacion

Articulo 9.- Los “Obligados” que incumplan con
presentar la Declaracion Jurada de Ingresos, de
Bienes y Rentas, en los plazos establecidos en
el Articulo 7 del presente Reglamento, estaran
sujetos a:

Los “Obligados” que no se encuentren
comprendidos bajo el régimen del Decreto
Legislativo N° 276, no podran celebrar contratos
con el Estado ni desempefiar funciones o
servicios en las entidades publicas, por el
periodo de un afio, contado a partir del término
de los plazos sefialados para la presentacion.




PERU | Ministerio
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PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

DECLARACION JURADA DE INTERESES -
DECRETO SUPREMO N°080-2018

Decreto Supremo N° 080-
2018

Dispone la presentacién obligatoria
de la Declaracion Jurada de
Intereses  por parte de los
funcionarios y servidores publicos del
Poder Ejecutivo, independientemente
del régimen laboral o contractual en
el que se encuentren, mantengan
vinculo laboral o contractual de
cualquier naturaleza con entidades u
organismos publicos, incluidas las
empresas del Estado o sociedades
de economia mixta comprendidas en
la actividad empresarial del Estado.

Objetivo v Finalidad

La presentacion de la Declaracién
Jurada de Intereses, tiene por
finalidad transparentar las funciones
de los funcionarios y servidores
publicos en las entidades del Poder
Ejecutivo, asi como detectar y
prevenir conflictos de interés.

| EL Pero PRIMERO |

Cl O L Fs O
correcto,y cuando nadie
esta mirando"

Obligados de presentacion de la

Declaracion Jurada de Intereses

Directores, Sub Directores, Asesores
Directores Zonales, Administradores
de Direccion Zonal, Jefes de Agencia
Zonal, Administradores de Agencia
Zonal).

Personal que se encuentra clasificado
a partir del Nivel F5, o su equivalente.

Personal que en ejercicio de su cargo
o labor o funcién sean responsables
de bases de procesos de contratacion
publica, los integrantes de los comités
especiales de seleccion de dichos
procesos.

Personal que administran, manejan o
disponen fondos o bienes del estado
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PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

DECLARACION JURADA DE INTERESES -
DECRETO SUPREMO N°080-2018

Requisitos Previos Plazoy Presentacion de la COI'I'GCtO, cuando na_die
Declaracion Jurada de Intereses

DNI Electrénico. estamirando”

Lector de DNI Electrénico . La Declaracién Jurada se presenta en las

Sistema Operativo Windows siguientes ocasiones:

Tener Instalado en la PC: a) Al inicio dentro de los quince (15) dias
héabiles de haber sido designado y/o

Java JRE 8 contratado.

Software Refirma PDF b) De actualizacion: durante el ejercicio,

Reniec con una periodicidad anual.

Navegadores Web.: Mozilla, c) Al cese: Dentro de los quince (15) dias

Chrome, Ms Edge- habiles de haber cesado en el puesto.

Puglin de Click Once: Meta4
Click Once Launcher




Ministerio
de Agricultura y Riego

CONTENIDO

Procedimientos Administrativos. Y su relacion
con las Direcciones Zonales.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS @ CEET Acrorural

Las competencias de las Direcciones Zonales relacionadas a la Unidad de Gestion de
Recursos Humanos, son las siguientes:

Autorizaciéon de papeletas de permisos en la plataforma INTRANET

Dar conformidad a solicitudes de licencias.

Dar conformidad a solicitudes de desplazamientos de personal.

Supervisar y controlar la asistencia del personal a su cargo.

Comunicar inmediatamente todo los movimientos del personal a su cargo.




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS e o

Las competencias de las Direcciones Zonales relacionadas a la Unidad de Gestion de
Recursos Humanos, son las siguientes:

Autorizaciéon de papeletas de permisos en la plataforma INTRANET

Dar conformidad a solicitudes de licencias.

Dar conformidad a solicitudes de desplazamientos de personal.

Supervisar y controlar la asistencia del personal a su cargo.

Comunicar inmediatamente todo los movimientos del personal a su cargo.




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS RER7e0 5525

* Programar los descansos fisicos vacacionales del personal a su cargo,
bajo responsabilidad.

* Comunicar inmediatamente todo los descansos médicos del personal a
su cargo. (Asistenta Social y Responsable de Asistencia, pertenecientes
a- UGRH)




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS e o

* Comunicar inmediatamente cualquier movimiento o cambio de
condiciones de personal repuesto por mandato judicial.

o]




AGRORURAL [EL Peru PriMERO |

UNIDAD DE
TESORERIA




Ministerio
de Agricultura y Riego

CONTENIDO

Conciliaciones Bancarias de las Cuentas de Reversion
— Encargos otorgados.

. Depdsitos en cuenta por identificar.

. Tributos.

Procedimiento de Pagaduria

Reversiones.




Conciliaciones Bancarias de
las Cuentas de Reversion —

Encargos Otorgados




Conciliaciones Bancarias de las Cuentas de Reversion AGROORAY

de Agricultura y Riego

PRol

Memorando N2 066-2017 -MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA

Las Conciliaciones Bancarias de las Cuentas de Encargos por las fuentes de financiamiento RO, RDR,
RRDD y ROOCE, asi como la informacion financiera para la consolidaciéon y registro SIAF de las
Conciliaciones Bancarias de la Cuenta centralizadora en los plazos establecidos por Contabilidad y
MINAGRI. al cierre de cada mes.

Los Formatos detallados deberan ser remitos a la Unidad de Tesoreria dentro de los primeros 5 dias

habiles de cada mes.

LA CONCILIACION
BANCARIA

1
ZL -5




Presentacion de Conciliaciones Bancarias
“Cuentas de Reversion”

ENERO | FEBRERO

]

MARZO ABRIL

MAYO | JUNIO

JULIO AGOSTO

SEPTIEMBRE

Lima

INF: 286-2018
CUT: 13291-2018

INF: 515-2018
CUT: 25611-2018

INF: 601-2018
CUT: 33017-
2018

INF: 624-2018
CUT: 34724-
2018

INF:744-2018
CUT: 42774~
2018

Puno

Cajamarca

Cusco

La Libertad

INF: 515-2018
CUT: 10343-2018

INF: 623-2018
CUT: 10343-2018

Arequipa

Apurimac

INF: 474-2018
CUT: 35519-2018

INF: 474-2018
CUT: 35519-2018

Ayacucho

Huanuco

Huancavelica

INF: 349-2018
CUT: 29861-2018

INF: 439-2018
CUT: 36695-2018

Junin

INF: 096-2018 |INF: 182-2018
CUT:5991- | CUT: 10807-
2018 2018

Ancash

CONCILIADO A MAYO 2018, VIA CORREO ELECTRONICO

Amazonas

Lambayeque

Tacna

CONCILIADO A JULIO 2018, VIA CORREO ELECTRONICO

Moquegua

Pasco

Piura

Tumbes

INF: 29-2018
CUT: 4743-
2018

INF: 96-2018
CUT: 19344-2018

INF: 138-2018
CUT: 19344-
2018

INF: 166-2018 |INF: 201-2018
CUT: 23061- | CUT: 27568-
2018 2018

INF: 229-2018
CUT: 32152-
2018

PROGRAMA DE DESARRDLLO PRODUCTIVO AGRARID RURAL




Conciliaciones Bancarias de las Cuentas P

i U PG  AGRORURAL

PROSRAMA DE DESARRCL L0 PRODUCTIVO AGRARI RURAL

de Reversion -

Data SIAF-SP (Direcciones Zonales

Memorando N2 2159-2014 -MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA

Transferencia de la informacién DATA SIAF de su Unidad Operativa a la Sede Central, la cual
servira para la obtencion de informacion de los pagados que registra el Libro Bancos del Sistema

SIAF-SP de los Encargos Otorgados Otorgados y detalle de devoluciones T6-UO.

DATACENTER
Vector illustration

(@ depositphotos

|

PRIMER GRUPO

SEGUNDO,GRUPO

", Plazo: 3er, dia hdbil de cada mes |

_Plazo: 4to dia hbil de cadames -

Direccion zonal Lima

Direccion zonal Huzancavelicz

Direccién zonal Puno

Diraccion zonal junin

Direccidn zonal Cajamarca

Direccién zonal Ancesh

Diraccién zoral Cusco

Direccion zona! Amazonas

Direccitn zona! La Libermad

Direccion zonal Lambzvegue

Diraccién zonal Areguipa

Direccidn zonal Tacna

Direccién zonal Apurimac

Direccién zonal Moquesgua

[a

Diraccién zonal Ayacucho

Direccion zonal Pasco

Direccidn zonal Huidnuco

| Direccién zona) Piura

Memorando N2 084-2017 -MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE

La Direccion Ejecutiva dispone que las Direciones Zonales através de sus responsables

actualicen la DATA SIAF en forma diaria con corte a las 5.00 p.m.




Depdsitos en cuenta por
identificar
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Depositos No identificados y No informados i Il ook ral
DEPOSITOS NO IDENTIFICADOS
AL 30 DE SETIEMBRE 2018
CUENTA CORRIENTE N° 000-876941 PROABONOS CADIC

AMBITO ANO DEL DEPOSITO
Direccion Zonal 2012 2013 2014 2015 2016
DZLima 300.00 97.00 178.50 4,547.00 5,194.30
DZ Puno 250.00f 1,450.00] 3,560.00| 3,560.00 8,820.00
DZ Cajamarca 4,335.00 4,335.00
DZ Cusco 1.00 14,250.00 150.00 14,411.00
DZLa Libertad 3,850.00 360.00 4,210.00

TOTAL

DZ Arequipa 50.00 143.20] 1,920.38| 1,350.00 3,463.58
DZ Apurimac 4,940.00 100.00| 39,995.00 60.00 45,095.00
DZ Ayacucho 2,155.86 9,903.00] 1,610.00 38.40| 1,215.00] 2,262.50 150.00] 18,834.76
DZ Huanuco 300.00 100.00 1.40 401.40
DZ Huancavelica 20.00 20.00
DZ Junin 980.00( 2,418.00 13,085.00 16,483.00
DZ Ancash 1.40 151.40
DZ Amazonas 8,200.00 8,200.00
DZ Lambayeque 580.00
DZ Tacna 25.00 25.00
DZ Pasco 0.00
Transferencias 450.00| 5,675.40| 101,492.50 594.53| 56,350.00( 1,820.00| 36,720.00] 203,602.43
TOTAL 5 2,501.00] 22,410.40( 119,971.00[ 60,905.93| 75,861.60| 6,258.58 38,320.00| 333,826.87




Depositos No identificados y No informados i [N AROETS

PROGRAMA DE DESARRDLLO PRODUCTIVO AGRARID RURAL

DEPOSITOS NO IDENTIFICADOS
AL 30 DE SETIEMBRE 2018
CUENTA CORRIENTE N° 000-876577 -AGRO RURAL RDR

AMBITO ANO DEL DEPOSITO

Direccién Zonal 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2018
DZ Lima 5,410.00]  20,000.00 5,770.00]  31,180.00
DZ Puno 250.00 647.00 290.00 400.00 253.60 300.00 3,040.93
DZ Cajamarca 2,280.00 510.00 2,342.00 1,380.00 1,498.00 3,000.00 5 28,100.00[  39,112.40
DZ Cusco 1,000.00 5,430.00 50.00 550.05 7,030.05
DZ LaLibertad 3,615.50 620.00 40.00] 12,302.40 9,665.00 0.00[ 26,242.90
DZ Arequipa 34.00 6,495.17 137.50 1.00[ 26,906.30] 33,573.97
DZ Apurimac 180.00 126.50 15,500.02|  15,806.52
DZ Ayacucho 1,000.00 5.00 19.25 7,255.40 8,182.30] 71,601.00[ 88,062.95
DZ Huanuco 29.40| 18,962.10 2,450.00]  21,561.50
DZ Huancavelica 15,462.00 5,322.00 81.50 1.50 20,867.00
DZ Junin 2,550.20 72.20 9.00 4,587.50 7,343.00
DZ Ancash : 750.00 10.00 5,600.00 6,615.00
DZ Amazonas 166.50 4,269.00 19.30 213.00 4,667.80
DZ Lambayeque 22.50 53.40 6.00) 1,098.90
DZ Tacna 300.00 18.60 22,156.40|  22,475.00
DZ Moquegua 300.00 5.00[ 14,400.00] 14,705.00
DZ Pasco 316.50 334.00 17.60 24,150.00[  24,818.10
DZ Piura 480.00 932.50 5,879.90 106.70 72.80 413.20 7,885.10
Lima - Ciudad 1,160.25 8,710.90| 14,359.30 4,336.00 6,825.31 0.60| 33,724.21| 71,206.09 74,442.97| 215,097.12
Transferencias 857.28 560.00 5,667.30 32,653.44 719.14 52.80| 196,508.00| 237,017.96
TOTAL 6,330.75| 19,829.18( 42,715.40| 45,027.40] 26,729.91| 68,533.06] 42,135.15 80,441.42| 493,654.44| 828,201.20

TOTAL
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Penalidades

Todo importe depositado en las cuenta bancarias, por concepto de penalidad, debe ser
comunicado a la Oficina de Administracion con atencion a la Unidad de Tesoreria, indicando

el origen y la procedencia del abono efectuado, adjuntando los siguientes documentos que
respalde su informe:

La papeleta de depdsito original,

El informe técnico de la penalidad aplicada,

La factura emitida por el proveedor,

La pantalla SIAF de origen (Fase de gasto- girado),

El Contrato firmado que establece el calculo y plazos de ejecucién




Tributos




PERU | Ministerio RA
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CRONOGRAMA DE PRESENTACION DE INFORMACION TRIBUTARIAE
INGRESOS

Cronograma mensual para la presentaciéon de los Registros de Ventas e informacion
sustentatoria por la captacidon de ingresos (Venta de Guano de las Islas, venta de Bases,
Fotocopias) Retenciones de Impuesto y Renta de 4ta. Categoria, Registro de compras, segun
detalle:

Plazo Envio de Plazo de recepcién de
MES 2018 Informacién por Informacién Original en la 5

Correo Electrénico Sede Central

Enero 01.02.2018 05.02.2018

Febrero 01-03.2018 05.03.2018

Marzo 02.04.2018 04.04.2018

Abril 02.05.2018 04.05.2018

Mayo 01.06.2018 04-06-2018

Junio 02.07.2018 04-07-2018

Julio 01.08.2018 06-08-2018

Agosto 03.09.2018 05-09-2018 | “samzn
Setiembre 01.10.2018 04-10-2018 ! A
Octubre 02.11.2018 05-11-2018
Noviembre 03.12.2018 05-12-2018 |
Diciembre 02.01.2019 04-01-2019 |
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Tri b UtOS , problematica

Demora en los envios de reportes de tributos por los encargados de las direcciones zonales,
no cumpliendo el cronograma estipulado en el MEMORANDO MULTIPLE N2 018-2018-
MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA.

Error en la aplicacidon de las retenciones de IGV, retenciones de renta de 4ta categoria,
detracciones, producto de ello se tienen depdsitos en la cuenta de impuestos como partidas

pendientes de conciliar.

Depdsito en la cuenta de tributos y reporte informando en periodo tributario posterior a la
aplicacion de las retenciones de IGV y Renta, el cual al ser detectado por SUNAT podriamos
estar sancionados con multas e intereses.

Fallas en el Sistema de emisién de los comprobantes electrénicos autorizados por SUNAT,
inconveniente que viene suscitando en los ultimos dias. El Sistema se usa en coordinacion
con la UTI de la Sede Central.
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CASO POR PAGO EXTEMPORANEO DE RETENCION DE IMPUESTO A LA RENTA DE
4TA.CATEGORIA

Se paga el recibo por honorario electrénico N° E001-47 el 30/01/2017

AMADOR CASTELLANOS GUSTAVO

HSBERYO RU.C. 15220550891

RECIBO POR HONORARIOS
ELECTRONICO

Nro: EDO2-47

Racii de PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGK
ItentiNcads con KUC Mlmere 204775 Mas

Domiciliade an AV, GENERAL F
La suma de SEIS MilL CUATROCIENTDS ©

Por concepto fe SLSRESION
SEFTIEMBRE

Obeservacion -

Enciee “A" DEL ARTICULE 33 OF LA LEY DEL IMPUESTD A LA

Fecna de amisidn JO de hoviemtre ded S8
Totat por Monorarios

Retancidn (8 %) IK




Comprobante de Pago de fecha 26/01/2017, _—
Ministerio &;GBQRPBAIJ

donde se verifica que el pago al locador de servicio
fue el 30/01/2017, firmando la conformidad

.OMPROBANTE DE PAGO




Comprobante de pago por la emision del cheque por %
el impuesto retenido, de fecha 21/02/2017

s LS —-—
rt\ine“x?r%b{l)tura y Riego _mﬁgﬁg%la
-

COMPROBANTE DE PAGO
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Papeleta del deposito efectuado a la cuenta de impuesto, de fecha 13/03/2017

N"B095561 7 )) éanco de la No
DEPOSITO EN CUENTA CORRIENTE M. N.

TILCE |

r ;_ ne
-~ PLAZA




nforme de fecha 03/04/2017, correspondiente al periodo marzo 2017@@ inistero AGRORURAL

de Agricultura y Riego
emitido a la Sede Central donde indican entre otros la retencion al recibo de honorario

electrénico N° EQ01-47 (EI TUO de la Ley del Impuesto a la Renta en el Art.57 inc.d, indica que en las rentas de cuarta
ategoria, la obligacion tributaria se genera en el momento que se perciba).







Procedimiento de pagaduriazs

(Capitulo Il de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15)

* Remuneraciones y pensiones
Abono en cuentas individuales | BEPERIRIIEO

e Judiciales

UELBEEEER CIERICLIE I o proveedores y Contratistas del Estado
orden) a cuentas del sistema

* Encargo Otorgado
financiero g g

Art°.31 de la Directiva de Tesoreria

Utilizados como medio de pago
Pago con cheque . "
: exclusivamente para los casos sefialados en el
(excepcionalmente)

Pagos en efectivo
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Reversiones

Envio de solicitudes de Reversidon en Formato diferente al establecido.

Importes ya revertidos no considerados en las nuevas solicitudes del mismo SIAF de encargo,
para mejor control del nuevo saldo a revertir.

Importes a revertir cuyas pantallas adjuntas o documentos no acumulen el saldo solicitado.
Duplicidad de solicitud de reversion del mismo SIAF de encargo.
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2 Integracion Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Divey
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En el sigulente formato , se deberd precisar el codigo y el nombre del proyecto, los importes a
ser a ser reprogramados en caso contrario se considerard que la reversién es definitiva
DIRECTORES ZONALES DE AMAZONAS, ANCASH, APURIMAC,

AREQUIPA, AYACUCHO, CAJAMARCA, CUSCO, HUANCAVELICA
HUANUCO, JUNIN, LA UBERTAD, LAMBAYEQUE, LIMA, PUNO,
DIRECCION DE OPERACIONES

PROYECTO P

Bancarias y

[
Ejecutados

CODIGO DE PROYECTD.
Lima, 22 de Febrero del 2012 DIRECCION ZONAL
EXPEOIENTE DF ENCARGO.

Me dirljo a ustedes, para alcanzar en adjunto los formatos mediante el cual deberan remitir Ia sigulente MES DE ENCARGO
informacidn

FUENTE FINANCIAMIENTO.

Formato N®01:  Libro Bancos Mensual {en Formato Excel) por Fuente de Financiamiento
Formato N° 02: - Concliiacién Bancaria mensual por Fuente de Financiamiente.

Formato N# 03 Resumen de importes cargados en Extracto Bancario mensual AGENCIA O DIRECCION
Formato N2 04:  Control de Saidos de Encargos Otorgados a nivel de SIAF y Fte. Fto. 2oNAL
Formato N# 05: - Reporte de Reversiones y Devoluciones por cada fte. Fto.
copia del Extracto bancario mensual.

A
Uate™s REPROGRAMARSE

Los formatos antes mencionados deberdn ser remiticos a la Unidad de Tesoreria dentro de los primeros
iles de cada mes, por el y Director Zonal

Por otro lado, 1as rendi de cuenta de | por la modalidad de encargo
otorgado efectuadas a las cuentas de las Direcciones Zonales (Unidades Operativas), la Directiva de
Tesoreria 001-2007-£F/77.15 modificada con RD N° 001-2011-EF/77.15, en of Art. 64 inciso f) sefaia: “Jas
rendiciones de cuentas documentadas sobre el estado de ejecucién del gasto por lo encargos recibidos
deben realizarse coda 30 dios”, en ese sentido, las rendiciones documentadas como la devolucion de
saldos no ejecutados deberén presentarse e informarse a la Oficina de Administracion, en el plazo
indicado.

ES responsabilidad del Director y Administrador Zonal, en realizar las coordinaciones con el personal a
cargo para el envio de la informacion requeridas en los plazos establecidos, caso contrario se adoptaran

Es oportuno mencionar que las Unidades Operativas deberan informar al tercer dia calendarlo de cada las medidas del caso.

mes, sobre aquellos saldos no utilizados de las transferencias remitidas via SIAF por la modalidad de

encargos. Atentamente,
respecto, a los saldos no comprometidos o no ejecutados de las transferencias efectuadas por 1a

nodalidad de encargos, en el informe  solicitud de reprogramacidn o devolucion de recursos, deberin

precisar la siguiente informacin

PARA DEVOLUCION/REVERSION: Corresponden a Saldos no ejecutados sea de proyectos
concluidos, actividad, Gastos Operativo. Estos saldos deben de Infarmarse de acuerdo al formato,

a fin de que se reviertan de manera definitiva,

Para REPROGRAMACION: Son saicos no ejecutados de proyectos no concluldos, para eflo deben
de solicitar su reversién soficitando su reprogramacion, en e sigujente formato:

AV ALAMEDA DEL CORREGIDOR 155 A — LA MOLINA - LINA
CENTRAL TELEFONICA 2451405 - TELEF 3493398 FAX 349.3304

Cc Unidad de Tesorers

PROGRAMA DE DESARROLL AGRARIO RURAL ~ AGRORURAI

AV. ALAMEDA DEL CORREGIDOR 155 A ~ LA MOLINA - LIMA
CENTRAL TELEFONICA 343.1408 . TELEF 1493396 FAX 349-3394




Presentacion de 2da. Reversion AGRORURAL
del mismo SIAF de encargo

de Agricultura y Riego

PROGRAMA DE DESARROALO PRODUCTIVO AGRARIC RURAL

FORMATO T-6

SIAF 2018 - Release 18.04.02 - [ Madulo Administrativo - Ejecutora] 001296 Pron

Sisternas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacin DIRECCION ZONAL

IE“I"I"E‘ @ |EXPEDIENTE Y ANO DE ENCARGO
MES DE ENCARGO

i Registro SIAF 2018 {FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Expediente Entidad 001296 PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIWO AGRARIO RURAL - AGRORURAL | CONCEPTO
0000001143 | Destino/Origen 401302 AGRO RURAL - DIRECCION ZONAL HUANUCO i

ENCARGO | SALDO NO
EJECUTADO

OTORGADO
Tipo Operacion ED EMCARGO OTORGADC  ExpEncaigo Secuencia Fase 8 n 1 50,000.00
Exp.Fin. Temporal Modalidad Compra N&  NO APLICAELE Tipo Froc.Sel. Oplriciel |

Fase Contractual Area 0000 PROGRAMA DE DESARROLLC Datos del Contrato A 272119 60,000.
C F_Cettificado Anual Doc. Serie Numero Fecha  Mejor Fecha Rb _Afia Beo. Cla. Moneda Tipo Cambio Monta Inicial __ Eslade_ ~ = 111.200.00/ 76.093.10
G C 0000000330-0002 234 MEMO N*274-18-0 01/03/2018 01/03/2018 1-00 54 1.000000000000000 11120000 A
G D 0000000930-0002 049 DZ. HUAMUCO  01/03/2018 01/03/2018/1-00 54 1.000000000000000 11120000
G G 0000000930-0002 009 0251 m/0z/2018 I 1-00 2009|001 001 54 1.000000000000000 111200.00
G P 0000000930-0002 089 0251 02/03/2018 I 1-00 2009|001 001 54 1.000000000000000 111200.00
G A 0000000930-0002 048 0000000047 28/06/2018 01/03/2018 1-00 54 1.000000000000000 5351.00 v

Ciclo G Gasto | Fase G Girado Tipn Giro W Glzsa |DZ. HUANUCO, CORRES, Saldo MM 62308.00) Manta Actual 76199.00 T A ADOUISIH
Documento & Mejor Fecha Proveedor Entidad Conv -~ Tipo | M.Pago Cta. Cte. 3 & ocfaiiad C = ONTRAT,

Cod. Serie  Mdmero Fecha dePago | Tipo/RUC Recipoca FF/Rb Proy. Financ TRTR TC  Afio Beo. Cla Moneda Tipo de Cambio

033 01445 23/08/2018 /4 9 1 00 000 E 0O 11 2009 001 001 S/ 1.000000000000000

Clasificador Descripeidn honta Meta Cadena Programdatica onto

231311 COMBUSTIBLES ¥ CARBURANTES -35000.00) ~ 0875 | 3002.3333333 5000450.10.023.0114 -35000.00] A

231512 |PAPELERIAEN GEMERAL, UTILES ¥ MAT! -1.00

A S
A = Pagio SAF 18
" Expediente @  Enbdac 401002 AGH
& 0000000576 Destno/Tnzen 07123

v v

CG i Sakdo MN Monio Achuai
Documentos B Calendario de Pago Programa: - ASIGMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESUL
( ombre/Gitado

m of ove: Entidad Conv Tgo ~ MPago e
Cod MNimerg  Fecha N Moo Prod Proy.:  SIN PRODUCTO Eod S ¢ P Teo /5l Aeciggocs FF/Rb Frop. Franc TPTA
086 [01445 23/06/2018 [TESORO PUBLICO ‘ 35001.00] - 3 1

D2 Moreda

Act/|/Obras  APOYD AL AGRO E
Funcién: AGROPECUARIA Closh: Descy Morto Meta  Cadens Progamitca

. ) e Divisiér Func:  AGRARIO |

Cla  Afio Beo Cta  Motivo Afecto Total 35001.00 Grupo Func: | DESARROLLD DE CAPACIDADES SOCIALES ¥ ECOND.

N Eafmee | | e Meta: (0009578 AFOYD A LA PRODUCCION AGROPECUARLA

Saldos de Calendano (Encatgos]
RbCat Gn Meta M/Pago _ Calendero 2
005 | Z3@s EO T 11,2000




DESARROLLO PRO

[EL Peru PRIMERO |

UNIDAD DE
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NORMATIVIDAD

Resolucion Directoral N2 002-2007-EF/77.15 de la Direccién Nacional de Tesoreria que
aprueba la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15, la cual tiene caracter permanente.

Articulo 64, Principales términos y condiciones de Convenios y Directivas de Encargo:

c) Las condiciones o requisitos de los actos administrativos propios de la ejecucion
de los gastos que es materia del Encargo, en el marco de los procedimientos y plazos
establecidos a través de la normatividad presupuestal y de tesoreria vigente.

f) Las rendiciones de cuenta documentadas sobre el estado de ejecucion del gasto
por los encargos recibidos deben realizarse cada 30 dias.

Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

e Articulo 25, La Fase de Ejecucién Presupuestaria: La ejecucién presupuestaria
estd sujeta al régimen del presupuesto anual y a sus modificaciones conforme a la
Ley General, se inicia el 1 de enero y culmina el 31 de diciembre de cada afio
fiscal.

Directiva General N°007-2018-MINAGRI-AGRO RURAL-DE, aprobada con Resolucién Directoral
Ejecutiva N°394-2018-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE, denominado “Normas vy
Procedimientos para el Otorgamiento, Uso y Rendicion de Fondos por Encargo Otorgado en
AGRO RURAL”

* Objetivo : Establecer normas y procedimientos generales orientados al uso
eficiente, efectivo, transparente de la ejecucién y rendicion de cuenta
documentada de los fondos asignados bajo la modalidad de Encargo Otorgado a

lac Dirarrinnac 7Zannaloac
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EJECUCION DE LOS
ENCARGOS OTORGADOS

Para la ejecucién de los gastos bajo la modalidad de Encargo
Otorgado, la Sede Central aprueba el presupuesto de las actividades
a desarrollarse durante el ejercicio presupuestal y transfiere los
fondos de acuerdo al requerimiento, el mismo que sera comunicado
a cada Direccidn Zonal a través de la Unidad de Tesoreria.

Las Direcciones Zonales que reciben fondos bajo la modalidad de
Encargo Otorgado, deberan registrar sus operaciones en el Sistema
SIAF (Compromiso, Devengado y Giro).

Las reversiones de los montos no ejecutados deberdan ser
informados a la Unidad de Tesoreria para la devolucidon al Tesoro
Publico.



NAITURALLLA VLL
GASTO

ignados

(para la operatividad de

las oficinas de las

Direcciones Zonales vy
Agencias Zonales.
((Gastos basicos, )

Ejemplo :

- Pago de tarifas basicas (Luz,
Agua y Teléfono).

8 Combustibles

vy

- Materiales de Escritorio, etc.

Son fondos
/4
planeados para la
ejecucion de obras,
actividades de
emergencia, programas

presupueiTes: y/o
MW

- Formulacion de Planes de
Negocios Rurales.

- Capacitacion y Extension Rural.

- Elaboracion de Expedientes
Técnicos

(PP068-PP089-PP130-PP121)




ETAPAS PARA LA EJECUCION DEL GASTO

REQUERIMIENTO

El Administrador de cada Direccién Zonal,
comunicard a los Responsables del drea
usuaria el presupuesto aprobado vy
transferido por la Sede Central.

El Especialista del area técnica, elaborara
el requerimiento y sera informado al
Director Zonal para la aprobacién
respectiva.

ESTUDIO DE MERCADO

Previa a la aprobacién del Requerimiento
por parte del Director Zonal, el
Administrador de la DZ efectuara |la
indagacion del mercado de acuerdo al tipo
de bien y/o servicio.

Finalizado el estudio de mercado, el

Administrador de la Direccién Zonal

procedera a la emisién de la Orden de
Compra y/o Servicio.




REGISTRO ADMINISTRATIVO EN EL SIAF DE

LOS GASTOS

Compromiso

*Es el acto administrativo
mediante el cual el funcionario
esta facultado a comprometer el
presupuesto, en el cual se debe
consignar el registro  SIAF
Encargo, tipo de operacién,
clasificador de gasto y meta

4

Devengado

oAl recibir la conformidad del
servicio y/o entrega del bien, se
genera la obligacion del pago,
para el cual se registra la fase del
Devengado, el mismo que esta
asociado con la verificacion del
cumplimiento de la obligacion
por parte del proveedor.

Giro

ePrevia a la aprobacion del
devengado, se inserta la fase del
giro donde se consignara el
cédigo de la cuenta, afio y banco.
Todo pago debe realizarse a
través de abonos en cuenta
bancaria — CCl.



REGISTRO DEL DEVENGADO

Para el registro del Devengado se debe tener en cuenta lo sefalado en el Decreto Supremo N°272—EF,
Articulo 4.- Medidas para el buen registro de devengados: 4.1 Para efectos del registro presupuestal del
devengado, el drea usuaria, bajo responsabilidad, debera verificar el ingreso real de los bienes, la efectiva
prestacion de los servicios o la ejecucion de obra, como accion previa a la conformidad correspondiente
y el cumplimiento contractual.

La recepcidn
satisfactoria de
los bienes

La prestacion

DEVENGADO satisfactoria de
los servicios

El cumplimiento
de los términos
contractuales




TENER EN CUENTA

El Administrador de cada Direccién Zonal es el responsable de
realizar las acciones de Control Previo a la documentacidn que
sustente el gasto, antes de proceder con los pagos.

Todos los comprobantes de pago que sustenten la ejecucién
del gasto, deberan ser emitido a nombre de AGRO RURAL, con
el RUC N° 20477936882.

No se aceptaran comprobantes de pago con borrones o
enmendaduras, adulterados, remarcados o seccionados, el
cual invalidaria dicho documento.

Las adquisiciones y/o prestacion de servicios que superen a una
Unidad Impositiva Tributaria (1UIT), el proveedor esta obligado a
contar con la inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores - RNP



RENDICION DE CUENTA

Son documentos
que sustenta los
gastos efectuados
en el marcode la
ejecucion de
determinadas
actividades y/o
proyectos.

Los gastos deben
ejecutarse
estrictamente de
acuerdo al
presupuesto
asignado,
respetando las
metas
presupuestarias,
fuente de
financiamiento y
clasificador de
gasto, en funcién a
la programacion.

Las rendiciones de
cuenta
documentadas
sobre el estado de
ejecucion del gasto
de los Encargos
recibidos deben
realizarse cada 30
dias.

Los documentos que
sustenten los
gastos, deberan ser
| remitidos a la Sede
Central - Oficina de
Administracion
(Area de Revisiones)
en original e
ingresar al Sistema
SIAF (Etapa de
Rendicién
“Rendicion de
Encargos por la
Unidad Encargada”).




RENDICION DE GASTOS

DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DE UNA RENDICION DE CUENTA

eFactura

eBoleta de Venta
*Recibo por Honorarios
eGuia de Remisidn
eTickets con o sin IGV.
*Boleto de Viaje
eTicket Electronico.

*Otros autorizados por la
SUNAT.

eComprobante de pago
*Orden de requerimiento
*Proceso de Seleccion
eContrato

eTérminos de Referencia -
TDR

eCurriculo Documentado

*RNP

eInforme de conformidad
*Pecosas / actas entrega

eAvance y valorizacién

TRIBUTARIO

eComprobante de
Retencion (3%) y
papeleta de deposito.

eDeposito de Detraccion

*Retencion del Impuesto a
la Renta de 4ta. Categoria
y/o autorizacion de
Suspension.




DEFICIENCIAS EN LA PRESENTACION DE LAS
RENDICIONES DE CUENTA

¢ Ausencia de vales de consumo de combustible en original
y pre numerados, visados por el solicitante y responsable
administrativo de la Direccién Zonal y/o Agencia Zonal.

e Falta de autorizacion de salida vehicular.
* No cuentan con un orden cronoldgico y correlativo en los

. 3}8 @wéae%%? atét’%s?]%ﬁrﬁqmigpto Buena Pro, Cuadro

omparativo uacion.
¢ Ausencia de los informes del Especialista del area técnica de la

* Ausencia de los Requerimientos aprobados por el responsable de las

D. Zonales .
¢ Ausencia de Guias de Remisidn y datos completos del personal que
recibid los bienes.

¢ Registro Nacional de Proveedores - RNP

e Facturas y/o Boletas de Venta con enmendaduras.

¢ No adjuntan la constancia de depdsito de detraccion por la compra de
los bienes.

e Compra a proveedores que se encuentran con Suspension Temporal
ante la SUNAT.

¢ No adjuntan Actas de Entrega a los beneficiarios (Programas
Presupuestales).

e Ausencias de los Informes de las Actividades v/o Cabacitaciones .




DEFICIENCIAS EN LA PRESENTACION DE LAS
. N%Nﬂﬂﬁmﬁﬁ %cWMabajo e informe final.

¢ En las rendiciones de viaticos incluyen gastos de compra de
medicinas, copias, entre otros.

¢ Los comprobantes de pagos que sustentan los gastos no son visados
por el comisionado al reverso del mismo.

* Presentan Declaraciones Juradas por concepto de alojamiento y
alimentacidn de lugares donde si es posible la obtencidn de
comprobantes de pagos (Facturas o Boletas de Ventas).

\V/| AT'COS * Los comprobantes de pago (facturas, boletas de ventas) contienen

enmendaduras en la fecha de emisidn.

¢ Ebrﬁ%erwslaeilestmrmst-eshmeﬁsﬁrgastaslwraeétmmd& (Y

. um-mmdemhﬁmwwmda phrnaﬁagsvédyaﬁeaﬁws de
las Direcciones Zonales, no emiten opinion respecto a la
calidad, oportunidad de los servicios y/o bienes adquiridos, los
mismos que deben guardan relacidon con requerimiento
aprobado y las especificadas técnicas.

* No adjuntan el voucher del Banco de la Nacién por pago de
alquiler del local.

¢ Los comprobantes de pagos presentan enmendaduras en la
fecha-de-emision

* No adjuntar originales de “Orden de Servicio, Compray
requerimiento”.




TRANSFERENCIAS POR PROGRAMA PRESUPUESTAL

AMAZONAS 236.712,00 395.792,00 169.447,75 | 3.361.021,52 | 83.658,00 85.520,00 4.332.151,27
ANCASH 1.391.897,40 1.869.508,50 114.000,00 309.013,00 | 54.050,00 56.971,02 3.795.439,92
APURIMAC 4.967.419,30 1.209.995,60 - 358.160,00 | 43.500,00 8.292.282,00 14.871.356,90
AREQUIPA - 844.524,60 - 177.655,50 - 1.189.155,00 2.211.335,10
AYACUCHO 1.391.661,00 1.048.448,40 145.392,00 635.700,00 | 35.710,00 2.743.563,00 6.000.474,40
CAJAMARCA 491.046,00 768.951,00 55.500,00 483.822,00 | 69.475,00 2.164.399,52 4.033.193,52
cusco 498.903,00 2.163.296,00 15.900,00 |  691.376,00 | 30.514,00 127.510,00 3.527.499,00
HUANCAVELICA | 4 967,072,50 1.257.557,40 116.000,00 157.910,00 |  69.636,00 5.229.039,35 8.797.215,25
HUANUCO 931.062,50 815.545,20 55.500,00 |  472.893,00 - 19.710.895,00 21.985.895,70
JUNIN 1.555.961,00 521.674,90 50.000,00 522.291,00 | 55.453,00 4.456.434,70 7.161.814,60

LA LIBERTAD 1.806.511,02 11.957.630,60 57.000,00 240.090,00 | 53.775,00 2.110.669,40 16.225.676,02
LAMBAYEQUE 73.835,00 26.748.822,96 - 103.170,00 | 57.549,00 33.960,00 27.017.336,96
LIMA 1.373.910,00 5.874.238,11 16.000,00 |  274.599,00 | 72.191,00 17.250,00 7.628.188,11
MOQUEGUA 6.000,00 569.653,00 - 201.018,00 - 60.348,45 837.019,45
PASCO - 1.001.406,40 107.500,00 318.208,00 - 1.109.834,00 2.536.948,40
PIURA 576.412,00 59.638.406,88 114.000,00 211.725,00 | 53.775,00 147.419,99 60.741.738,87
PUNO 147.347,00 1.845.633,40 | 114.000,00 | 1.131.801,00 | 68.875,00 89.290,00 3.396.946,40
TACNA 1.256.779,87 354.036,40 - 127.637,50 - 63.000,00 1.801.453,77
TUMBES - 3.824.876,13 - 25.000,00 - 77.892,00 3.927.768,13




RENDICION DE CUENTA

EEEIE AENIAL PROGRAMA PRESUPUESTAL TOTAL

PP 0042 PP 0068 PP 0089 PP 0121 PP 0130 PP 9002 RENDICION
AMAZONAS 219,219.46 204,019.00 23,175.73 799,688.76 62,815.00 82,792.27 | 1,391,710.22
ANCASH 278,998.04 | 1,540,174.47 11,625.00 62,867.00 29,524.50 37,866.99 | 1,961,056.00
APURIMAC 1,204,680.39 306,555.40 134,281.00 26,167.37 | 8,114,283.20 | 9,785,967.36
AREQUIPA 126,290.39 13,747.90 432,654.13 572,692.42
AYACUCHO 424,663.09 343,429.18 32,334.65 67,180.00 6,080.00 | 2,704,402.55 | 3,578,089.47
CAJAMARCA 2,260.00 98,403.61 69,548.99 39,235.75 | 1,475,593.91 | 1,685,042.26
cusco 239,218.45 880,348.79 202,180.50 3,535.02 86,521.10 | 1,411,803.86
HUANCAVELICA 913,103.78 131,458.00 4,960.00 58,000.00 272.00 | 2,579,294.70 | 3,687,088.48
HUANUCO 194,815.30 84,448.10 27,850.00 16,047,668.80 | 16,354,782.20
JUNIN 86,760.12 114,980.60 70,716.85 2,627,632.74 | 2,900,090.31
LA LIBERTAD 99,763.00 | 9,372,969.75 46,587.00 23,760.08 21,275.00 509,495.09 | 10,073,849.92
LAMBAYEQUE 266,516.74 | 1,635,178.76 71,752.64 25,262.00 11,568.40 | 2,010,278.54
LIMA 3,000.00 350,505.31 105,208.33 49,135.55 507,849.19
MOQUEGUA 481,433.03 94,624.90 165,611.00 1,084,934.10 | 1,826,603.03
PASCO 127,339.00 | 1,835,593.47 15,710.00 683.40 | 1,979,325.87
PIURA 73,555.21 623,969.28 28,403.00 134,023.55 27,388.58 55,104.27 942,443.89
PUNO 1,166,180.73 123,531.00 59,286.00 55,271.35 | 1,404,269.08
TACNA 36,574.00 25,000.00 48,806.04 110,380.04
TUMBES 29,060.00 | 15,807,303.85 26,060.00 15,862,423.85
Total general 5,329,133.31 | 34,097,165.99 269,560.28 | 2,088,912.60 257,265.22 | 36,003,708.59 | 78,045,745.99




SALDO POR PROGRAMA PRESUPUESTAL

PP 0042 18,672,529.59 5,329,133.31 155,963.92 13,187,432.36 29.38%
PP 0068 122,709,997.48  34,097,165.99 35,943,577.92] 52,669,253.57] 57.08%
PP 0089 1,130,239.75 269,560.28 68,417.10 792,262.37] 29.90%
PP 0121 9,803,090.52 2,088,912.60 521,462.86f 7,192,715.06 26.63%
PP 0130 748,161.00 257,265.22 25,198.98 465,696.800 37.75%
PP 9002 47,765,433.43 36,003,708.59 11,073,310.22 688,414.62) 98.56%
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