QgPUBLICA DEL P

L RESOLUCION DIRECTORAL
N° 30+ -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA

Lima, 19 SET. 207
VISTOS:

El Informe N° 1723-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OADM-UAP y el Informe
N°  1542-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OADM-UAP de Ila Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio, y el Memorando N° 1817-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO
RURAL-DE/OA de la Oficina de Administracion, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 121 del Reglamento de la Ley N° 29151 — Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, aprobado con Decreto Supremo N°® 007-2008-VIVIENDA,
dispone que, bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracion o la que
haga sus veces, se efectuarad un inventario anual en todas las entidades, con fecha de cierre
al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su presentacion, y debera ser remitido a la
SBN entre los meses de enero y marzo de cada afo;

Que, el numeral 6.7.3.1 de la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”, aprobada a través de la
Resolucién N° 046-2015/SBN de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, establece
que la toma de inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y
registrar los bienes con los que cuenta la Entidad a una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia dé los bienes, contrastar su resultado con el registro contable,
investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan;

Que, el numeral 6.7.3.4 de la referida Directiva, sefiala que “La OGA, mediante
resolucion, constituira la Comision de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de
toma de inventario de la Entidad™;

Que, mediante Memorando N° 1817-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA
la Oficina de Administracion aprobé el PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE
INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL ~ AGRO RURAL para el afio 2017,

Que, el literal a) del articulo 18 del Manual de Operaciones del Programa de
Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 0015-2015-MINAGRI, establece como una de las funciones de la Oficina de
Administracion, el de planificar, organizar, coordinar, ejecutar y supervisar la aplicacion de la
normatividad, procedimientos y las actividades de los Sistemas Administrativos de Recursos
Humanos, Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria, en concordancia con las normas
técnicas y legales vigentes, asi como las acciones relativas al control patrimonial y gestion
documentaria y de tecnologias de la informacion;

De conformidad con la Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, la
Directiva N° 001-2015/SBN denominada “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles




Estatales” aprobada a través de la Resolucion N° 046-2015/SBN de la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales, en uso de las facultades conferidas por el Manual de
Operaciones del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL, aprobado
mediante Resolucién Ministerial N° 0015-2015-MINAGRI, y contando con los vistos de la
Oficina de Asesoria Legal y la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- CONSTITUIR la Comisién de Inventario Fisico para el afio 2017,
encargada de la conduccibn del PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DEL
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL — AGRO RURAL, conforme al siguiente
detalle:

* Nancy Antonieta Valdivia Jaimes Presidente
+ Manuel Alberto Aquije Ramos Miembro
+ Elio Franco Velasquez Loayza Miembro

Articulo 2.- DISPONER Ia notificacién de la presente resolucién a los miembros que
conforman la Comisién de Inventario a que hace referencia el articulo precedente.

Articulo 3.- DISPONER, la publicacion de la presente Resolucion, en el portal
institucional (www.agrorural.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE




Ministerio .

de Agricultura y Riego '

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

MEMORANDO N°®2.4 -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OAL

A : CROMWELL ARTEMIO ALVA INFANTE
Director de la Oficina de Administracion
ASUNTO : Proyecto de Resolucion Directoral que conforma ia Comision de
Inventario Fisico para el aflo 2017 de AGRO RURAL.
REFERENCIA : Informe N° 1723-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OADM-UAP
FECHA : Lima, 19 SET. 2017

Por medio del presente me dirijo a Usted, en atencién al asunto del rubro y documento de la
referencia, a fin de remitir adjunto a la presente el Proyecto de Resolucion Directoral que
conforma la Comisién de Inventario Fisico para el afio 2017, encargada de la conduccién del
PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO
AGRARIO RURAL — AGRO RURAL.

Atentamente,

GSD/nsda
CUT: 34539-2017

Av. Salaverry 1388 - Jesus Maria - Lima
T: (511) 205-8030
www.agrorural.gob.pe
www.minagri.gob.pe
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“Afo del Buen Servicio del Ciudadano”

INFORME N°| 723 -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OADM-UAP

A : C.P.C. CROMWELL ALVA INFANTE
Director de la Oficina de Administracién

Asunto : Conformacion de la Comision de Inventario 2017 de Bienes
Patrimoniales de AGRO RURAL

Referencia : Memo N° 1817-2017-MINAGR{-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/QA

Fecha © o Uma qg ET. 2017

Por |la presente me dirijo a usted, con relacidn al documento de la referencia, mediante el cual vuestro
despacho aprobé el “Procedimiento para la Realizacion del Inventario Fisico - 2017 de los Bienes
Patrimoniales de propiedad del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL.

En tal sentido, se adjunta el Proyecto de Resolucién Directoral (propuesta) para la designacién de la
Comision de Inventario 2017 de bienes patrimoniales de AGRO RURAL, segin el detalle siguiente:

v" Presidente : Lic. Nancy Antonieta Valdivia Jaimes
v"  Integrante : Manuel Alberto Aquije Ramos
v Integrante : Elio Franco Velasquez Loayza

Comision encargada de la coordinacién, recepcién, verificacion y evaluacion de la Realizacién del
Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales a realizarse. N

\(\) 14 SEP 201

Por: Reg N°

PROGRAMA DF PESARROLLO PRODUCTIVO
AGRARID BURAL -|AGRO RURAL
Atentamente, OFICINA DE ADMINISTRACION

R E s 1D O

Hora: \. ,/

AGRO RURAL
OFICINA DE ADMINISTRACION
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ENL
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PASE A
PARA:

Lima, &

CUT: 34539 -2017

A, Salaverry 1388 - Jesis Marle - Lima:

T. (511) 205-8030
www agrorural.gob . pe
www.minagri.gob . pe
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RESOLUCION DIRECTORAL

N° -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OA

Lima,
VISTO:

EI Informe N° 1542-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OADM-UAP de la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio y los  Memorandum N° 1817- 2017MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
DE/QAYN® ....... -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA de la Oficina de Administracion, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 121 del Reglamento de Ia Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, aprobado con Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, dispone que, bajo
responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracion o la que haga sus veces, se efectuara
un inventario anual en todas las entidades, con fecha de cierre el 31 de diciembre del afio inmediato
anterior al de su presentacion, y debera ser remitido a la SBN entre los meses de enero y marzo de cada
afo.

Que, el numeral 6.7.3.1 de la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimiento de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales”, aprobada a través de la Resolucion N° 046-2015/SBN de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, establece que la toma de inventario es el procedimiento
que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes con los que cuenta la Entidad a una
determinada fecha, con el fin de comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el
registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que:
correspondan; '

Que, el numeral 6.7.3.4 de la referida Directiva, sefiala que “La OGA, mediante resolucion,

constituira la Comision de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de toma de inventariode la -

Entidad”™;

Que, mediante Memorandum N° 1817-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA, la
Oficina de Administracion aprobé el PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE INVENTARIO
/ FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
PRODUCTIVO AGRARIO RURAL (AGRO RURAL) para el afio 2017;




O RURS

Que, el literal a) del articulo 18 del Manual Operativo del Programa de Desarrolio Productivo
Agrario Rural - AGRO RURAL, aprobado con Resolucion Ministerial N° 0015-2015-MINAGR, establece
como una de las funciones de la Oficina de Administracion, el de planificar, organizar, coordinar, ejecutar
y supervisar la aplicacién de la normatividad, procedimientos y las actividades de los Sistemas
Administrativos de Recursos Humanos, Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria, en concordancia con
las normas técnicas y legales vigentes, asi como las acciones relativas al control patrimonial y gestion
documentaria y de tecnologias de la informacion”;

De conformidad con la Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, la Directiva N° 001-2015-SBN
denominada “Procedimiento de Gestion de los Bienes Muebles Estatales” aprobada a través de la
Resolucion N° 046-2015/SBN de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en usos de las
facultades conferidas en el Manual Operativo del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural -
AGRO RURAL, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 0015-2015-MINAGR!, y contando con los
visto de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- CONSTITUIR la Comision de Inventario Fisico para el afio 2017, encargada de la
conduccion del PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES

QV"B' <\ PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO

RURAL - AGRO RURAL, conforme al siguiente detalle:
Presidenta Nancy Antonieta Valdivia Jaimes
Integrante Manuel Alberto Aquije Ramos
Integrante Elio Franco Velasquez Loayza

Articulo 2°.-  DISPONER la notificacion de la presente resolucion a los miembros que
\ conforman la Comision de Inventario a que hace referencia articulo precedente.

Articulo 3°.-  DISPONER, la publicacion de la presente Resolucion, en el portal institucional
(www.agrorural.gob.pe).

Registrese y comuniquese



RESOLUCION DIRECTORAL

N° -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-0OA

Lima,
VISTO:

EI Informe N° 1542-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OADM-UAP de la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio y los  Memorandum N° 1817- 2017MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
DE/OAyN® ....... -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA de la Oficina de Administracion, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 121 del Reglamento de la Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, aprobado con Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, dispone que, bajo
responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracion o la que haga sus veces, se efectuara
un inventario anual en todas las entidades, con fecha de cierre el 31 de diciembre del afio inmediato
anterior al de su presentacion, y debera ser remitido a la SBN entre los meses de enero y marzo de cada
afo.

Que, el numeral 6.7.3.1 de la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimiento de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales”, aprobada a través de la Resolucion N° 046-2015/SBN de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, establece que la toma de inventario es el procedimiento
que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes con los que cuenta la Entidad a una
determinada fecha, con el fin de comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el
&&fregistro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan;

Que, el numeral 6.7.3.4 de la referida Directiva, sefiala que “La OGA, mediante resolucién,
constituira la Comision de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de toma de inventario de la
Entidad”;

) Que, mediante Memorandum N° 1817-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA, Ia
Oficina de Administracion aprobé el PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE INVENTARIO




Que, el literal a) del articulo 18 del Manual Operativo del Programa de Desarrollo Productivo
Agrario Rural - AGRO RURAL, aprobado con Resolucion Ministerial N° 0015-2015-MINAGRI, establece
como una de las funciones de la Oficina de Administracion, el de planificar, organizar, coordinar, ejecutar
y supervisar la aplicacion de la normatividad, procedimientos y las actividades de los Sistemas
Administrativos de Recursos Humanos, Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria, en concordancia con
las normas técnicas y legales vigentes, asi como las acciones relativas al control patrimonial y gestion
documentaria y de tecnologias de la informacion”;

De conformidad con la Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, la Directiva N° 001-2015-SBN
denominada “Procedimiento de Gestion de los Bienes Muebles Estatales” aprobada a través de la
Resolucion N° 046-2015/SBN de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en usos de las
facultades conferidas en el Manual Operativo del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural -
AGRO RURAL, aprobado mediante Resolucion Ministerial N® 0015-2015-MINAGRI, y contando con los
visto de la Oficina de Asesoria Jurigica y de la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio;

(»&Ai

SE RESUELVE:

Articulo 1°- CONSTITUIR la Comision de Inventario Fisico para el afio 2017, encargada de la
conduccion del PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO
RURAL — AGRO RURAL, conforme al siguiente detalle:

Presidenta Nancy Antonieta Valdivia Jaimes
Integrante Manuel Alberto Aquije Ramos
Integrante Elio Franco Velasquez Loayza

Articulo 2°.- DISPONER Ia notificacién de la presente resolucion a los miembros que
conforman la Comisién de Inventario a que hace referencia articulo precedente.

Articulo 3°.-  DISPONER, la publicacion de la presente Resolucion, en el portal institucional
(www.agrorural.gob.pe).

Registrese y comuniquese
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HORA:
A : ABOG. WALTER SANTAMARIA PORTOCARRERO
Sub Director - Unidad de Abastecimiento y Patrimonio
Asunto : Conformacién de la Comisién de Inventario 2017 de Bienes
Patrimoniales de AGRO RURAL - Propuesta.
Referencia Memo N°1817-2017MINAGRI-DVDIAR-AGRORURAL-DE-AO

Fecha : Lima, 11 SET. 2017

Es grato dirigirme a usted, en atencion al asunto y documento de la referencia mediante
el cual la Oficina de Administracion aprob6 el “Procedimiento para la Realizacion del
Inventario Fisico — 2017 de los Bienes Patrimoniales de propiedad del Programa de
Desarrollo Productivo Agrario Rural —- AGRO RURAL”.

Al respecto, se adjunta proyecto de Resolucion Direcioral para la designacion de la
Comisién de Inventario 2017 (propuesta), segin el detalle siguiente:

e Presidente : Lic. Nancy Antonieta Valdivia Jaimes
¢ Integrante : Manuel Alberto Aquije Ramos
e Integrante : Elio Franco Velasquez Loayza

La mencionada comision sera la encargada de la coordinacion, recepcion, verificacion y
evaluacién de la realizacion del Inventario de Bienes patrimoniales.

Es todo cuando informo para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

LAS/vcy CUT: 34539- 2017

Av. Salaverry 1388 - Jesas Marka - Lima
T (511) 205-8030

www agrorural. gob pe

WWwW minagri.gob.pe
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MEMORANDO N¥//7¥ -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA

A : LIC. OSWALDO LOZA LLANOS
Sub Director - Unidad de Abastecimiento y Patrimonio

Asunto : Aprobacion del Procedimiento para la realizacion del Inventario
Fisico 2017 de bienes patrimoniales de AGRO RURAL .

Referencia : a) INFORME N°/3922017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OA/UAP
b) INFORME N° 080-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OA/UAP/CP
Fecha : Lima, 01 SET. 207

Me dirijo a usted, en atencion al asunto y documento de la referencia a) para
comunigarle la_aprobacién del Procedimiento para la realizacion del Inventario Fisico

2017 de Bienes Patrimoniales de AGRO RURAL, el cual se adjunfa al presente Py
debidamente visado; por lo que se debera proseguir con los tramites correspondientes,

segun normas de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN.

Atentamente,
' AGRO RURAPATR!MON!O
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JRL/OLL/ AAS /NVJ
c.c. Control Patrimonial

CC DE AGRO - RURAL
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y PATRIMONIO
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A : C.P.C. CROMWELL ARTEMIO ALVA INFANTE e
Director de la Oficina de Administracion ‘

Asunto : Solicitud de Aprobacién del Procedimiento para la realizacion del
Inventario Fisico — 2017 de bienes patrimoniales de AGRO RURAL

Referencia : INFORME N° 080-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OA/UAP/CP

Fecha : Lima, 23 AGU 2017

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al asunto a fin de informarie lo siguiente:

e De acuerdo al Decreto Supremo N°007-2008-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de la Ley
N°29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”, donde en el articulo N°10
entre otros sefiala:

Son funciones, atribuciones y obligaciones de las Entidades lo siguiente:

k.4 Realizar los Inventarios Anuales
Asimismo, en el articulo N°121 de la presente norma, sefiala lo siguiente:

Bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracién o la que haga sus veces,
se efectuara un inventario anual en todas las Entidades, con fecha de cierre 31 de diciembre
del afio inmediato anterior al de su presentacién y deberd ser remitido a la SBN entre los
meses de enero a marzo de cada afio. La informacion debers remitirse a través del SIMJ, la
que serd acompafiado del Informe Final del Inventario y el Acta de Conciliacién.

e De igual forma, segun la Directiva N°001-2015-SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales”, en el numeral 6.7.3 sobre la toma de inventario fisico de la entidad.

En tal sentido, solicito a vuestro despacho, la aprobacion del “Procedimiento para la Realizacion del
Inventario Fisico 2016 de Bienes Patrimoniales de propiedad del Programa de Desarrollo Productivo
Agrario Rural — AGRO RURAL”, el mismo que se adjunta al presente, a fin de iniciar las acciones
correspondientes.

Atentamente,

OPRODUCTIVO
KAMA DE
PROG RANARI
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¢.c. Control Patrimonigl

Av. Saleverry 1388 - Jests Maria - Lima

T (511) 205-8030 E?i—r .
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www.minagri.gob.pe



“Afo del Buen Servicio del Ciudadano”

PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO Y DE BIENES
PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
PRODUCTIVO AGRARIO RURAL - AGRO RURAL

OBJETIVO

Precisar las instrucciones, plazos, mecanismos, instrumentos y responsabilidades,
para el levantamiento del Inventario Fisico 2017 de los Bienes Patrimoniales de
AGRO RURAL

FINALIDAD

Brindar orientacién para la realizacion de la Toma de Inventario Fisico de los bienes
muebles, precisar las instrucciones, mecanismos y responsabilidades, para la
verificacion fisica, etiquetado y conciliacién patrimonio-contable de los bienes
muebles de propiedad y en administracidn del Programa de Desarrolio Productivo
Agrario Rural (AGRO RURAL), a fin de asegurar su existencia fisica, estado de
conservacion y permanencia.

BASE LEGAL

e LeyN°29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, de fecha
13 de diciembre de 2007.

s Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA — Aprueba Reglamento de ia Ley N°
29151, de fecha 14 e marzo de 2008.

+ Resolucion N° 046-2015/SBN -~ que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN,
denominada “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”

e Resolucion N° 158-97-SBN — Aprueban el Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado y Directiva que norma su aplicacion, de fecha 23 de julio de
1997.

e Resolucion Ministerial N° 0015-2015-MINAGRI - Aprueba el Manual de
Operaciones del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO
RURAL, de fecha 15 de enero de 2015.

e Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica
de la Funcién Publica.

o LeyN° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

1/14
Av. Salaverry 1388 - Jesus Maria - Lima
T. {511} 205-8030 Fma'
www agrorural gob.pe LB
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“Afio del Buen Servicio del Ciudadano”

BIENES NO INVENTARIABLES

No son bienes materia de inventario por parte del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en adelante SNBE:

e Los accesorios, herramientas y repuestos.

e Los fabricados en materia de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental
de laboratorio, set o kit de instrumental médico-quirargico, a excepcién de
los descritos en el CNBME.

Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y scftware).

Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.)
Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos, etc.) e insectos; y
Los sujetos a operaciones de comercializacién por parte de la entidad; y.
Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros
de forma inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
COMISION DE INVENTARIO

Para realizar el inventario fisico de bienes patrimoniales del Programa de Desarrollo
Productivo Agrario Rural (AGRO RURAL), la Oficina de Administracién, mediante
resolucion, constituira la Comisién de Inventario que estara a cargo del
procedimiento de toma de Inventario Fisico de la Entidad, la cual estarad conformada,
como minimo, por los siguientes representantes:

a) Oficina de Administracién (presidente)
b) Unidad de Contabilidad (integrante)
¢) Unidad de Abastecimiento y Patrimonio (integrante)

Para el cumplimiento de sus funciones la Comisién puede solicitar a la Oficina de
Administracion, la conformacién de Equipos de Trabajo para la ejecucion de la toma
del inventario fisico.

La Comision de Inventario determina los resultados del Inventario de Bienes,
comunicando a la Oficina de Administracién, quien remite a la SBN el Informe Final
de Inventario y el Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable suscritos por la Comision
de Inventario.
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Vil PROCESO DE INVENTARIO

Vi1 CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA PARA LA TOMA DE INVENTARIO
FISICO

La toma del Inventario fisico, se efectuara Al barrer, para lo cual la entidad debe
tener en consideracién lo siguiente:

a) ldentificar los ambientes fisicos para determinar en donde existen bienes.

b) Contar con la relacion del personal que labora en la entidad, para proceder a
identificar los bienes a su cargo y suscribir la Ficha de Asignacién de Uso de
Bienes Muebles, conforme ai formato contenido en el Anexo N°04.

c) Elaborar un cronograma de actividades, teniendo en cuenta las restricciones
existentes, |la cantidad de bienes y el nimero de equipos de trabajo.

d) Comunicar a las unidades organicas u oficinas de la entidad la fecha de inicio
de la toma de inventario y solicitar las facilidades del caso para el acceso de la
Comision de Inventario (incluyendo a los equipos de trabajo), a los lugares en
donde se encuentren los bienes bajo responsabilidad de los servidores civiles.

e) Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la informacion solicitada
para el registro de los datos en el Médulo Muebles del SINABIP, y consignar
en la Ficha de Levantamiento de Informacién, conforme al formato contenido
en el Anexo N°15, la informacion en caso de que los bienes verificados se
encuentren como sobrantes.

a) Elaborar el Acta de Inicio de Toma de Inventario, la misma que debera
contemplar los plazos sefialados en el cronograma de actividades. Dicha acta
sera suscrita por los miembros de la Comision de Inventario.

VERIFICACION FISICA

La verificacion fisica estara a cargo de los equipos de frabajo y/o de la Comision de
Inventario:

a) El equipo de frabajo identificard los ambientes fisicos con el nombre,
nomenclatura o cédigo interno (para su registro en el Modulo Muebles del
SINABIP), asignando los bienes encontrados en cada ambiente al personal
gue lo tiene en uso.

b) El personal de los equipos de trabajo se constituird en cada uno de los
ambientes fisicos, procediendo a inventariar los bienes que se encuentren en
cada uno de ellos, identificando los bienes con el simbolo material (etiquetas,
placas, etc.) que permita su control.

c) El equipo de trabajo determinara la presencia fisica del bien, ubicacién y al
servidor responsable.

d) Los bienes de uso comun seran asignados al jefe del area o al que este
determine como responsable.
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“Afio del Buen Servicio del Ciudadano”

VII. CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE

La Comisién de Inventario, el Area de Control Patrimonial y la Unidad de
Contabilidad efecttan la Conciliacion Patrimonio-Contable de la informacién
obtenida, contrastando los datos del inventario fisico con el registro contable, para lo
cual la Oficina de Contabilidad debe proporcionar la informacién detallada de todas
las adquisiciones, valores actualizados, depreciaciones, cuenta contable, fecha de
ingreso, entre otros.

La Comisi6n de Inventario, en coordinacién con la Unidad de Contabilidad y el Area
de Control Patrimonial, elaborard el Acta de Conciliacién Patrimonio- Contable,
segin formato contenido en el Anexo N°13, determinando la existencia de bienes
faltantes o sobrantes de inventario.

INFORME FINAL DE INVENTARIO,

Concluida la Conciliacién Patrimonio-Contable, la Comision de Inventario debera
elaborar y presentar a la Oficina de Administracién, para su refrendo, el Informe Final
de Inventario, suscrito por todos sus integrantes, de conformidad con el formato
contenido en el anexo N°14,

PROCESAMIENTO DE INFORMACION

Después que la Comision de Inventario haya remitido a la Oficina de Administracién
el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion Fisico-Contable, ésta lo
remitira al Area de Control Patrimonial y a la Unidad de Contabilidad, para ser
procesada y/o actualizada en el Registro Patrimonial y Contable de la entidad.

El Area de Control Patrimonial entregara al servidor Civil la relacidén de los bienes
que tiene asignados en uso a través de la Ficha de Asignacién de Bienes, que sera
suscrita por el servidor y el responsable de control patrimonial, asumiendo su
responsabilidad sobre éstos.

Xl. DIFERENCIAS DEL INVENTARIO FISICO

En el caso que se determinen bienes faltantes o sobrantes, una vez agotada la
bdsgueda y andlisis de los mismos se procedera a aplicar el proceso de
saneamiento correspondiente de acuerdo a lo estipulado en las normas vigentes y
las que para tal efecto emitan la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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ANEXO N° 05
FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

FICHA TECNICA VEHICULAR
ENTIDAD CATEGORIA COLOR

DENOMINACION NO DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE

PLACA Ne DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N° DE MOTOR CILINDRADA

MARCA Ne DE SERIE KILOMETRAJE

MODELO ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
CODIGO PATRIMONIAL : CHOFER/USUARIO :

DESCRIPCION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

TIENE 1 CANTIDAD

[ Estapo. | OBSERVACION

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador / Carter

Distribuidor / Bomba de inyeccion

Bomba de Gasolina

Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENQOS

Bomba de frenos

Zapatas y tambores

Discos y pastillas

Freng de mano

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador

Ventifador

Bomba de agua

4. SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque

Bateria

Alternador

Bobina

Relay de Altemador

Faros delanteros

Direccionales delanteras

Direccionales posteriores

Luces posteriores

Equipo de musica

Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros, cableado)

|5. SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia

Diferencial trasero

Diferencial delantero (4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Cafla de direccién

Cremallera

Rétulas

7. SISTEMA :DE SUSPENSION

Amortiguadores / Muelles

Barra de Torsidn

Barra estabilizadora

LLantas

Aros

|8-CARROCERIA

Capot del motor

Capot de maletera

Parachoque delantero

Parachoque posterior

Lunas laterales

Lunas cortaviento

Parabrisas delantero

Parabrisas posterior

Tanque de combustible

Puertas

Asientos

19. ACCESORIOS

Aire Acondicionado

Alarma

Plumillas

Espejo retrovisor

Espejos laterales

Correas de seguridad

Antena

" Gata y llave de ruedas

Triangulo de seguridad
Extintor

Desarmador/alicates/seguro de ruedas

Certificado SOAT N¢

Vencimiento:

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (*)

Valor de tasacion (S/.)

Usuario

Nombre y Apellidos

Mecanico o Especialista
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“Afio del Buen Servicio del Ciudadano”
Anexo 12
Acta de Inicio de Toma de Inventario

En las instalaciones del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO
RURAL, ubicada en la Av. Salaverry 1388 — JesUs Maria provincia de Lima vy

departamento de Lima, siendo las ...... horas del dia ............... de ... de 2017, se
reunieron los integrantes de la Comisién de Inventario 2017 designados mediante
Resolucion Directoral Administrativa N° ... de fecha;

en virtud a lo establecido en el “Procedimiento para la Toma de Inventario Fisico 2017 de
Bienes Patrimoniales de Propiedad del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural
—~ AGRO RURAL aprobado por la Oficina de Administracion con ..............
............................. de fecha ................., para dar inicio a las actividades del proceso
de inventarios conforme al cronograma establecidos y en cumplimiento Art. 1212 del D.S.
007-2008-VIVIENDA.

Integrantes

................................................................................. (Presiente)
................................................................................. (Miembro)
................................................................................. “(Miembro)
ACUERDOS

1. Conformacion de equipos de trabajo
. Delagaciones de Funciones

2
3. Materiales a utilizarse
4, Plazos para la entrega de informacion, comunicaciones a oficinas,

o 1 1

5.
No habiendo mas punto a tratar, luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la
sesion siendo fas ... Horas del dia .................. de ......... del, .............

de 2017, procediendo los participantes a firmar en sefial de conformidad.

Presidente Miembro
Miembro
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ANEXO N° 13
ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE

En las instalaciones del Programa de Desarrollo Productive Agrario Rural {AGRO RURAL}, ubicado en la Av. Salaverry N2 1388 - Jesus Maria,
provincia de Lima, departamento de Lima, siendo fas horas...... de . ..de ...2016 designada mediante Resolucidn Directoral Administrativa
N2 .. -2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OADM, de fecha .. .de. .. de 2016, conjuntamente con los Jefes de la Unidad de
Contabilidad, Jefe de la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio y el Responsable de Control Patrimonial

. {Presidente)
. {Miembro)
{Miembro)

.. {Jefe de la Unidad de Contabilidad)
.. {Jefe de ta Unidad de Abastecimiento y Patrimonio)
... {Responsable de Control Patrimonial)

GUENTAS Valor Depreciacisn Valor Neto Valor ) Valor Neto Diferencia de
Adguisicién Acumulada Contable al | Adguisicion | Depreciacion UCP al Diferencia de
Contable Contabla uce Acumulada ACP 3t.12.20.. Acumuiada Valor Nato
5105 |Bienes sn presiamos custodia y no depraciabies
8105 01 Bienes en preslamos y/o cedidos en uso
9105 02 Bienes en custodia
9105 03 Bianes no depreciables
9105 0201 Maguinana y squipo no dapreciable
9105.0302 Equins de transponie no deprecrable
9105 0303 hivebles  enseres no depraciables
9105.04 Brenes monstizables
1503
1503.01 Vehiculos
1503.0101 Para transporte terrestre
1503.02 Maguinanias. equipo mobitianc y otros
1603.0201_Pora oficina
Ixsms 020101 Maquinana y aquipos de oficina
1505 020102 ot go stoma
1503.0202 Para inslalacionas adugalivas.
1503.020201 Manuinania y equipos educativos
1503020202 Mobilaro sducatvo
15030203 Equios nformaticos y da comunicaciones
1503.020301 Equipos computacianales y pefifancos
1503.020302 Equipos comunicaciones para redes
1503.020303 Equipos dé telecomunicacionas
15030204 Mobskano. squio y aparaios medicos
1503.020401 Mobihario
I‘sa:s 020402 Eauipo
1503 0205 Mobiliana y equipo de uso agricola y pesgusro
[1505.020501 btohne do uso sgrctsy pesavaro
1503.020502 Equino de uso agrkola y pesquero.
1503.0206  Equipo y mobil@no da cullura y arte
|\sm 020601 Equipo de culldra y arte
|w5us 020602 Mobiharia de cullura y are
1503.0207 Equina y mobiiiano de deporte y recreation
1503.020701 Equipo de deporte y recreacion
1503.020702 Mobilano de depons y recreacion
TGBWEG SAUEBE. BRATAEE y ST amanTe PaTa 8 CReTa Y 15
15.030.208 seguridad
’\su: 020802 Armamento en general
1503.0209  Maquinana y squipas dversos
1503.020901 Ave acondicionado y refngsracisn
11502.020902 Aseo. lumpreza y cocina
150,020903 Segundad indusinat
1503.020904 Electncidad y lectronica
1503.020905 Equipos e insirumentas de medicion
1503.020906 Equipas da vehiculas
1503.020999 Maquinana. equipas y mobilianos de otras
1503 03 Adaundos en arrandsmiento fvanciero
1503.04 Vehiculos. maguinanas y olras unidades por recibr
1503.04 Vehiculos. magquinanas y olras unidades por disltbuir
1507 }Qtros actwos
1507.01 Bienes agropecuarios. mineros y olros
1507 0101 Arumales y cria
1507 0102 Animales reproductores
k 1507.0103 Anmales de tiro
1507 0104 Otrs anmals
1507.0102 Bienes por recibir
1507 0199 Otros bienss agropecuancs. peSQUeIos y mineros
Siendo las horas ............ Del dia . . de 2016, firman de conformidad.
Presidente de la comision de tnventario Jefe de la Unidad de Contabilidad
Miembra de la Comisién de Inventario lefe de la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio
Miembro de la Comisidn de inventario Responsable de Control Patrimonial
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ANEXO N° 14

I ANTECEDES

Exponer la revision de los inventdrios anteriores.

Il. BASE LEGAL

D.S N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Directiva N° 001-2015-SBN, Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles
Estatales.

Resolucion de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN, que aprueba
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Resolucién N° 003-2012/SBN-DNR, que aprueba el compendio del Catalogo Nacional
de Bienes Muebles del Estado.

lil. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacién de equipos de trabajo (Personas que elaborar el inventario, capacitacion,
condiciones previas, etc).

Toma de inventario (Fase de campo, etiquetado, levantamento de informacion, etc).
Trabajo de gabinete (ingresso al software, digitacion, migracion de informacion, etc.).
Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran uso
por la entidad, bienes que han sido afectado o cedido en uso, bienes en proceso de
transferéncia, etc).

Informacién contable (cuadro resumen contable y valor neto de los bienes).
Valorizacién de bienes {de aguellos totalmente depreciados o com valores simbélicos).
Cuadro resumen de Conciliacion Patrimonio — Contable.

Otras atividades no sefaladas (etiquetadas, fecha de cierre, tempo de ejecucion, etc.)

IV. ANALISIS DE LOS RESULTADOS

-—-—-s .

0‘{“\) RL:R'? ¢ .
V) .
les L :
> q”'@/‘ Edd‘!\_sf',"l .
~pocit™” .

Relacion de bienes em uso de la entidade

Relacién de bienes que no se encuentran em uso por la entidad.

Relacion de bienes afectados o cedidos em uso.

Relacion de bienes prestados por otras entidades.

Relacién de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados, etc.)

Relacion de bienes sobrantes.

Relacion de bienes dados de baja y en custodia

Relacién de bienes dados de baja y en processo de disposicion final.
Relacion de bienes que seran propuestos para su inclusion em el CNBME.
Relacion de servidores responsables del inventario.

Otros resultados no contemplados (cddigos eliminados, modificacion, etc.)

Av. Salaverry 1388 - Jests Maria - Lima

T {511) 205-8030
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