RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA
N° 223 -2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE

Lima, 04 SET. 2015
VISTOS:

El Informe N° 003-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OADM de la Oficina de
Administracion, el Informe Técnico N° 073-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS de
la Oficina de Planificacién y Presupuesto, y el Informe Legal N° 694-2015-MINAGRI-DVDIAR-
AGRO RURAL-OAL de la Oficina de Asesoria Legal, y;

CONSIDERANDO:

Que, por el Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento aprobado a través del Decretoc Supremo N° 184-2008-EF, y modificatorias, se
establecen las normas y procedimientos orientados a maximizar el valor del dinero de los
contribuyentes en las contrataciones que realicen las Entidades del Sector Publico, de manera que
éstas se efectuen en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, a través
del cumplimiento de los principios sefialados en el articulo 4° de dicha norma,

Que, a través de Informe N° 003-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/QOADM, la
Oficina de Administracion sustenta la necesidad de contar con una Directiva que describa las
actividades administrativas que se realizardn para la contratacion y ejecucion contractual de los
diferentes requerimientos que se enmarquen dentro de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, a fin de maximizar el valor del dinero en las contrataciones que realiza la Entidad;

Que, mediante Informe Técnico N° 073-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
OPP/UPS, la Oficina de Planificacién y Presupuesto sefiala que la propuesta emitida por la Oficina
de Administracién, cubre una necesidad especifica al establecer las normas y procedimientos
compatibles con la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, que permitira orientar y
formalizar las secuencias de las actividades técnicas y administrativas, direccionadas a hacer mas
eficiente el proceso de atencion de los requerimientos de contrataciéon y ejecucion de bienes,
servicios y obras a nivel del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRC RURAL;

Que, las normas y procedimientos a aprobarse, seran de aplicacion y de estricto
cumplimiento por parte de los Organos de Asesoramiento, de Apoyo, de Linea y otros Organos del
Programa de Desarrollo Productivo Agrarioc Rural — AGRO RURAL, en lo que se refiere a las
solicitudes de adquisicidn de bienes, servicios y obras que se enmarcan dentro de lo dispuesto por
la Ley de Contrataciones del Estado y su respectivo Reglamento;

Que, el literal c) del Articulke 10° del Manual de Operaciones del Programa de Desarrollo
Productivo Agrario Rural -~ AGRO RURAL, establece como una de las funciones de la Direccion
Ejecutiva, el aprobar, modificar y derogar las directivas internas, reglamentos y otras normas
técnico-operativas o administrativas internas, o de otros instrumentos que requiera el Programa
para su funcionamiento, en el marco de la normatividad vigente;
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Con los vistos de las Oficinas de Planificacidn y Presupuesto, Administracion, y Asesoria
Legal, en uso de las atribuciones conferidas por el Manual de Operaciones del Programa de
Desarrollo Productivo Agrarioc Rural - AGRO RURAL del Ministerio de Agricultura y Riego,
aprobado por la Resolucion Ministerial N°0015-2015-MINAGR!I,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva General N“CC?”-2015-MINAGRI-DVDIAR-
AGRO RURAL-DE, denominada "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE LOS
REQUERIMIENTO DE CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO, y su Anexo, que forman parte integrante de la presente Resolucién, la cual sera de
aplicacion y estricto cumplimiento por parte de los Organos de Asesoramiento, de Apoyo, de Linea
y otros Organos del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rurai - AGRO RURAL.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la Oficina de Planificacion y Presupuesto,
difunda la presente Directiva General en todos los Organos y las Unidades Organicas de!
Programa de Desarrollo Productivo Agraria Rural — AGRO RURAL.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucion Directoral

Ejecutiva, en el portal institucional del Programa de Desarrollo Produclivo Agrario Rural — AGRO
RURAL.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

PROGRAMA DE[DESARROULO PRO
A RICY HURALZA RO RU"DﬂCTIVO

-------------------------




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTO DE
CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

DIRECTIVA GENERAL N° (0. -2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE

Formulado por: Oficina de Administracion Fecha:

04 SET. 2013
1. Objetivo

La presente Directiva, tiene como objetivo describir las actividades administrativas que
se realizardn para la contratacion y ejecucién contractual de los diferentes
requerimientos que se enmarquen dentro de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, a fin de maximizar el valor del dinero en las contrataciones que realiza la
Entidad.

2. Finalidad

Este procedimiento es de aplicacion a los érganos de linea y de apoyo en lo que se
refiere a las solicitudes de adquisicion de bienes, servicios y obras que se enmarcan
dentro de lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y su respectivo
reglamento.

3. Base Legal"”

* Decreto Legislativo N* 1017, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante |a
Ley.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

* Ley de Presupuesto del Sector Publico vigente para el ejercicio fiscal.

¢ Resolucién Directoral N* 003-2011-EF/68.1, que aprueba la Directiva General
del Sistema Nacional de Inversion Publica.

o Decreto Legislativo N° 997, que crea el Programa de Desarolio Productivo
Agrario Rural - AGRO RURAL.

e Decreto Supremo N° 014-2008-AG, que aprueba entre otras, la fusion en el
Programa AGRO RURAL como entidad absorbente de diversas entidades que
tendran la condicion de absorbidas.

» Resolucion Ministerial N° 0015-2015-MINAGRI, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural-AGRO
RURAL.

» Resolucion Directoral Ejecutiva N° 182-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
DE, que delega diversas funciones y atribuciones al Director de la Oficina de
Administracion.

» Resolucién Directoral Ejecutiva N* 186-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
DE, que delega diversas funciones y atribuciones al Director de la Direccion de
Infraestructura Agraria y Rural del Programa de Apoyo Productivo Agrario Rural-
AGRO RURAL.

(*) Entiéndase que estas normas son utilizadas con sus correspondientes modificatorias.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas de ser el caso.
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4, Consideraciones Generales

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

4.10.

Las Contrataciones Directas, son aquellas que no superan el montode las 3 UIT y
que no se encuentran normadas por la Ley de Contrataciones del Estado y su
respectivo Reglamento, no siendo materia de la presente directiva.

Todos los términos de referencia y/o especificaciones técnicas tendran que contar
con el visto bueno del jefe del area usuaria o quien haga sus veces para dar inicio
al tramite de contratacion. En el caso de los requerimientos de bienes o servicios
relacionados con aspectos tecnolégicos vyfo sistemas de informacion,
independientemente del visto bueno del area usuaria, los términos de referencia o
las especificaciones técnicas, deberdn ser revisados y visados, en sefial de
conformidad, por la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

Los actos, plazos y formalidades que conforman cada uno de los procesos de
seleccion, se encuentran establecidos en la normativa vigente en materia de
contrataciones por lo que no seran detallados en el presente procedimiento.

La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio designard un Especialista en
contrataciones, quien brindard soporte técnico al Comité Especial, sea ad hoc o
permanente, apoyando, entre otros aspectos, en el registro en el SEACE, de
todas las etapas del proceso de seleccion.

Las Direcciones y Oficinas de la entidad deberdan designar un Coordinador
Administrativo a efectos de que la Oficina de Administracion y los Comités de
Seleccion puedan canalizar cualquier tipo de requerimiento necesario para el
desarrollo del proceso.

La Oficina de Administracion designard, mediante documento, a un(a)
Coordinador(a) que le reportara a ésta y que apoyara junto con su equipo de
trabajo en los actos preparatorios referidos a las contrataciones enmarcadas en el
Fondo Mi Riego, a fin de dar mayor celeridad a las contrataciones de dicho Fondo.

En virtud a la delegacion de funciones conferida por el Director Ejecutivo, el
Director de la Oficina de Administracion de AGRO RURAL, aprueba los
Expedientes de Contratacion y Bases Administrativas de los procesos de
seleccion de bienes y servicios por Concurso Publico (CP), Licitacién Publica (LP),
Adjudicacién Directa Publica (ADP), Adjudicacion Directa Selectiva (ADS) vy
Adjudicacién de Menor Cuantia (AMC).

El Director Ejecutivo aprueba los Expedientes de Contratacion y Bases
Administrativas de los procesos de seleccion de obras por Concurso Publico (CP),
Licitaciébn Puablica (LP), Adjudicacion Directa Publica (ADP), Adjudicacién Directa
Selectiva (ADS) y Adjudicacién de Menor Cuantia (AMC).

La conformidad de los bienes o servicios contratados debera realizarla el area
usuaria, lo cual debe especificarse en los términos de referencia o
especificaciones técnicas. Sin embargo, cuando e! bien o servicio se entregue a
los Organos Desconcentrados (Direcciones Zonales), éstos deberan otorgar la
conformidad y remitirlo directamente a la Oficina de Administracion.

Todo requerimiento debera ser remitido por las areas usuarias y presentado a la

Oficina de de Administracion, para lo cual deberd adjuntar el cuadro de
disponibilidad presupuestal para su adquisicion.
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4.11.

4.12.

4.13.

La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio, para los casos ajenos al Fondo Mi
Riego, después de efectuado el estudio de mercado solicitara la certificacion de
las solicitudes de contratacién o adquisicion de bienes o servicios, y cuando estos
carezcan de presupuesto y/o exista restriccion de gasto, la Oficina de Planificacion
y Presupuesto informara al area usuaria y a la Oficina de Administracion, a fin de
no continuar con el proceso de contratacion.

En el caso de desaparecer la necesidad de contratar o adquirir un bien, servicio u
obra, sera el area usuaria la responsable de sustentar e informar tal situacion a la
Oficina de Administracion, a fin de no continuar con el procedimiento de
contratacion.

Para todos los casos de contrataciones de bienes, servicios y obras de la Entidad,
Es responsabilidad del area usuaria que el proceso de contratacién a solicitar se
encuentre debidamente incluido en el PAC institucional, y de ser el caso debera
coordinar con la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio para realizar la
madificacion de inclusion o exclusion en el PAC del correspondiente ejercicio
fiscal

Consideraciones Especificas

5.1.

Del Requerimiento del area usuaria

5.1.1. El area usuaria solicita el inicio de proceso de seleccion a la Oficina de

Administracion, formalizando su requerimiento con un memorando,
adjuntando los siguientes documentos:
- Reporte del SEACE donde se visualice que el requerimiento se
encuentra incluido en el PAC
- Certificacion de crédito presupuestario (afio en curso) o de ser el caso
la prevision presupuestal, otorgada por la Oficina de Planificacion
Presupuestal para el siguiente ejercicio fiscal.
- Términos de referencia o especificaciones técnicas con las
aprobaciones correspondientes.

5.1.2. Propuesta de integrantes del comité especial (2 miembros ftitulares y 2

suplentes) Oficina de Administracion recibe la solicitud y deriva a la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio para que proceda a la revision de los requisitos
documentarios.

5.1.3. La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio revisa el requerimiento, si los

5.2

requisitos documentarios no se encuentran conformes, remite via correo
electronico al Coordinador Administrativo y el Director de! drea usuaria, para
que las subsane.

El area usuaria remitira la nueva version del documento observado,
debidamente visado por los funcionarios y personal responsable, el que sera
alcanzado con Memorando a la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio,
estableciendo que reemplaza a la documentacién anteriormente remitida,
para que se proceda con el inicio de los actos preparatorios.

De los Actos Preparatorios

5.2.1. La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio realiza el Estudio de Posibilidades

que ofrece el Mercado, a partir del cual obtiene el valor referencial, con el que
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5.2.2.

5.2.3.

5.2.4,

5.2.5.

5.2.6.

527.

5.3. Del Proceso de Seleccion
5.3.1.
5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

se determina el tipo de proceso de seleccidon, cuando se trate de bienes y/o
servicios.

Cuando se trate de ejecucion de obras el valor referencial se establece de
acuerdo al monto consignado en el expediente técnico de obra.

La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio propone los miembros titular y
suplente que completara la conformacion del Comité Especial Ad-hoc.

La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio elabora resumen ejecutivo y
proyecta la Resolucion de aprobacion del expediente de contratacion y
conformacion del Comité Especial Ad-Hoc.

l.a Unidad de Abastecimiento y Patrimonio remite los proyectos de Resolucion
de designacion de Comité Especial Ad-hoc y de aprobacion del expediente de
contratacion a la Oficina de Administracion, debidamente visados.

En el caso de procesos de contratacion de bienes y servicios, la Resolucion
de designacion de Comité Especial Ad-hoc y la de aprobacién del expediente
de contratacidon es suscrita y emitida por el Director de la Oficina de
Administracion de acuerdo a las facultades delegadas.

De tratarse de contrataciones de obras, el Director de la Oficina de
Administracion remite la Resolucion de designacion de Comité Especial Ad-
hoc y la Resolucién de aprobacién del expediente de contrataciéon
debidamente visada al Director Ejecutivo, quien se encarga de suscribir y
emitir dichas Resoluciones.

La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio notifica la Resolucion de
Designacién a los integrantes del Comité Especial Ad Hoc, asi como el
expediente de contratacion debidamente aprobado al Presidente del Comité
Especial Ad-Hoc, o, de ser el caso, al Comité Especial Permanente.

Para el caso de las solicitudes de contratacién enmarcadas en el Fondo Mi
Riego, de acuerdo al acapite 4.6 de las Consideraciones Generales, los actos
preparatorios seran supervisados por el (la) coordinador{a} designado por la
Oficina de Administracion, quien tendra a cargo un equipo de trabajo. El {la)
coordinador(a) comunicara a la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio los
avances y/o logros de su equipo de trabajo a cargo, con copia a la Oficina de
Administracién.

El Comité Especial Ad-Hoc o Permanente, suscribe la respectiva acta de

instalacidn del Comité, al dia siguiente de haber sido notificado.

El Comité Especial Ad-Hoc o Permanente, elabora las bases del proceso de

Seleccidn.

El Comité Especial solicita aprobacion de las Bases:

+ Si corresponde a contratacion de bienes y servicios, solicita aprobacion a
la Oficina de Administracion, de acuerdo a las facultades conferidas
mediante Resolucion Directoral Ejecutiva.

» Si corresponde a contratacion de obras, solicita aprobacién a la Direccién
Ejecutiva.

Segun corresponda, la Direccién Ejecutiva o la Oficina de Administracion,

recibe la solicitud de aprobacion y en los casos de Licitacion Publica y

Concurso Publico deriva las bases a la Oficina de Asesoria Legal para la

elaboracién de la Resolucion de Aprobacion de las mismas.

La Oficina de Asesoria Legal elabora la Resolucion de aprobacion de Bases

y la remite debidamente visada a la Direccion Ejecutiva o a la Oficina de

Administracion, segun corresponda; gquienes suscriben la Resolucion de

Aprobacion de Bases y remiten las mismas al Comité Especial Ad-Hoc.

El Comité Especial Ad-Hoc o Permanente lleva a cabo las siguientes

actividades:
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Realiza la convocatoria, conduccion y ejecucion del proceso de seleccion
hasta el Consentimiento de la Buena Pro.

Remite expediente de contratacion debidamente foliado, incluyendo indice
de contenido, a la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio

En caso de que el proceso de seleccion sea declarado desierto, el Comité
Especial Ad-Hoc o Permanente comunican mediante Informe las razones
por las cuales se declard el desierto al Titular de la Entidad o a la Oficina
de Administracion, segun sea el caso, de acuerdo a quien aprobd el
expediente; quien derivara dichc documento a la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio. Dicha Unidad, a través de la Oficina de
Administracion consultara si persiste la necesidad o si es necesario
realizar ajustes a los términos de referencia.

De contar con respuesta afirmativa del area usuaria (persiste necesidad),
y teniendo en cuenta el informe que determina las causas por las cuales
se declaro desierto, el proceso de seleccién serd convocado a través de
una Adjudicacién de Menor Cuantia Derivada; sin embargo, en el caso en
que el area usuaria solicite modificacién de los requerimientos técnicos
minimos, el proceso se inicia nuevamente desde los actos preparatorios.

5.4. De la Ejecucion Contractual

5.4.1.

5.4.2.

El Area de Ejecucién Contractual de la Unidad de Abastecimiento vy
Patrimonio se encargara de lo siguiente:

Coordina con el postor ganador el envio de los documentos requeridos
para la suscripcion del contrato.

Revisa y verifica los documentos remitidos por el postor ganador de la
Buena Pro, los cuales deben ser todos los documentos previstos en las
Bases y los requisitos sefalados en el articulo 141° del Reglamento.

El Area de Ejecucion Contractual debera verificar con la entidad financiera
emisora la autenticidad de la carta fianza, previamente a la suscripcion del
contrato

lLla Entidad de corresponder, solicitara la subsanacion de la
documentacion presentada al postor ganador, el cual debera subsanar en
el plazo sefalado en el documento.

De estar completa y conforme la documentacién presentada, se procedera
a elaborar el proyecto de contrato, el que se remite a la Oficina de
Administracion debidamente visado.

En cumplimiento a la fiscalizacién posterior se verificara de manera
aleatoria la autenticidad de la documentacion presentada en la propuesta
técnica yfo documentos para suscribir el contrato y de detectarse
iregularidades (falsificacion de documentos) se procedera a informar
sobre el particular al Tribunal de Contrataciones del OSCE. En el caso de
cartas fianzas, |a verificacion de su autenticidad es obligatoria en todos los
procesos de contratacion.

Asimismo, de iniciarse el procedimiento sancionador, el Area de Ejecucion
Contractual de la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio, realizara el
seguimienio y las acciones necesarias tendientes a la conclusion del
proceso. Para lo cual, informara a la Oficina de Asesoria Legal para las
acciones que correspondan de acuerdo a su competencia.

La Oficina de Administracion suscribe el contrato cuando se derive de
procesos de contratacion de bienes y servicios, de acuerdo a las facultades
conferidas.
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2.4.3.

5.4.4,

54.5.

5.4.6.

5.4.7.

En el caso de contratos de obras, la Oficina de Administracion remite el
contrato a la Oficina de Asesoria Legal para su revisibn y visado.
Posteriormente sera enviado a la Direccion Ejecutiva quien de encontrario
conforme lo suscribira, remitiéndolo luego a la Oficina de Administracion.

Recibido el contrato, la Oficina de Administracion deriva éste a la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio,

e La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio a través del Area de Ejecucién
Contractual se encarga de:

Notificar al postor ganador para proceder a la suscripcion del contrato.
Registrar el contrato debidamente suscrito por las partes en el SEACE y
agregarlo al expediente de contratacion.

* Remitir copia de contrato, el digital de las Bases, propuesta técnica y
econdémica del contratista y documentos presentados para suscribir el
contrato al area usuaria para conocimiento y seguimiento oportuno.

s Llevar a cabo el seguimiento del contrato desde el inicio de las
prestaciones hasta la entrega del bien y/o servicio, o de ser el caso hasta
la liquidacién de la obra.

» Los expedientes de pago deberan ser remitidos a la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio para que a través del Area de Ejecucion
Contractual se efectué la revision y control del expediente de pago.

e Las prestaciones que se efectien con valorizaciones, deberan ser
remitidas a la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio adjuntando el
formato del Anexo 1.

» Determinar previa evaluacion y revision la existencia de penalidades, y de
ser el caso, elaborara un informe técnico para la aplicacion de 1as mismas
de acuerdo a lo sefalado en el contrato e informado por el area usuaria.

En el caso de prestaciones en las cuales las areas usuarias suscriben acta
de inicio de obra y/o acta de entrega de terreno, deberan remitir copia de las
mismas a la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio para su inclusion en el
expediente de contratacion.

Es responsabilidad del area usuaria realizar el seguimiento fisico y financiero

al contrato suscrito, haciéndose responsable de lo siguiente:

» Coordinar con el proveedor la recepcion del bien o servicio, y su
respectivo comprobante de pago. En el caso de bienes, estos deben ser
ingresados en el almacén central de AGRO RURAL, o de ser el caso, en
los almacenes de las Direcciones/Agencias Zonales ¢ Locales
Comunales.

e Evaluar de solicitud de adelanto directo o de materiales.

Revisar y aprobar valorizaciones.

+ Revisar y determinar los excedentes por reajuste de precio por efecto de

la aplicacion de la formula polinémica.

En el caso de solicitud de variacién de domicilio por parte del Contratista, el
original debera remitirse a la Oficina de Administracion con copia al area
usuaria. En el caso de obras, |las areas usuarias tendra la responsabilidad de
mantener actualizada dicha informacion a efectos de las notificaciones que
corresponda efectuar al contratista.

En los casos en los que los contratistas soliciten adelantos directos y/o
adelantos de materiales, el contratista debera adjuntar la garantia
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5.4.8.

5.4.9.

correspondiente. El Area de Ejecucion Contractual de la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio debera remitir la solicitud, junto con una copia de
la garantia presentada al area usuaria a fin que ésta emita su informe técnico
y lo derive a la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio, quien debera verificar
si cumplen con los requisitos de la normativa de contrataciones, y, de
encontrarlo conforme lo remitira a la Unidad de Contabilidad

Las fianzas originales deben ser remitidas a la Unidad de Tesoreria en el
mismo dia de ingresado la solicitud de adelantos, a fin que ésta pueda
verificar su autenticidad antes del desemboliso.

Segun lo determinado en el respectivo contrato, el area correspondiente emite
conformidad por cualquier tipo de pago mencionado en los puntos anteriores
y remite dicha conformidad con el respectivo comprobante de pago a la
Oficina de Administracion para su tramite correspondiente.

5.4.10.La Oficina de Administracion recibe el expediente de pago remitido por el area

usuaria y lo deriva a Unidad de Abastecimiento y Patrimonio

5.4.11.La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio deriva el expediente de pago a su

Area de Ejecucion Contractual, quien se encargara de:

» Revisar la documentacién y de ser el caso calcula y aplica las penalidades
correspondientes, de acuerdo a lo informado por el drea usuaria y los
documentos obrantes en el expediente de pago, para lo cual emitira un
informe técnico.

» Emitir la orden de compra o servicio, salvo en el caso de obras, y registrar
el compromiso de pago en el SIAF.

* Remitir el expediente de pago debidamente verificado conteniendo: orden
de compra o servicio, factura y conformidad del érea usuaria, a la Unidad
de Contabilidad.

5.4.12.La Unidad de Contabilidad efect(a la fase de devengado en el SIAF y deriva a

la Unidad de Tesoreria para el girado y, de ser necesario, aplica los
descuentos, retenciones y coactivas correspondientes.

5.5. De las Prestaciones Adicionales

556.1.

5.5.2.

El drea usuaria debera elaborar un informe técnico sustentando las razones
por las cuales las prestaciones adicionales o las reducciones son necesarias
para alcanzar la finalidad del contrato.

En caso de bienes y servicios, la Oficina de Administracion a través de la
Unidad de Abastecimiento Patrimonio evalla la solicitud del area usuaria, y
de encontrarse acorde con lo dispuesto por la Normativa Vigente en materia
de contrataciones, proyecta la Resolucion que aprueba las prestaciones
adicionales y Adenda al contrato. Estos documentos proyectados son
enviados a la Oficina de Asesoria Legal.

La Oficina de Asesoria Legal revisa el expediente de adicional y de
encontrarla conforme visa la Resolucion y respectiva Adenda, y la remite a la
Oficina de Administracion. La Oficina de Administraciéon visa documentos y
son remitidos a la Direccion Ejecutiva para su respectiva suscripcion.
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5.5.3. En el caso de Obras, la Direccién de Infraestructura Agraria y Riego, emitira
su informe tecnico a la Oficina de Asesoria Legal quien realizara el informe
legal y el proyecto de Resolucion Directoral Ejecutiva.

5.5.4. La Resolucion que aprueba las prestaciones adicionales, debidamente
suscrita es enviada a la Oficina de Administracion, quien a través de la
Unidad de Abastecimiento y Patrimonio lo incluye en el expediente de
contratacion, proyecta y coordina la suscripcion de la adenda con el
contratista y notifica al area usuaria de los actuados para conocimiento y
seguimiento.

5.6. De las Ampliaciones de Plazo del Contrato

5.6.1. El contratista podra solicitar la ampliacion del plazo pactado por atrasos y/o
paralizaciones ajenas a su voluntad, debidamente comprobados y que
modifiquen el cronograma contractual.

5.6.2. Bienes y Servicios
la solicitud de ampliacién de plazo es derivada por Tramite Documentario
directamente para la atencion del area usuaria, quien debera elaborar en un
plazo maximo de 3 dias habiles, un informe técnico debidamente sustentado.
El mencionado informe técnico es enviado a la Oficina de Administraciéon para
su evaluacion.
La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio evalla el informe del drea usuaria,
emite su informe y proyecta el documento que resuelve la solicitud de
ampliacion de plazo.

5.6.3. Obras
En el caso de ejecucion de obras, la Direccion Zonal o Agencia Zonal, en el
dia de recibida la solicitud de ampliacion de plazo, deberd remitir dicho
documento a Tramite Documentario de la Sede Central de AGRO RURAL,
con un proveido, sin emitir pronunciamiento alguno.
Tramite Documentario debera remitir la solicitud de ampliacién de plazo a la
Direccion de Infraestructura Agraria y Riego, quien debera elaborar su informe
tecnico y remitirlo con una anticipacidon minima de cuatro (04) dias previos al
vencimiento del plazo para emitir pronunciamiento y notificacion
correspondiente.
La Oficina de Asesoria Legal remitird a la Direccion de Infraestructura Agraria
y Riego el Informe legal y el proyecto de documento que resuelve la
ampliacion de plazo, quien de encontrarlo conforme la suscribira y notificara.
El documento que resuelve la ampliacion de plazo del contrato, es enviada a
la Oficina de Administracién, quien a través de la Unidad de Abastecimiento y
Patrimonio incluye estos documentos en el expediente de contratacion.
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5.6.4. Consentida la decision de AGRO RURAL que resuelve la ampliacion de
plazo, la Unidad de Abastecimiento deberd gestionar la elaboracion de la
adenda correspondiente y remitirla en caso de bienes y servicios a la Oficina
de Administracion y en caso de obras a la Direccién Ejecutiva, para su firma.

'%’?ira

)
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5.7. De las Cartas Fianza

5.7.1. Las Cartas Fianza seran remitidas a la Unidad de Tesoreria para su custodia
respectiva, quien deberd mantener actualizado el registro y realizar la
verificacion y control del vencimiento de las garantias, hasta la conformidad
del bien o servicio o ultima conformidad de tratarse de ejecucion de
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prestaciones periddicas o continuadas, y en el caso de obras, hasta la
liquidacion de la obra.

5.7.2. La Unidad de Tesoreria debera coordinar de manera permanente con las
areas usuarias, a fin de proceder a la ejecucion de las garantias, al verificar el
vencimiento de éstas.

5.7.3. Las garantias presentadas por los postores ganadores de la Buena Pro,
deberan ser validadas, en primera instancia, por la Unidad de Abastecimiento
y Patrimonio de |a Oficina de Administracion, previo a la firma del contrato.

5.7.4. Como requisito para los adelantos directos y/o de materiales, es necesario
que el postor ganador o contratista presente una carta fianza que garantice
los intereses de la institucidn ante cada uno de los desembolsos a realizar. La
autenticidad de estas carlas fianzas debe ser validada por la Unidad de
Tesoreria antes del desembolso correspondiente.

5.7.5. De tratarse de una carta fianza que carece de veracidad, se remitira al
Tribunal de Contrataciones del OSCE, y a la Procuraduria Publica del
Ministerio de Agricultura y Riego, para las acciones que correspondan.

6. Vigencia y Aprobacion
Entrara en vigencia en la fecha que corresponda a la emision de la Resolucién de
Direccion Ejecutiva que la apruebe.
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ANEXO 1

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PARA PAGD DE EJECUCION DE OBRA Y SUPERVISION DE OBRA

Indicar 5§ ostd on el
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CHECK LIST DE CONSULTORIA DE ESTUDIOS / SUUPERVISION DE ESTUDIDS

Indicar +i £3ta en el
expedicmte

Item Centenido Sl ND Observaciones

1 Copia de Contrato de Consulioria de Parfil

}  |Copia de Contrato de Supervisar de Perfil

3 Adalantas - Carta Fianza

4 Fntreza de adelantos por la Fatidad

5 |Mndificarion de Cantrato - adenda

Ampliarion de plazn enntractualfadenda, salicitud de ampliacinn
¥ pranunciamianta de antidad

Reduccion de prestarionas

&
7 |Adicional de prestacinnes
R
q

Fntregable del Produrtos del Constiltor|segun rontratn y hases)

Copia de Cantrato del Supervisor de Consultoria de Perfil
10 |/Supervisor de Consultoria de Obra

11 |Decumento a Acta de abservarionss

12 |Dacumento da Subsanarion de Dhservacinnes par el consultor

Informe del Suparviser aprobanda el lpvantamisnio de
13 |Qhservacionss segiin 2l plazo atnrgardn

informe del Suparvisnr y/o inspectae tantratadn para supervisar
14 |la ransultaria del servirio

Conformidad da Supervisor [segun cantratn, propuesta teenica y
hases integradas] e indicar si hubn retrasn en |3 prestarion de
15 |servicin.

16 |Artade Canfammidad del area uauaria

Infarme Terniro de area usuaria pronunciandose snhre
cumplimientn del servicin (segLn contrata, propuesta tecnica y
bases integradasl e indirar <l hay derora &n &l plazo de

17 |=jecucian para apliracion de penalidades

iR |Orros documentas segiin hases Integradas (TRAR)

19 |lartura

20 |CCI segln contrato

71 |Grden de Servicin {Compromisa SIAT)

PR 12 |Cuadro de calcula de penalidad por mora
iy
= i |Indicar aplirarion de Dtras penalidades segin contrato y TDR
i :.;*" 74 |Memao a Contabilidad indicanda la aplicacian de Panalidad
“ % 15 |Paga (indicar el numera de pagn segun contratn f TDRY
\2o. %
Ky
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MINISTERIQ DE AGRICULTURA Y RIEGO

PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL

AGRO RURAL OFICINA DE ASESQRIA LEGAL

"Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
"Ano de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién”

INFORME LEGAL N° 694-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OAL

A MARCO ANTONIO VINELLI RUiZ
Director Ejecutivo.

ASUNTO : Proyecto de Directiva "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ATENCION DE LOS REQUERIMIENTO DE CONTRATACIONES EN EL
MARCO DE LA LEY DE CONTRATACIONES " ¥ anexos.

PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUG
REFERENCIA : Memorandum N° 1939-2015-MINAGRI-DVDIAR-AG Hilie
.D\'Mm

W 04 Ser. 20fs ) C.

04 SFT. 208 REC i
M 17 -...-..-....H“‘ .

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al documento de la referencia, medianta el cur; a

Oficina de Planificacién y Presupuesto, remite el proyecto de Directiva General sobre “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTO DE CONTRATACIONES EN
EL MARCO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO" y anexos.

11

21

2.2

2.3

ANTECEDENTES

Informe N° 003-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OADM de la Oficina de Administracion,
que remite a la Oficina de Planificacion y Presupuesto, el proyecto de Directiva General sobre
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTO DE
CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADOQ" y
anexos.

Memorandum N° 1839-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, a través del cual remite el Informe Técnico N° 073-2015-MINAGRI-
DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS de la Unidad de Planificacion y Seguimiento, concluyendo
que considera viable el proyecto de Directiva sobre "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ATENCION DE LOS REQUERIMIENTO DE CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY
DE CONTRATACIONES DEL ESTADO" y sus anexos, recomendando confinuar con el tramite
de aprobacion.

ANALISIS

Mediante Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento
aprobado a través del Decreto Supremo N° 184-2008-EF, y modificatorias, se establecen las
normas y procedimientos orientados a maximizar el valor del dinero de los contribuyentes en las
contrataciones que realicen las Entidades del Sector Publico, de manera que éstas se efectien
en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, a través del cumplimiento
de los principios sefialados en el articulo 4° de dicha norma.

A traves de Informe N° 003-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/QADM, la Oficina de
Administracion sustenta la necesidad de contar con una Directiva que describa las actividades
administrativas que se realizaran para la contratacién y ejecucion contractual de los diferentes
requerimientos que se enmarquen dentro de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, a fin de maximizar el valor del dinero en las contrataciones que realiza la Entidad.

Por Informe Técnico N° 073-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS, la Oficina de
Planificacion y Presupuesto sefiala que la propuesta emitida por la Oficina de Administracion,
cubre una necesidad especifica al establecer las normas y procedimientos compatibles con la
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Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, que permitird orientar y formaiizar las
secuencias de las actividades técnicas y administrativas, direccionadas a hacer mas eficiente el
proceso de atencion de los requerimientos de contratacion y ejecucion de bienes, servicios y
obras a nivel del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL

24 En ese contexto, las normas y procedimientos a aprobarse, serian de apltcacion y estricto
cumplimiento por parte de ios Organos de Asesoramiento, de Apoyo, de Linea y otros Organos
del Programa de Desarrolle Productivo Agraric Rural - AGRC RURAL, en lo que se refiere a las
solicitudes de adquisicién de bienes, servicios y obras que se enmarcan dentro de lo dispuesto
por la Ley de Contrataciones del Estado y su respectivo Reglamento.

2.5 El literal ¢c) del Articulo 10° del Manual de Operaciones del Programa de Desarrolle Productivo
Agrario Rural - AGRO RURAL, establece come una de las funciones de la Direccion Ejecutiva, el
aprobar, modificar y derogar las directivas internas, reglamentos y otras normas técnico-
operativas o administrativas internas, o de otros instrumentos que requiera el Programa para su
funcionamiento, en el marco de la normatividad vigente.

2.6 Mediante Resolucion Ministerial N* 545-2014-MINAGRI del 25 de setiembre de 2014, se aprobd
la Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada “NORMAS PARA LA
FORMULACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS", la misma que clasifica
las Directivas entre Sectorial, General y Especifica, conceptualizando la Directiva General como
aquella que contiene disposiciones de aplicacion a mas de un érgano del Ministerio, o de los
programas, proyectos especiales u organismos publicos adscritos; marco normativo dentro del
cual corresponde aprobar el proyecto de Directiva y Anexo materia de informe.

1. CONCLUSION

La propuesta de Directiva General sobre “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE
LOS REQUERIMIENTO DE CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO" y su Anexo, se encuentran elaborados dentro del marco legal
establecido por el Decreto Legislative N* 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento
aprobado a través del Decreto Supremo N° 184-2008-EF, y modificatorias, asi como la Resolucion
Ministerial N* 545-2014-MINAGRI que aprueba la Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM,
denominada "NORMAS PARA LA FORMULACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE
DIRECTIVAS”

En tal sentido, y de conformidad con lo establecido en el Literal c) del Articulo 10° del Manual de
Operaciones de AGRO RURAL, corresponde a su Despacho aprobar la norma técnico-operativa que
se alcanza, para lo cual elevamos el proyecto de Resolucién Directoral Ejecutiva respectiva a fin que
proceda a su suscripcion, de encontrarla conforme.

Atentamente,

JLBCHp
CUT N° 123383-2045



MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO E
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MEMORANDUM N° 1939 - 2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRORURAL-OPP/UPS

A : Abog. JORGE LUIS BELTRAN CONZA
Director de la Oficina de Asesoria L.egal

Asunto : Opinion Tecnica sobre proyecto de Directiva General para |la “Atencion de los
requerimientos de Contrataciones en el Marco de la Ley de Contrataciones”

Referencia : a) Informe N°003-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OADM
b) Informe Técnico N° 073-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS

Fecha . Lima, [] " S 2{]15

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencidn al documento de |a referencia a), mediante el cual
traslada la documentacion alcanzada, solicitando emitir informe correspondiente, con la finalidad de
gestionar la aprobacion de acuerdo a lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 0545-2014-
MINAGRI.

Al respecto, luego de la revision y analisis de la propuesta de Directiva General “"Alencion de los
requerimientos de Contrataciones en el Marco de la Ley de Contrataciones” la Oficina de Planificacion
y Presupuesto a traves de la Unidad de Planificacion y Seguimiento considera viable continuar con
el tramite de suscripcion del citados/Convenio, para lo cual la Oficina a su cargo, debera {ener en
consideracion e! Informe de la referencia b} que se adjunta.

Atentamente, B
SROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO
AGRARIO RURAL AGRORURAL
OFICINA DE ASESORIA LEG
04 SEP 2019
AGRARIO numf’-‘g%sl%";&fﬂfnvo
REC qogﬁ’:“sﬂ@# o
b S i e s SEEC Y T
THrectara de 42 Gficing 4 wﬁﬁ;ﬁﬂﬁﬁ?ﬁﬁﬂsﬁg

AGRO - RURAL
OFICINA DE ASESORIA LEGAL

\{UQ( JVEGAH-

PASE A
PARA:
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C.c. Adminlstracion
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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGD
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO E
INFRAESTRUCTURA AGRARIA Y RIEGD OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
AGRO RURAL UNIDAD DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTD === e

SARPLLD FROTICITD
FSLANHD RN AGRO RURAL
“Decenio de las Personas ¢on Discapacidad en el Perd” UFlf.i'-Fs’\ DE PLAMIFIGACION
“Afo de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de |a Educacién” : § FPRESUSLESTO

i LonEp apie (AW
INFORME TECNICO N° 073 - 2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRORURAL -OPP/UPS D& 5EP f3if AN
4 1

T RECIBIDO
A : ECON. ELSA AMALIA DEL AGUILA PORTOCARRERO e ( Q,{J

Directora de la Oficina de Planificacion y Presupuesto M e
Asunto : Opinién Técnica sobre proyecto de Directiva General para la “Atencion de los

requerimientos de Contrataciones en el Marco de la Ley de Contrataciones”

Referencia : a) Informe N° 003-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OADM
b) Proyecto de Directiva “Mormas y Procedimientos para la Atencién de los
Requerimientos de Contrataciones en el Marco de la Ley de Contraiaciones del
Estado”

Fecha : Lima,

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacion al documento de la referencia a), mediante el cual el
Director de la Oficina de Administracién, solicita |a emisién de! Informe Técnico relacionado al
proyecto de Directiva antes citado.

Al respecto, la Unidad de Planificacion y Seguimiento de la Oficina de Planificacién y Presupuesto,
pone a su disposicion el presente informe:

I. ANTECEDENTES

1.1  Mediante Informe N° 003-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OADM, et Director de la
Oficina de Administracion, refiere lo siguiente:

a) Describe el Objetivo, finalidad y la base legal, informacién que forma parte de la
estructura que se consigna en la propuesta de Directiva General “Atencion de los
requerimientos de Contrataciones en el Marco de |a Ley de Conlratacicnes”.

b) Precisa que, la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento establece las
actividades necesarias para llevar a cabo un proceso de contratacion desde la solicitud
del area usuaria hasta la ejecucion contractual, asi como cada entidad tiene diferenties
matices en su funcionamiento interno, por lo que se requiere y justifica contar con una
Directiva que norme las actividades, responsabilidades y logica operativa de las
solicitudes de contrataciones que se presenten en la entidad.

c) Recomienda la emisién de una Directiva que permita normar la atencion de los
requerimientos de contrataciones en el marco de la Ley.

Il. ANALISIS

2.1 En el marco de las funciones y competencias de la Unidad de Planificacién y Seguimiento,
se ha revisado y analizado la propuesta de Directiva General, correspondiendo mencionar
que de acuerdo a lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI que
aprueba la Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM “Normas para la formulacion,
aprobacion y actualizacion de Directivas”, la citada Directiva General ha sido formulada
adecuadamente, en lo estructural como en su contenido.
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2.2 lLa propuesta de Directiva General, emitida por la Oficina de Adminisiracién cubre una
necesidad especifica al establecer las normas y procedimientos compatibles con la Ley de
Contrataciones dai Estado. que permitird orientar y formalizar las secuencias de las
actividades técnicas y administrativas, direccionadas a hacer mas eficients el proceso de
atencion de los requerimientos de coniratacion y ejecucion de bienes. servicios y obras a
nivel institucional

23 La Directiva General “Atencion de los requerimienios de Contrataciones en el Marco de la
Ley de Contrataciones” conforme se ha determinado serd de aplicacion y de esincio
cumplimiento fundamentalmente por los Organos de Linea vy de Apoyo.

. CONCLUSIONES

3.1 La Unidad de Planificacion y Seguimiento considera que la propuesta de Diractiva General
“Normas y procedimiento para la atencion de los Requerimientos de Contratacionas
en el Marco de la Ley de Contrataciones del Estado” resulta viabie para proseguir con ta
gestion de aprobacion correspondiente.

Atentamente,

Percy Hiayamarea Pineda

Visto el Informe Tecnico N° 073-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS que antecede, se
remite para el tramite correspondiente,

FHOORAMA D DEBARRCLLY PROGURTIC
AGRARIO RURAL - 4GP0 RURAL
sl ;

Ing. MARTBEL GIOVANNA ARTICA GAMARAS

B D acion do la Ynidad'se Mamleacén y Saguimsnts
Oficina da Plantficac 0 ¥ Prasupuesta

CUT: 123393 - 2015
EDAPMAGIPHP
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iINFORME N2 003 - 2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRORURAL/OADM

eRHin DE DESARRCLLO PRODUCTYOY A : Econ. Elsa Amalia del Aguila
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1. Objetivo

El Objetivo del presente informe es sustentar la necesidad de contar con una Directiva
que describa las actividades administrativas que se realizardn para la contratacion y
ejecucion contractual de los diferentes requerimientos que se enmarquen dentro de la
Ley de Contrataciones del! Estado y su Reglamento, a fin de maximizar el valor del
dinero en las contrataciones que realiza la Entidad.

2. Finalidad
La Directiva propuesta normara a los 6rganos de linea y de apoyo en lo que se refiere a
las solicitudes de adquisicién de bienes, servicios y obras que se enmarcan dentro de
lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y su respectivo reglamento.

3. Base Legal
o Decreto Legislativo N® 1017, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la
Ley.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

s leyde Presupuesto del Sector Publico vigente para el ejercicio fiscal.

e Resolucion Directoral N° 003-2011-EF/68.1, que aprueba la Directiva General
del Sistema Nacional de Inversidn Pablica.

o Decreto Legislativo N2 997, que crea el Programa de Desarroflo Productivo
Agrario Rural - AGRO RURAL.

» Decreto Supremo N2 014-2008-AG, que aprueba entre otras, la fusion en el
Programa AGRO RURAL como entidad absorbente de diversas entidades que
tendran la condicidén de absorbidas.

e Resolucién Ministerial N2 0015-2015-MINAGRI, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa de Desarrollo Productive Agrario Rural-AGRO
RURAL.
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» Resolucién Directoral Ejecutiva N° 182-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
DE, que delega diversas funciones y atribuciones al Director de la Oficina da
Administracidn.

¢ Resolucion Diractoral Ejecutiva N° 186-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
DE, que delega diversas funciones y atribucionas al Diractor d= Ia Direccién da
Infraestructura Agraria y Rural del Programa de Apoyo Productivo Agrario
Rural-AGRO RURAL.

4. Analisis

» De acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado y su Raglamanto (en
adelante la Ley), s pueden identificar hasta cuatro etapas que conforman un
Procedimiento de Contratacion Clasico, estas etapas son: Requerimiento del
Area Usuaria, Actos Preparatorios, Proceso de Seleccidn y Ejecucion
Contractual.

* (Cada una de estas etapas presenta un conjunto de actividades propias, que
determinan la adecuada ejecucion de un procedimiento de contratacion y/o
adquisicion,

* Si bien es cierto, las diferentes actividades que forman parte de cada una da
tas etapas se encuentra debidamente expresadas en la Ley, la responsabilidad
de dichas actividades y su operatividad deben ser establacidas de manera
exprasa por la entidad.

* Enloque respecta a la solicitud del area usuaria es necesario determinar hasta
donde llegan las responsabilidades de quién solicita la contratacién y como
actuar cuando se requiare la subsanacidn o el levantamiento de abservaciones
en el requerimiento.

* la etapa de actos preparatorios requiere precisar las responsabilidades y la
logica operativa que permita contar con expediente de contratacién
debidamente aprobado y un comité de seleccion conformado por miembros
que reprasenten los intereses de las dreas usuarias y de la entidad en general.

o £l Proceso de Seleccion en si, es una responsabilidad que recae
exclusivamente en el Comité de Seleccidn de acuerdo a ia Ley, en ese sentido,
solo se necesita especificar el soporte que se brindara a est2 comité y las
oficinas con tas que debera coordinar.

i « 1a Ejecucion Contractual es el aspecto mas sensible dentro de 1a institucidn,
por ello requiere de un desarrollo amplio en lo que se refiere a las actividades
que lo componen y requiere mejorar |a operatidad de los mismos. Ordenar,
mejorar y distribuir de manera adecuada las responsabilidades va a permitir
gue la entidad evite caer en problemas con los proveadores y con ios servicios
y/o bienes que recibe.

5. Conclusion y Recomendacion
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Si bien es cierto, la Ley establece las actividades necesarias para llevar a cabo un
proceso de contratacion desde la solicitud del drea usuaria hasta la ejecucién
contractual, cada entidad tiene diferentes matices en cuanto a su funcionamiento
interno, por lo que se requiere contar con una Directiva que norme las actividades,
responsabilidades y logica operativa de las solicitudes de contrataciones que se

presenten en la entidad.

En ese sentido se recomienda la emision de una Directiva que permita normar la
atencion de los requerimientos de contrataciones en el marco de la Ley; por ello, se
traslada el siguiente informe a la Oficina de Planificacién y Presupuesto, con la
finalidad de contar con su informe favorable, dando cumplimiento a la mecénica
operativa establecida en la Resolucion Ministerial de la Referencia.
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