_ RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA
N° 2G5, -2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE-

Lima,

VISTOS:

El Memorandum N° 643-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/DAB de la Direccién de
Abonos, el Informe Técnico N° 076-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS de la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, y el Informe Legal N° 842-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO
RURAL/OAL de la Oficina de Asesoria Legal, v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Segunda Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N°
997, se crea el Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL, constituyéndose
en la estructura funcional del Ministerio de Agricuitura y Riego que lidera y ejecuta las acciones
relacionadas con fa promocion del desarrollo agrario rural, en marco de los fineamiento de politica
SED nUf?,q}\ establecidos por el Sector Agricultura, con el {in de contribuir a mejorar los ingresos y la calidad de
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ig% @é §§} Que, 3 través de Resolucion Jefatural N® 335-20-INAP/DNA del 09 de setiembre de 1990,
‘i‘?@;‘é%m ¢/ de la Direccién Nacional de Abastecimiento del entonces Instituto Nacional de Administracion

ik, csra“‘f?‘ Plbiica — INAP, se aprobd el Manual de Administracion de Almacenes para el Sector Publico
Nacional, sobre cuyas disposiciones a la fecha se desarrolla ia mecanica operativa y manejo de los
Almacenes Central y Periféricos del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO
RURAL;

Que, mediante Resotucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, se aprobo la Directiva
ectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada "NORMAS PARA LA FORMULACION,
APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS”", norma de observancia obligatoria en el
Sector Agriculiura y Riego;
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Que, existe la necesidad de actualizar y establecer normas, criterios, procedimientos y
responsabilidades para la operacién adecuada y eficiente del Almacén de Produccion y de los
Almacenes Periféricos de |a Direccion de Abonos del Programa de Desarrolio Productive Agrario
Rural — AGRO RURAL, acordes con el objetivo institucional y dentro del marce legal establecido
por la Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM;

Que, en el ejercicio de fa funcidn publica, debe procurarse la implementacién de buenas
précticas de gestion que permitan asegurar la calidad y sficiencia en el cumplimiento de las
funciones asignadas a cada entidad, asi come la adecuada y oportuna toma de decisionss
«f dirigidas al logro de los objetivos institucionales, resultande necesario que el citado documento
técnico-operativo sea revestido de legalidad a través de la expedicion del respectivo acto
resolutivo;

Que, el Literal ¢} del Articulo 10° del Manual de Operaciones de AGRO RURAL, establece
como una de las funciones de la Direccion Ejecutiva, el aprobar, modificar y derogar las directivas




internas, reglamentos y otras normas téchico-operativas o administrativas internas, o de otros

instrumentos que requiera el Programa para su funcionamiento, en el marco de fa normatividad
vigente:

Con los vistos de la Direccidn de Abongs, las Oficinas de Planificacion y Presupuesto,
Adminisiracion y Asesoria Legal, en uso de las atribuciones conferidas por el Manual de
Operaciones del Programa de Desarrolic Productivo Agrario Rural — AGRQO RURAL del Ministerio
de Agricultura y Riego, aprobado por la Resolucion Ministerial N°0015-2015-MINAGRY,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva General N°€8 -2015-MiNAGRI-DVDIAR-
AGRO RURAL-DE, denaminada "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION Y
CONTROL DEL ALMACEN DE PRODUCCION Y LOS ALMACENES PERIFERICOS DE LA

DIRECCION DE ABCNOS DEL PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO
RURAL - AGRO RURAL".

(iﬁ”f"@;ﬂo\ ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la Oficina de Planificacidon y Presupuesto,
!fgf“' M""-‘%" % difunda la presente Directiva General en todos log Organos y jas Unidades Organicas del
i i T DQ\ ‘?—i”g; Programa de Desarrolla Productivo Agraria Rural — AGRC RURAL.

12 : = = E'J -
11&3¢%%£§, ARTICULO TERCERO.- DISPONER Ja publicacion de la presente Resolucion Directoral
’ai«fz_fgg__%,;‘;}‘;%’ Ejecutiva, en el portal institucional dei Programa de Desarrollo Productive Agrario Rural — AGRO
i RURAL.
. REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
/\@F‘DE?U/’)
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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO

DIRECCION DE ABONO
AGRO RURAL >

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION Y CONTROL DEL ALMACEN DE
PRODUCCION Y L.OS ALMACENES PERIFERICOS DE LA DIRECCION DE ABONOS DEL
PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL - AGRO RURAL”

DIRECTIVA GENERAL N° {20 -2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE

Formulado por: Direccion de Abonos Fecha: i g uny 1

l. OBJETIVO

Establecer las ncrmas, criterios, procedimientos y responsabilidades para la operacion
adecuada y eficiente del Almacén de Produccion y de los Almacenes Periféricos de Ia
Direccién de Abonos del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL.

Il. FINALIDAD

2.1 Mantener los ambientes fisicos de almacenaje bajo criterios y técnicas adecuadas,
destinadas a la conservacion, custodia y conircl de los bienes, materiales, guano natural
{guano bruto), remanentes de produccion {granza) y producios terminados (sacos),
intemados.

2.2 Determinar los procedimientos adecuados para la permanencia de los bienes y materiaies
que se encuentran en calidad de custodia temporal, que no debe superar el afio calendaric
desde su fecha de ingreso fisico, registro en la tarjeta de control visible Bind Card.,

2.3 Determinar los procedimientos adecuados para el internamiento, control, distribucion y
supervision del guano naturat {bruto), remanentes (granza) y de Productes Terminados de la
cadena preductiva del Guano de las Islas.

Fijar la responsabilidad de cada una de las instancias adminisirativas que tiene compeiencia
en la administracicn, custodia y control de las existencias fisicas del aimacén en las
diferentes etapas de la produccicn, infernamiento, almacenamientc y distribucion del Guano

R
o2 Do de las islas.
€ T Planiie

ifl. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General

3.2 Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Reptblica.

Ley N° 28716, Ley de Conirol Interno de las Entidades del Estado

Ley N° 28151, Ley General del Sistema Nacicnal de Bienes Estatales, y su Reglamenio
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

Decreto Legislativo N° 997, medificado por la Ley 30048, Ley de Organizacién y Funciones
del Ministerio de Agriculiura y Riego y su reglamento aprobado por el Decretc Supremo N°
008-2014-MINAGR

Resolucicn Ministerial N° 0545-2014 — MINAGRI que aprueba la Directiva Sectorial N°
003-2014-MINAGRI-DM, denominada “Normas para la formulacicn, aprobacion y
actualizacicn de Directivas”.

Resolucién de Contraloria N® 320-2008-CG, Aprueban Normas de Control Interno
Resolucion de Contraloria N° 458-2008-CG, aprueba la “Guia para fa implementacién del
Sistema de Control Interno de las Entidades del Estado”.

Resolucién  Jefatural N° 118-1980-INAP, Normas Generales del Sistema de
Abastecimientc

Resolucicn Jefatural N° 335-80-INAP-DNA, Manual de Administracion de Almacenes para
el Sector Plblico Nacional
3.11  Constitucion Pclitica del Peru.
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MINISTERIO DE AGRICULTURAY RIEGO
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DiRECCION DE ABONOS
AGRO RURAL

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueban el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego.

Decreto Supremo N° 014-2008-AG, que aprueba |2 fusion de MARENASS, PROABONOS,
PROSAAMER y PRONAMACHCS en el Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural
— AGRO RURAL.

Resolusion Ministerial N° 0015-2015-AG, aprueba el Manual d& Operaciones del Programa
de Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL del Ministerio de Agricultura.

Ley N° 26834 ~ Ley de Areas Naturales Protegidas, y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N°® 038-2001-AG.

Ley N° 28793 -.Ley de Proteccion, Conservacion y Repablamiento de las Islas, Rocas y
Puntas Guaneras del Pais.

Decreto Supremc N° 024-2009-MINAM que aprueba el establecimiento de la Reserva
Nacional Sistema de Islas, Islotes y Puntas Guaneras, definiendo ias competencias de
AGRO RURAL como encargado del proceso de aprovechamiento def recurso Guano de
Isias.

Decreto Supremo N° 004-2014-MINAGRI, Decreto Supremo que aprueba la actuatizacion
de ia lista de clasificacion y categorizacion de las especies amenazadas de fauna silvestre
legalmente protegidas.

Norma Técnica Paruana NTP 311.299 2011, aprobada con Resolucion N° 067-2011/CNB-
INDECORL

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de las Sub Direcciones de
Comercializacion y Extraccion que comprende 'a Direccion de Abonos, asi como todas las
Oficinas, Direccionas y Unidades Operativas del Programa de Desarroilo Productivo Agrario
Rural — AGRO RURAL, gue en razdn a sus actividades o funciones, se relacionen con los

nrocesos reguiados.
DEFINICIONES

En el marco de las disposicionas contenidas en la presente Directiva, debera entenderse
comao:

Almacén Central

Area seleccionada bajo criterios y técnicas adecuadas, ubicada en la sede ceniral de cada
Entidad, y destinada a la conservacion y custodia de los bienes adguiridos, hasta su
disposicion final.

Afmacén Periférico
Son areas externas a la sede central de cada Entidad, selacsionadas bajo criterios y
téenicos adecuados: destinadas & ia conservacion y custodia de los bienes adquiridos hasta
su disposicion final.

En el caso de la Direccion de Abonos del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural
— AGRO RURAL . estan destinadas a la custodia y conservacion de 108 bienes corrientes, de
capital y Guano de las Islas en cualquiera de sus presentaciones (natural o bruto,
remanentes o granza, y de productos terminados).

Almacén de Produccién

Area seleccionada bajo criterios y técnicas adscuadas, a cargo de la Sub Direccion de
Extraccion de la Direccion de Abonos de AGRO RURAL, destinada a la custodia de Guano
de las Isias Bruto o Natural, despachado desde las islas y puntas, hasta su procesamiento y
conversion final en sacos de producto terminado.

Almacén de Productos Terminados

Area seleccionada hajo criterios y técnicas adecuadas, a cargo de la Sub Direccion de
Comercializacion de la Direccién de Ahonos de AGRO RURAL, destinada a la custodia de
Guano de 'as Islas Procesado, hasta su conversion final en sacos de producto terminado.
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MINISTERIO DE AGRICULTYRA Y RIEGO
AGRORURAL

DIRECCION DE ABONOS

5.5 Tarjetas Bind Card
Denominacién gue se otorga a ias Tarjetas de "Control Visible”, cuya finalidad es registrar gl
movimiento (no valorizado) de ingreso y salida de cada bien almacenado, reflejando en ella
el saldo real de estos (a Ia fecha). Es de uso exclusive ¥y permanente dei Aimacenero y debe
ubicarse junto al grupo de bienes en ella registrados.

5.6 Tarjetas Kardex Valorado
Tienen como finalidad suministrar informacion sobre el movimiento valorado de enfrada y
salida de bienes en Almacen; mosirar el valor unitario y acumuiado de estos bienes.

5.7 Existencias
Son todos los bienes corrientes, suministros ¥y de capital, gue se encuentran almacenados
con caracter temporal para su posterior distribucién a! usuario final.

5.8 Bienes Corrientes, Suministros y de Capital
Son tedos los bienes explotados (Guano de las Isias - Natural), elaborados, adquiridos y o
donados, en propiedad de la Entidad, Ia que los adauiere con Ia finalidad de distribuirios,
comercializarlos y venderlos de acuerdo a su naturaleza y alcances institucionales.

5.9 Guano de las Islas Natural o Bruto
Guano proveniente de aves guaneras recolectado en forma manual o artesanal en ias isfas
O puntas def fitoral del pais, para su traslado al lugar de procesamignto.

5.10 Guano Tamizado
Guano de las Islas obtenido en forma manual (artesanal) que cumple con ia norma técnica
del Guano vigente. Es producto del proceso de someter Guano de las Isias Natural contra
Una maila o tamiz (también llamada zaranda) con dimensiones especificas; el guano
resultante al otro lado de Ia Zaranda, es el guano tamizado, o gue fue sometido a! tamiz.

FE\E—F.‘N 5.11 Guano Granza
(‘& "ﬁ-‘ %’L’” Guanc de las islas Bruto, que por sus dimensiones y/o componentes ajenos, no fluye
ifg VB? %E libremente por la zaranda o es excluido de ella (proceso de exclysion también llamado
- ¥ trillado o escogido), durante ei proceso de tamizado.
G I:i%"f-'f B

5.12 Trillado
Proceso manua! de €8C0ger o separar, materiales o impurezas de! guano granza como:
pluma, piedras, enire ofrcs, que pudieran perjudicar el normal proceso de produccien en
forma manua! o mecanica.

5.13 Molienda de Guano
Proceso mecanico de fraccionamiento ylo trituracién, del guano granza y del guano trillado o
gscogido.

*

v
i 5.14 Guano Procesado o Producto Terminado

] Guano sometido a Proceso de tamizado en forma manual (artesanal) o al proceso de
molienda y que cumple con ia norma tecnica vigente del Guano de ias islas.

5.15 Sacos de Guano Bruto
Sacos de polietileno, conteniendo guano natural o druto, con un peso aproximado de 50Kg,
que permite su manipuleo y transporte de la isia a puerto y de! puerto al Aimacén de la Sub
Direccién de Extraccion. SU UNIDAD DE MEDIDA ES LA TONELADA METRICA.

5.16 Sacos de Guano Procesado
Sacos de pofietileno taminado, conteniendo guano procesado o producto terminado, con un
Peso equivalente de 50Kg, que permite su manipuleo, transporte y disposicion final, en los
almacenes de la Sub Direccion de Comercializacion. SU UNIDAD DE MEDIDA ES UN (01)
SACO EQUIVALENTE A 50 KG. (valor estandarizado en razén a la perdida de humedad del
producto durante su proceso de almacenamiento).

Pdgina 3 de 13




MINISTERIO DE AGRICULTURAY RIEGO

DIRECCION DE ABONOS
AGRO RURAL

En las facturas de AGRO RURAL se utiliza la unidad SACO equivalente a 50Kg.

5.17 Unidades de medida

e Para la extraccién = Guano Bruto, medide en toneladas Méiricas, toneladas del
sistema métrico decimal, equivalentes a 1000 Kilegramos.
e Para la comercializacion = Guano Procesado o Producto terminado, medido en

cantidad de SACO (s), con una equivalencia estandarizada de 50 Kilogramos por
saca.

5.18 Administrador de Campafia

Personal encargado por la Sub Direccion de Extraccion de la Direccién de Abonos de
AGRO RURAL, para dirigir el eguipo de personal de campafia o “campafieros’, a quienes
corresponde la mano de cbra directa relacionada al proceso de extraccidén primaria del
Guano Natural o Bruto.

5.19 Capitan de Fiota

5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

Personal encargado por la Sub Direccion de Extraccién de la Direccion de Abonos de
AGRO RURAL, para lievar a cabo la direccion de la fiota de fransporte gue realiza el
servicio de traslado de los sacos de Guano Natural o Bruto, hacia ef puerto de destino, asi
como el frasiado de otros bienes de consumo yio capital, desde el puerto hacia las isias.

Coordinacién de Flota
Personal encargado por la Sub Direccién de Extraccion de ia Direccion de Abonecs de
AGRO RURAL, para llevar a cabo |a supervision det fraslado de Guano Naturai o Bruto.

Encargado de Almacén Periférico de Produccién

Parsonal encargado por & Sub Direccion de Extraccion de la Direccidn de Abonos de
AGRO RURAL, para llevar a cabo el proceso de internamientc, almacenaie y custodia de
Guano Naturai o Bruto hasta su despacho a los Encargados de Campo y posterior
despacho del Producto Terminado.

Encargados de Campo - Produccidn
Personal encargado por la Sub Direccién de Extraccién de la Direccion de Abonos de
AGRO RURAL, para llevar a cabo el proceso de produccion de Sacos de Guano Procesado.

Encargado de Almacén de Productos Terminados

Personal encargado por la Sub Direccion de Comercializacion de la Direccidn de Abonos de
AGRO RURAL, para llevar a cabg el procedimiento de internamiento, almacenaje y custodia
de Sacos de Guano Procesado, hasta su despacho definitivo hacia el cliente o Direcciones
Zonales para su comercializacion y venta.

Encargado de Almacén Periférico

Personal encargado por la Sub Direccién de Comercializacién de la Direccién de Abonos de
AGRO RURAL o por las que haga sus veces en jas Direcciones Zonales, para lisvar a caho
el procedimiento de internamiento, almacenaje y custodia de Sacos de Guano Procesado,
para su comercializacion y despacho definitivo hacia el cliente.

DISPOSICIONES GENERALES

El Programa de Desarrolio Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL, a través de la
Direccién de Abonos es responsable de eiecutar los procesos de recoleccion,
procesamiento, transporie mulfimodal, distribucion y comercializacion del Guano de lslas

para el desarrolio de los peguefios y medianos agriculiores, principalmenie.
La Direccién de Abonos, entre otras funciones se encarga de proponer, conceriar Y ejecuiar

planes, programas y proyectos gue posibiliten la modernizacién y meiora del abastecimiento
de Gusno Procesado, destinados a controlar los procesos de axiraccidn, proguccién vy
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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO
AGRO RURAL

DIRECCION DE ABONOS

comercializacion del Guano de ias Islas, de conformidad a los Planes de Gestion y Politicas
Institucionales

El almacenamiento, es un proceso {ecnico del abastecimiento; las actividades concernienies
a esie proceso, estan referidas a la ubicacion temporal de bisnes en un espacio fisico
determinado con fines de control ¥ custodia, para evitar su utilizacion no autorizada, hasta sl
momento de su disposicion final.

Elalmacenamiento consta de ias siguientes fases:

a) Recepcion

Consiste en la secuencia de operaciones que se desarrollan a partir del momento en que
ios bienes han ilegado al locai del almacén y termina con el registro del ingreso vy firmas
de recepcion documentaria de fos bienes, luego de fa verificacién y control de calidad.
b) Verificacion y Control de Calidad
Es la revision cuantitativa y cualitativa, que sirve para determinar gue las caracteristicas
Yy propiedades de los bienes recibidos estén de acuerdo con las especificaciones
tecnicas solicitadas (en caso las hubiese), y que ias cantidades remitidas sean
concordantes con las que se estan recibiendo y/o fueron requeridas,

—r

En este proceso, debe participar el area usuaria del bien cuando se trate de materiales
especiales o de alta tecnologia.

¢) Internamiento
Comprende todas aquellas acciones destinadas a la ubicacion de los bienes en fos
lugares previamente asignados para ellos dentro del almacén.

d) Regisiro y Controf
Comprende el registro de los bienes recibidos en una base de datos Y en la tarjeta de
Control Visible, la misma que sera colocada junto al grupo de bienes registrados.

e) Cusicdia
Conjunto de actividades que se realizan con Ia finalidad que los bienes almacenados
conserven las mismas caracteristicas fisicas ¥ numericas en que fueron recibidas.

La Direccion de Abonos, sera ia éncargada de la supervision y evaiuacion de! cumplimiento
de las disposiciones emitidas; asi como de Ias politicas destinadas a garantizar la eficacia y
eficiencia de los procesos que‘se desarrollan en la administracidn de los Almacenes, en
bienestar de la institucion ¥ por ende de la propia Direccion. Debe realizar las siguientes
acciones;

a) Emitir disposiciones para el{ios) encargado(s) del(los} Almacén(es) Periférico(s) a fin de
instruir a sus encargados a mantener permanentemente aciualizadas las Tarjetas de
“Control Visible" (Bind Card) y velar por la seguridad de los bienes internados: asf como
la infraestructura y personal a su cargo.

b) Recibir ia informacion proporcionada por los Almacenes Periféricos de fas Sub
Direcciones de Comercializacion y Exiraccion, con relacion a los movimientos de
existencias fisicas (ingresos - salidas) de los sacos de guano en estado natural (en
bruto), de guano procesado, y de todos sus remanentes, tales como granza, plumas, y
materiales de desecho de produccion, velando que las sumas de toneladas métricas de
ingreso vs existencias y salidas de sacos de guano, correspondan exactamenie.

¢) Informar a las Sub Direcciones de Comercializacién v de Extraccion, el tiempo de
almacenamiento en el que se encuentran sus bienes corrientes, de capital y otios (en
caso lo hubieran); a fin de tomar las previsiones y acciones administrativas a gue hubiere
lugar,
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MINISTERIO DE AGRICULTURA'Y RIEGO

DIRECCION DE ABONOS
AGRO RURAL

d) Efectuar las supervisiones necesarias a fin de establecer el estado situacional en el que
se encuentran los almacenes periféricos, que parmitan la toma de medidas y previsiones
mas adecuadas para una buena gestion administrativa.

e) Las Sub Direcciones de Comercializacion y de Extraccion, dictaran las medidas mas
adecuadas para la implementacion de la presente Directiva General, asi como precisar,
cuzlquier otra Directiva, gue por su naturaieza implique €l uso de Almacenes Perifericos,
en funcion a las politicas institucionales y de la Direccion de Abonos.

Las directrices alcanzan a los encargados de los Almacenes Periféricos y a! personal en
general de fos mismos, quienes deberan cumplir bajo responsabilidad las disposicionss
emitidas y la normatividad vigente gue para el caso se aplican.

MECANICA OPERATIVA

Eiflos) encargado(s) del(los) aimacén(es) periférico(s) deberan observar ios siguientes
procedimientos para su implementacion inmediata y cumplimiento  bajo responsabilidad
funcional. Los procesos han sido disefiados en tres grandes grupos relacionados a Ia
naturaleza y destino de cada uno de jos bienes almacenados, tal como se indica a
continuacion:

1) Procedimisnto de recepecion, internamiento y despacho de bienes corrientes y de
capital, provenientes del Almacén Central de AGRO RURAL, para su uso interno
institucional, asi como los recibidos en la modalidad de “Puesto en Destino’.

2) Procedimiento de intarnamiento, aimacenamiento, control y distribucion de sacos
de guano bruto o natural, como insumo en proceso de produccion.

3) Procedimento de Internamiento, almacenamiento, control, despachos y/o
distribucion de sacos de Guano Procesado para comercializacion.

La distribucion de bienes corrientes, de capital, guano natural (en bruto), remanentes de
produccion (granza) ¥ de productos terminados, se efectuara dentro de los plazos
establecidos para |a ejecucion de jos mismos, no debiendo superar ¢l afio calendario desde
su ingreso y en el ambito del ejercicio vigente (salvo disposiciones debidaments
autorizadas), asi como de remitir informacion a las instancias administrativas respectivas de
acuerdo a los siguientes procedimientos:

Procedimiento de recepcitn, internamiento y despacho de bienes corrientes y de
capital, provenientes del Almacén Central de AGRO RURAL, para sd uso interno
institucional, asi como los recibidos en la modatidad de “Puesto en Destino”.

Todos los Bienes Corrientes y de Capital que adquiera fa Entidad, bajo cualquier modalidad
(Adquisicion, Donacitn, Transferencia, efc.) deben de ingresar a traves del Aimacén Central
de AGRO RURAL y bajo la supervision institucional, ser despachados considerando las
siguientes directivas generales:

a) Cuando se trate de la atencion de despachos del Almacen Central de AGRO RURA
hacia los almacenes periféricos de la Direccion de Abonos (para su consumo interno),
sl encargado de almacén periferico verificara cuantitativamente fo recepcionado,
suscribira la “pecosa’, procedera a su internamiento, efectuando el registro y control
respectivo e informara ai area usuaria para la respectiva sonformidad y disposicion.

p) En el caso que el despacho del Almacén Central de AGRO RURAL sea con destino a
fa(s) Isla(s), el encargado del almacén periférico mas cercano al destino, recibira los
bienes y/o materiales, procedera a la verificacién cuantitativa y luego realizara el
internamiento respactivo; emite un Acta de Entrega — Recepcidn, adjunta a la Guia de
Remision recibida y luego procede a entregar en destino al Administrador de Campania
de la Sub Direccian de Extraccion para su disposicion pertinente.
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c) Sipor la urgencia de fa atencion, se produjera una enfrega directa del Almacén Central
de AGRO RURAL al Administrador de Campafia de Ia Isla (Modalidad “puestc en
destino”), este proceders (en calidad de usuario finat) a su verificacion cuantitativa y
cualitativa de acuerdo g su requerimiento, suscribira el documento fuente y remitira al
encargado del almacén periférico, toda |a documentacién de lo actuado {Guias de
Remision, “pecosa” o cuaiquier otro documento CUYO uso se encuentre normado y en
vigente uso).

d) El encargado del almacén periférico, en cumplimiento de sus funciones verificara y
suscribira la recepcién en concordancia a |a Orden de Compra respectiva, procedera a
sellar la Guia de Remision, o a suscribir |a “pecosa” respectiva, procediendo luego a
efectuar ef registro y control, @ Informando en los plazos establecidos a fa Direccién de
Abonos de o recepcionado, adjuntando la documentacion que sustenta dicha

operacion,

=

e) Cuando se realice el traslado de los bienes y/o materiales con destino a la(s}) Isla(s), ef
Capitan de Flota procedera a recepcionar los bienes y/o materiales, asi como los
documentos: El(las) pecosa(s), la(s) Guia(s) de Remision o Acta de "Enfrega —
Recepcion”, segun corresponda; reafizara la entrega respectiva y recibira g
documentacion debidamente firmada, procediendo a retornar a muelle, donde realizara
la entrega de fa documentacion al Almacén y luego informara a la Sub Direccién de
Extraccion lo actuado.

) La“Coordinacion de Flota” o I3 que haga sus veces, en la Sub Direccién de Extraccion,
recibira los informes del Administrador de Campana de la Isla y/o del encargado del
almaceén periférico (debidamente documentado), emitira su conformidad respectiva y
elevara dichos documentos de sustento a la Direccion de Abonos para la continuidad
del framite respectivo,

Ei(los) encargado(s) de almaceén(es) periférico(s) debera(n) observar los siguientes
procedimientos para su implementacion inmediata y cumplimiento bajo responsabilidad
funcional:

/6@73% g) La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio de la Oficina de Administracion emitira y
K \ derivara los siguientes documentos a fa Direccion de Abonos, quienes deben verificar
SU correcta emision antes de derivarlos:

Bases integradas

Propuestas Técnicas

Contrato Suscritos

Orden de Compra

Oftros documentos inherente al almacenamiento

@ 9@ 9 o 3

h) La Direccion de Abonos recibe los documentos antes indicados y derivara a las
respectivas Sub Direcciones de Comerciaiizacion y Extraccion (segun sea el caso),
para las acciones administrativas inherentes a las funciones de registro, control,
internamiento v distribucién corres pondiente,

iy Las Sub Direcciones de Comercializacién y Extraccion (segun sea el ¢aso) coordinaran
y derivaran al encargado del almacén periférico, los documentos indicados en los
puntos precedentes, quien a su vez realizard los registros y confroies de los
documentos recibidos, a fin de realizar la verificacion de:

Cantidad

Calidad (de ser posible)

Pesos y Medidas

Color

Otras caracteristicas tipificadas

T % 8 e e
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Paralelamente a eilo, e encargado del aimacen periférico, recibira los bienes a
internarse mediante la respectiva Guia de Remision, procediendo a su verificacion
concordante a los documentos recibidos.

Cuando se trate del internamiento de sacos de polipropileno VACIOS y se requiera la
toma de muestras (cantidad, peso, meadida), se procedera al proceso de "MUESTREO"
(en presencia del proveedor si esta establecido dentro de las especificaciones
técnicas); la toma se realizara sobre un porcentaje de fa cantidad de bienes internados
{concordante a ias especificaciones técnicas) a fin de emitir ia respectiva “Constancia
de Pesos y Medidas” requerida.

Una vez verificado los bienes y/o materiales, se realiza el sellado de la(s) Guia(s) de
Remisién presentada(s), en sefial de recepcion; esta accion se realizara por medio del
sello con la inscripcion: “RECIBIDC — NG IMPLICA CONFORMIDAD DE RECEPCION",
de acuerdo a la siguiente muestra:

RECIBIDO

-NO IMPLICA CONFORMIDAD DE RECEPCION-
FIRMA FIRMA

CARGOC OFICIAL
Nombre del encargado ...

ALMACEN PERIFERICO: ...

L

m) El encargado del Almacén Periférico, después de haber recepcionado los hienes, emite

un informe a las Sub Direcciones de Comercializacion /o Extraccion (segun
corresponde) denominado “Conformidad de Ingreso al Almacén”, adjuntando ias Guias
de Remision debidamente seltadas, asi como Ia respectiva Constancia de Pesos y
Medidas (si el casc lo requiere); coordinara ademas la entrega de la muestra para ia
evaluacion correspondiente a ia Conformidad Técnica y maniiene los citados hienes, en
calidad de CUSTODIA, hasta la presentacion gel informe que acredite la conformidad
de los mismos, ubicandoios para los efectos en un lugar distinto al que se encueniran
acondicicnados los demas bienes que ya fueron inferados.

Se precisa gue en cuanto ai internamiento de los demas bienes y/o materiales (NO
SACOS VACIOS) gue no tengan ninguna chservacion, se procedera a su recepcion y
acondicionamiento respectivo; de conformidad a los criterios técnicos gue desarrolia el
almacan en funcion a ta naturaleza del tipo de adguisicion efectuada.

Asi mismo, una vez efectuada la evaluacién por parte de las Sub Direcciones de .
Comercializacion ylo Extraccion (segun corresponda) y emitida la “*CONFORMIDAD
TECNICA” por parte del Administrador de Campana, el almacen periférico procedera a
su internamiento oficial y realizard posteriormente el despacho respectivo, emitiendo
para los efsctos el documenio “Acta Entrega - Recepcion”; el cual suscrito y con sellos
oficiales, se adjuntard al informe de lo actuado dirigido a las Sub Direcciones de
Comercializacion ylo Exiraccién (segun corresponda), para la continuacion de los
tramites pertinenies.

Pégina § de 13



(4

21012,

P

|
<
v\eiﬂ Uoa,
Kl
= — |
P

P, sl
e Dy

B
% g Pl

3

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO

DIRECCION DE ABONOS
AGRO RURAL cc

p) El traslado de los bienes y/o materiales con destine g fa(s) Isla(s), se realizara a través
de fas embarcaciones de Flota, cumpliendo en igual forma lo establecido en ios literales
precedentes.

a) El Administrador de Campafia después de revisar los bienes y/0 materiales recibidos,
procede a suscribir la documentacion remitida: acta de entrega — recepcion, pedido,
comprobante de salida u otro documento que acredite la recepcion de fos mismos e
informa a la Sub Direccion de Extraccion, lo resibido y adjunta para los efectos toda la
documentacion de sustento.

r) La Sub Direccion de Extraccion, recibe la documentacion remitida por el administrador

de campana (informe y documentos de sustento), previa evaiuacion efectia los vistos
respectivos e informa a la Direccién de Abonos, para la consecucién de los tramites
administrativos correspondientes.

7.2 Procedimiento de Internamiento, almacenamiento, control y distribucién de sacos de
guano bruto o natural, como insumo en proceso de produccion,

El(los) encargado(s) de almaceén{es) debera observar los siguientes procedimientos para su
implementacién inmediata y cumplimiento bajo responsabilidad funcional:

a) El Administrador de Campafia, una vez culminado ei procesc de extraccion del Guano de

las Istas en su estado natural (en bruta), procede a su ensacado y pesaje (Uhe por uno ¢
bajo la modalidad de muestreo); para luege acopiar y acondicionarios para su posterior
trastado, emitiendo para los efectos Ia respectiva Guia de Remisién (en original y copias)
adicionando el documento “Conocimiento de Embargue”. La unidad de medida en este
caso es la TONELADA METRICA.

La Sub Direccién de Extraccion, a travas del coordinador de fiota o guien haga sus veces
dentro de dicha Sub Direccién, controla que ef traslado de los sacos de guano bruto se
realice a través de las embarcaciones de flota, suscribiendo el Capitan de la
embarcacion el documents “Conocimiento de Embargue”; el cual conjuntamente con el
Administrador de Camparia de la isia, autorizan el traslado; se recibe ios sacos de guano
con destino al puerto (previo recuento de los mismos y constatacion de peso), asi como,
los documentos pertinentes para iniciar el fraslado respectivo,

Cuiminado e! trasfado de los sacos de guano bruto, realiza su entrega acompafando la
documentacion respectiva, al supervisor de recepcion en puerto quien certificarg las
Toneladas Métricas recibidas v fas condiciones en las que se reciben los sacos,
emitiendo luego la GUIA DE REMISION DE AGRO RURAL para el traslado con destino
al almacén.

La empresa transportista recibe los sacos de guano bruto y realiza el recuento
pertinente, cargando a la(s) unidad(es) de transporte, para dirigirse a la balanza del
muelle para el pasaje de ENAPU. El Supervisor de Flota en muelle, certifica el pesaje
realizado y autoriza ef traslade de los mismos, verificando bajo responsabilidad gue las
Toneladas Métricas recibidas de la flota, corresponden exactamente con las Toneladas
Métricas despachadas en la unidad de trasporte.

El encargado del Almacén Periférico de Produccion, recibe los sacos de guano bruto
transportados y la documentacion remitida por ef Administrador de Campafia y por la
unidad de transporte, certifica el peso y la cantidad de sacos a internarse, procediendo al
pesaje respectivo (unc por uno o bajo la medalidad de muestreo), realiza los registros y
centroles administrativos y deriva a los encargados de campo, para su internamiento y
posterior proceso de produccion.

El Encargado del Almaceén Periférice de Produccién, debe verificar fa coincidencia exacta

de Toneladas Métricas de guano bruto, comparando los documentos Conocimiento de
Embarque, Guias de remisién de Agro Rural, Pesaje de ENAPU y Acta de recepcion por
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parte del Almacén Periférico; debe informar a la coordinacion sobre el resuitado de dicha
comparacion informando bajo responsabilidad, la correspendencia y/o diferencias entre
las mismas.

El{los) encargado(s) de campo - produccion, procederan de acuerdo a los siguientes
criterios técnicos.

g) Reciben los sacos de guano brufo, procediendo a su registro y control, luego inicia las
acciones necesarias para iniciar el proceso productivo del Guano de las islas.

h) Iniciado ei proceso de conversion de guano bruto en guano procesado, el primer paso
sers el de realizar el tamizado o zarandeo a través de los medios manual o mecénico,
obteniendo como residuc inicial de dicho proceso la "granza’, guano en bloques y en
terrones, que contiene plumas, piedras, humedad y muy frecuentemente agua.

i) Una vez obtenida la granza, se procedera a realizar el proceso complementario de
“Trillado’ (para separar plumas Yy piedras); procesamiento que aplica la mano de obra def
trabajador mediante la fuerza para |a manipuiacién de herramientas especiiicas (lampa y
zaranda) y en forma mecanica con el empleo de un médulo de molienda (molino de
martilos). En ambos casos el producto obtenido es guano bruto liste para ser
nuevamente tamizado de ser necesario.

)} El guanc procesado de acuerdo @ los procesos descritcs en lcs literales anteriores, sera
dispuesto en sacos, cuya conversion sera 1 (un) SACO = 50Kg, cambiando de esta
maners la unidad de medida de TONELADA METRICA, hacia unidad SACOS de guano
procesado.

Desde dicho momento, la produccién sera contabilizada como CANTIDAD DE SACOS,
DE UN PESO ESTANDARIZADO DE 50Kg, siendo ésta una medida de control muy

p— N . . - . r -
_@@0 RU:E;(.\ importante, debido a los diferenciales de peso observables y derivados de la pérdida de
é ;\\ humedad, por el consecuente traslado de zona de costz humedas hagia zonas
3 omn % 2

altoandinas secas y/o almacenes periféricos en ofros pisos altitudinales; de continuar con

TV ES ja unidad de medida de peso en Toneladas Métricas, se podria inducir a errotes y
e diferencias considerables, que causen problemas de registro y pérdidas contables.
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k) Los residuos, remanentes de produccién, por lo general pequefios que queden luego del

procesamiento seran pesadecs y almacenados provisionalmente, hasta que se determine
su eliminacion permanente de acuerdo a la normativa vigente.

) Obtenido el producio terminado: “SACOS de Guano Procesade” en cumplimiento con la
Norma Técnica del guano y aprobado por &l encargado del Almaceén Periiérico de
Produccion, se efectuara la enfrega al almacen periférico de Productos Terminados para
su internamiento, previa suscripcion def documento: “Acta de Entrega — Recepcion de
Sacos de Guano Procesada”, debidamente fechado y CONTENIENDO EL NUMERO DE
SACOS DE GUANO PROCESADO ENTREGADOS, el peso regisirado en dicho
documento es referencial y debe corresponder con ef estandarizado de 50Kg per SACO.

m) El  encargado del Almacén Periferico de Produccién, informara via correc,
telefonicamen‘e, o por otros medios de control épticos y electrénicos, diariamente a la
Sub Direccion de Extraccién las cantidades de producto obtenido, asi como su
correspondiente pesaje hasta su embalaje en SACOS y actas para su visado y entrega al
almacén de productos terminados;

Semanalments remitira a la Sub Direccion de Extraccién ios informes correspondientes
con respecto a la produccion obtenida y su posterior entrega al almacén periférico de
Productos Terminados con los documentos de sustento que lo acrediten.

73 Procedimiento de Intermnamiente, almacenamiento, control, despachos ylo
distribucién de sacos de Guanc Procesado para comercializacion.
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a) Ei encargado del almacén periférico de Preductos Terminados, recibird los sacos de

b)

c)

guano procesados e informard diariamente via correo, telefénicamente, o por otros
medios de control épticos y electronicos, las cantidades de sacos de guano procesado
recibido, asi como su correspondiente pesaje referencial de acuerdo a la equivalencia de
conversion 50Ky por SACO; remitira diariamente a la Sub Direccién de Comercializacion
los informes correspondientes a las existencias de sacos de guano procesado
internados.

La Sub Direccion de Comercializacién recibira y elevara los informes del encargado del
aimacén periférico, procedera a su registro y control y realizara los cruces y
conciliaciones necesarias de las informaciones de ingresos y salidas del almacén. previa
coordinacién y aprobacion de la Direccion de Abonos.

En lo que respecta a los sacos de guano procesado en calidad de “incautados” (producto
intervenido), se procedera de acuerdo al procedimiento detallado en la Directiva General
N° 05-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE, denominada “PROCEDIMIENTO
PARA LA RECEPCION Y/0 RECUPERACION DEL RECURSO GUANO DE LAS ISLAS
INCAUTADO POR LA POLICIA NACIONAL DEL PERU Y EL MINISTERIO PUBLICO",
aprobada mediante Resolucién Directoral Ejecutiva N°257-2015-MINAGRI-DVM-DIAR-
AGRO RURAL-DE.

La Sub Direccion de Comercializacién a través de sy coordinacion competente procedera
a ia emision de fa documentacion que acredita ia venta efectuada; adjuntara a ella copia
de ia factura y/o Boleta de Venta cancelada, asl como de la Orden de Entrega para su
atencicn oportuna al cliente, remitira dicha documentacion al Almacén Periférico para su
despacho y/o distribucion.

Para ia emisién de las facturas y Quias de remision se considerard ia unidad SACO, la
misma que debe coincidir en fodos los documentos emitidos con fines de [a
comercializacion del producto; indicando s6lo de manera referencial ai peso equivalente
de conversién de 50Kg por SACO, o su equivaiente referencial total en Toneladas
Métricas (T).

El Encargado del Almacén periférico de Productos Terminados para realizar un
despacho tendré que contar con una previa autorizacién y presentacién de la
documentacién que acredite su entrega; remitida por ia Sub Direccion de
Comercializacion y con la aprobacion de la Direccion de Abonos; debe revisar gue ios .
datos de la Orden de Entrega se encuentre correcta y debidamente suscrita y en.-
coordinacion con la Sub Direccién de Comercializacion, disponer sy despacho o Ia
distribucién correspondiente.

Ef Cliente para efectuar el recojo de los sacos de guano vendidos, debe previamente
haber remitido a la Sub Direccién de Comercializacién, los datos del transportista que es
autorizado al retiro de los sacos de guano procesadc, asi como el nombre de la empresa
de transporte que efectuara el refiro; el almacenero verificara los datos proporcionados
segun formate y autorizara el despacho, emitiendo las respectivas Guias de Remisién
para los traslados pertinentes. Seguidamente certifica que la(s) cantidad(es) de sacos
despachados sean las correctas y presenta una copia de la Guia emitida a Seguridad
para ios controles necesarios.

En el caso de fa distribucion de sacos de guano procesado a las Direcciones Zonales
para la venta, se procederd en iguai forma al iiteral anterior, considerandose a las
Direcciones Zonales como “clientes” para fines del despacha.

El encargado del(los) Almacen(es) Periférico(s), actualizara diariamente las tarjetas de

control visible; informando a la Sub Direccitn de Comercializacién, de los movimientos
reaiizados (ingresos — salidas) para el conocimiento y fines.

Pégina 11 de 13




NMINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO

DIRECCION DE ABONOS
AGRO RURAL

i} Se realizard una supervision de acuerdo a !as disposiciones de la Direccion de Abones,
destinada a controlar las existencias y ventas de los almacenes periféricos a cargo de las
Direccién Zonales, a fin de proceder a efectuar una conciliacién cuantitativa de los sacos
de guano procesade ctorgades para ja venta, cuyo resuitado permitira tomar las medidas
y previsiones mas adecuadas para una buena gestién administrativa.

Viil. RESPONSABILIDADES

La Direccion de Abonos a través de las Sub Direcciones de Comercializacion y de
Exiraccion de la Direccion de Abonos de AGRO RURAL, asumiran las responsabilidades,
de acuerdo a sus compeatencias, de velar por el cumplimiento de lo dispuesio en la presente
Directiva.

Los almacenes periféricos que mantengan productos bajo supervision de ja Direccion de
Abonos a nivel nacional (en lo que corresponda), deberan cumplir de acuerdo a la
naturaleza de su gestién y en concordancia a sus metas y objefivos institucionales la
prasente Diraciiva.

X DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Las funciones del “Encargado del Almacen Periférico” en el desarrollo de sus
responsabilidades son los siguientes:

a) Recibir, presenciar y verificar {segun sea el caso), el ingreso de los bienes y/o materiales
adquiridos por la Institucion, previa certificacion de las caracteristicas  yf/o
especificaciones técnicas estabiecidas en ia respectiva Orden de Compra © cualguier
otrc documenic gque asi lo disponga, suscribiendo las Guias de Remision
correspondientes.
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Recibir y verificar ios internamientos de los sacos de guano procesade, provenienies del
Almacén Periférico de Produccién y del aimacén periférico de Productos Terminados,
suscribiendo las respectivas "Actas de Entrega — Recepcion de Sacos de Guano
Procesado”, debidamente numerado en forma correlativa y con sellos oficiales.

A

%
i
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¢) Velar por ia seguridad y control de las existencias fisicas bajo su custodia, asf como por
el mantenimiento y seguridad (interna) del iocal; por el mobiliario y equipos asignados a
su uso y por ef personal que desarrolla sus labores al interior de los ambientes de
almacen.

d) Disponer de un &rea fisica adecuada para la realizacion de ias operaciones logisticas
(estiva, desestiba, etc.); que permitan una correcta clasificacién de zonas de almacenzje
para el logro de una segura atencion y/o distribucion de los bienes internados vy
custodiados por el almacen.

~ e) Realizar los despachos y distribuciones de los bienes internades en el almacén, de
: manera oportuna y debidamente sustentado con los documentos y/o autorizaciones
aprobados para dichos fines.

fi Mantener actualizado los registros y controles de las existencias fisicas en el almacén - -
(Bind card, entre ofros) e informar semanalmente a través de las Notas [nformativas
Internas. lo correspondiente a los movimientos de ingresos y salidas realizadas,
debidamente sustentadas con ios documentos oficiales que acrediten su movimiento.

g) Brindar las facilidades de informacién y realizar el acondicionamiento de los bienes
internados, para la toma de los inventarios de Existencias Fisicas y de Contro!
Patrimonial: de conformidad a ia normafiva vigente que para el caso se aplican y de
acuerdo a las disposiciones que se emitan para los efectos, previa auforizacion de la
Direccion de Abonos.
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h) Cumplir y hacer cumplir las nermativas vigentes y las disposiciones emanadas de Ia
Direccién de Abones; bajo responsabilidad funcional y administrativa a gue hubiera lugar.

i) Realizar el internamientoc de sacos en calidad de “incautados” (producic intervenido}
procediendose de acuerdo al procedimiento defallado en {a Directiva General N° 05-
2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE, denominada "PROCEDIMIENTO PARA LA
RECEPCION Y/0 RECUPERACION DEL RECURSO GUANOC DE LAS ISLAS
INCAUTADO POR LA POLICIA NACIONAL DEL PERU Y EL MINISTERIO PUBLICO",
aprobada mediante Resolucién Directoral Ejecutiva N°257-2015-MINAGRI-DVM-DIAR-
AGRO RURAL-DE.

X DISPOSICIONES PREVENTIVAS

a) La Direccion de Abonos del Programa de Desarrollo Productive Agrario Rural — AGRO
RURAL, tiene dentrc de sus funciones Ia siguiente: “Coadyuvar con las instancias
competentes en temas relacionados a la venta legal y adulteracién del Guano de las
Islas”, por lo que queda facultada a emitir notas informativas precisando cualguiera de
los procedimientos descritas en la presente directiva, con fa finalidad de facilitar el control
de los insumes y preductcs terminados relacicnados a dicha Direccion.

b} Dejar sin efecto cualquier norma y/o directiva, aprobada con anterioridad z la presente
directiva.

¢} En aplicacion de la presente Directiva, para la disposicion final de los bienes ylo
materiales internados, y que se encuentren en calidad de obsoletos e inservibles, ia
Direccion de Abonos previo informe del encargado del almacén periférico, formulara las
acclones administrativas a llevarse a cabo, acorde a la normatividad vigente y de
acuerde a la naturaleza de ios bienes y/c materiales internados para su disposicion final
y/o desecho,

Xi. FLUJOGRAMAS

-]

PROCEDIMIENTO RESUMEN - DEL PROCESO DE EXTRACCION / PRODUCCION /
DISTRIBUCION / VENTA. '

o  PROCEDIMIENTO 01 - RECEPCION, INTERNAMIENTO Y DESPACHO DE BIENES
CORRIENTES Y DE CAPITAL, PROVENIENTES DEL ALMACEN CENTRAL DE AGRO
RURAL, PARA SU USO INTERNO INSTITUCIONAL, ASI COMO LOS RECIBIDOS EN
LA MODALIDAD DE "PUESTO EN DESTING".

* PROCEDIMIEENTO 02 - INTERNAMIENTO, ALMACENAMIENTO, CONTROL Y
DISTRIBUCION DE SACOS DE GUANO BRUTO O NATURAL, COMO INSUMO EN
PROCESO DE PRODUCGION.

o PROCEDIMIENTO 03 - INTERNAMIENTO, ALMACENAMIENTO, CONTROL DE
DESPACHOS Y/O DISTRIBUCION DE SACOS DE GUANO PROCESADO PARA
COMERCIALIZACION.
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PROCEDIMIENTO 03 - INTERNAMIENTO, ALMACENAMIENTO, CONTROL DE DESPACHOS
Y/O DISTRIBUC!ON DE SACOS DE GUANO PROCESADO PARA COMERCIALIZACION

. . . . ECCIO U 30 D!
ALMACEN PERIFERICO PRODUCTGS ALMACEN PERIFERICO PRODUCTOS TERMINADDS / CIRECCION DE ARGNOS AGRORURAL / DIRECCICN DE ABINOS AGROR URAL /
TERMINADIOS f oA ENCARGADD GE AL arc SUB GIRECCION DE CDMERCIALIZACIGN SUB BIRECCION DE COMERCIALZAOGN /
COORDINADDR DE DISTRIBUCIGN COORDINADOR DE PROMOCIDN Y VENTAS

DIRECCION ZONAL / CLIENTE

RECIBE Y VERIFICA SACOS DE | [ INTERNA ¥ ALMACENA SALDS RECIBE INFDRMACION De
GUAND PROCESARO BE » DE GUANC PROCESADO E ri  NUEVOS INTERNAMIENTOS DE
ALMACEN OF PRODUCEION INFOGRMA A SUPERIDRES SACOS DE GUAND PROCESADD
TORA CONTATTO CON SEGLIRIDAD E RECIBEDATOSY sOLICTS ¥ RecrEE DATDS v s0U1cITe Mt DRmARC | AECIBEDATOS ¥ TRANSMITER VENTAS
INFORMS DATOS PARA INTGIAR AUTOAIZACION PRRA INGRESD DEL et SBBREEI.DES:ACHD i i PARASUVERIACRCION EN LA BASE
TRASLADD DE GUANG TAMIZALrG »| TRASHPIRTISTA I { F D&TDS
T
AECIEE NEGATWADAD ¥
SOUCITA MUEVARERTE DATDS AL AECIDE DATOS € {NFDRMA A 1 ) RECTSE INDICACIN ¥ DENTEGA WGRESD £
CLERTEPARA PODER INGRESAR S [° ] TAARSPORDSTA DEL USTA, INFORKERA b
REALIZAR LA CARGA SEGURIDAD

ND EXISTE ESODRRECTD

l RECIBE AUTDRIZACION O ATERCIGN ¥

RECIDE INDICATION ¥ SOUOTA
- - AUTDRIZAINGRES DAL ALIACEH PERA |
DOCUMENTDS £ TRARSPORTISTA DESPACHD

+
r——
RECIBE AUTORIZACION ¥ ENTREGA
CHRTA DS AUTORETRAION, HO AUTORIZA DESPACHO EINFORM & LA
DECUMERTOS (TARIETA FROPIEDAD, ! NEGATWIDAR
CERTLFICADD MTC Y LICERCI ADE

P .
I REMITE INFDRMACION,
f‘ {VIACORREGV/D

1
REGISTRAE| INGRESO AL RLMACEH E I
ot poitéma:ﬁammr:nm | CRUZADATOS OF Las U NDADES ¥ DEE
— |  CHD7ER EINICIA DISPACHO, SELAICA
3

5: ARK
CAMION V SEPDSICIDNS PARR £L ’ FARA CONTROLAR E5Tifia

——

CONTROL DEL DESFACHD

TELEFONO) GENS [
T NVMERC DE DZBEM DE

. hd i DESPACHO Y AUTORIZA
: REGISTRA 7 \ SUPERVISA 7 T
£ 4

PROCESD DE | % PERSONALMENTE
i \ ESTIBA ; '\ LA ESTIEA /

NEAUZALA ESTIBR SEGUN LA CANTIDAD
CRURDINAGA LN EL ALMACENERG

I
| cauzaearos con VIGILANCIA, 5L

+ i TARNSPORTISTAY CULKINA LA ESTIEA
H

DE LA CANTIDAD A DESPACHAR REVISA Y PR CESA

— INFORMACON DE
DESPACHO
o S
u
RECIBE GUIA ¥ CONSTANCIA E;“x:;d’:"?'z 1
RRIMA EN SENAL OF e = ;
CONFORMIDAD CONSTANCIA DE PEsOS | |
¥ MEDIDAS
! INFORMA, 13 PROYECTA
CONTROL DE ‘ L. INFORME DE
LN LA CONFORIMDAD DE |Lpy I = -
DDCUMENTACION, ENTREGAEQRIA DE i D[STRIEUGON !—' GESTION DE
LAS GULAS DE REMISIGN AOIRABONOS UENTAS
[TRANSPORTISTA. SURAT ¥
DESTINATARIONY AUTORIZASALBS  f T —
UHIDAD SALE DTL ALMACEN Con ==
COPIAS OF LS GUIAS DE AEMISION VERIFICA Twisa
[FRAKSPORTISTA, SUHATY - EN COPIAS OF GUIAS ¥ LAS ENTREGA
BESTINATARID] REVISADAS POR ALTRANSPOATISTS ¥ PERMITE
SEGUAID-\D‘ICDNLACDHSTANC\ADE SALUDA OEL ALMACEN
PESDSEY MEDIDAS
£ :
F :
| ELABORAINFORMES || F
| mensusces o ! l
[

| DESPACHOS il

[




PROG
RGRARID RURKL-
UNIDAD 313 TRORaLOBIRS
L @Al

B NFOR



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24



