RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA

Ne 3F 5 -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE

Lima, 31 AGD. 2007

VISTOS:

El Informe Técnico N° 001-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA-UT de la
Unidad de Tesoreria, el Memorando N° 1663-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
OPPHJPS de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, el informe Técnico N° 092-2017-
MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS de la Unidad de Planificacidn y Seguimiento,
el Memorando N° 1716-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA de la Oficina de
Administracién, vy el Informe Legal N° 489-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OAL de
la Oficina de Asesoria Legal, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a la Segunda DBisposicion Complementaria Final del Decreto
Legislativo N° 997, el Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL es
una unidad ejecutora del Ministerio de Agricultura y Riego —MINAGRI, la misma que tiene
por objetivo promover el desarrollo agrario rural, a través del financiamiento de proyeclos de
inversion pablica en zonas rurales en el ambito agrario en territorios de menor grado de
desarrollo economico;

Que mediante Resolucion Ministerial N° 0015-2015-MINAGRI, publicada en el Diario
Oficial "El Peruano" el 15 de enero de 2015, se aprueba el Manual de Operaciones de
AGRO RURAL, el cual establece entre otros, su estructura organica y las funciones de cada
uno de los 6rganos que lo conforman;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI del 25 de setiembre
de 2014, se aprobd la Direcliva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada "Normas
para la Formulacién, Aprobacion y Actualizacién de Directivas’, norma de observancia
obligatoria en el Sector Agriculturay Riego;

Que, a través del Informe Técnico N° 001-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
DE/QOA-UT, la Unidad de Tesoreria suslenta; la propuesta de Direcliva Especifica
denominada “Normas y Procedimientos para el Registro, Cusiodia y Conirol de las
Cartas Fianzas otorgadas a favor del Programa de Desarrolio Productivo Agrario
Rural - AGRO RURAL™:

Que, con el Memorando N° 1663-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
QPP/UPS, ia Oficina de Planificacion y Presupuesto remile el Informe Técnico N° 092-2017-
MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS al que se adjunta la propuesta de Directiva
Especifica denominada “Normas y Procedimientos para el Registro, Custodia y Contro/
de las Cartas Fianzas otorgadas a favor del Programa de Desarrollo Productivo




Agrario Rural — AGRO RURAL” precisando que dicho instrumento se encuentra
debidamente adecuado a las sugerencias planteadas par la Oficina de Planificacion y
Presupuesto;

Que, a través del Informe Técnica N° 092-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
OPP/UPS, la Unidad de Planificacion y Seguimiento manifiesta que la propuesta de
Directiva Especifica denominada “Normas y Procedimientos para el Registro, Custodia
y Control de las Cartas Fianzas otorgadas a favor del Programa de Desarroilo
Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL” ha sido formulada adecuadamente, por lo
que se debe continuar con el tramite correspondiente para su aprobacidon, al observar
consistencia de contenido en su formulacion;

Que, con el Memorando N° 1716-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/OA,
ta Oficina de Administracién remite la propuesta de Directiva Especifica denominada
“Normas y Procedimientos para el Registro, Custodia y Control de las Cartas Fianzas
otorgadas a favor del Programa de Desarroflo Productivo Agrario Rural — AGRO
RURAL” para el tramite respectivo;

Que, en ese sentido, se requiere de un instrumento que permita ejercer un control
eficaz de los documentos valorados que presentan los contratistas a favor de AGRO
RURAL, en espediat con el propdsito de garantizar una adecuada cobertura dinerana en
caso de incumplimiento contractual por causa imputable al contratista, y ejercer ademas el
control efectivo de los bienes, servicios y ohras que se encuentren respaldados con las
garantias otorgadas, en el ambito de la normativa de contrataciones de! Estado;

Que, asimismo, la propuesta de Directiva Especifica denominada “Normas y
Procedimientos para el Registro, Custodia y Control de las Cartas Fianzas otorgadas
a favor del Programa de Desarrolfo Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL”
permitird también obtener la implementacion de buenas practicas de gestién, logrando
uniformidad y coherencia inferna en los criterios que sustenten el correcto manejo de los
recursos asignados por el Estado para el cumplimiento de los objetivos y metas
institucionales, con el propésito ultimo de alcanzar un eficiente ejercicio del conirol
gubernamental;

Que, el literal ¢) del Articulo 10° del Manual de Operaciones del Pragrama de
Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL, establece como una de las funciones
de la Direccion Ejecutiva, el aprobar, modificar y derogar las directivas internas, reglamentos
y otras normas técnico-operativas o administrativas internas, o de ofros instrumentos que
requiera el Programa para su funcionamiento, en el marco de la normatividad vigente;

Que, a través del Informe Legal N® 439-2017-AG-AGRO RURAL/OAL la Oficina de
Asesoria Legal emitid opinidn legal favorable, concluyende en que resulta viable desde el
punto de vista legal que la Direccion Ejecutiva aprueba la propuesta de Directiva Especifica
denominada “Normas y Procedimientos para el Registro, Custodia y Control de las
Cartas Fianzas otorgadas a favor del Programa de Desarrollo Productivo Agrario
Rural - AGRO RURAL™,

Estando a lo expuesto, y con los vistos de la Oficina de Administracion, la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, la Oficina de Asesoria Legal, y en uso de las atribuciones
conferidas por el Manual de Operaciones del Programa de Desarrollo Productive Agrario
Rural — AGRO RURAL del Ministerio de Agricultura y Riego, aprobado por la Resolucion
Ministerial N° 015-2015-MINAGRI;



SE RESUELVE:

ARTIGULC PRIMERO.- APROBAR la Directiva Especifica N° -2017-MINAGRI-
AGRO RURAL-DE, denominada “Nermas y Procedimientos para el Registro, Custodia y
Control de las Cartas Fianzas oforgadas a favor del Programa de Desarrollo
Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL”; la misma que forma parte integrante de ia
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que a través de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto se realice la adecuada difusion de la presente Directiva Especifica, en los
servidores civiles y colaboradores del Programa de Desarrollo Productivo Agraria Rural —
AGRO RURAL involucrados en su cumplimiento v aplicacion.

ARTICULO TERCERO.- REMITIR copia de la presente Directiva a fodas las
unidades organicas del Programa de Desarrollo Productivo Agraria Rural - AGRO RURAL.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucién
Directoral Ejecutiva en el portal institucional del Programa de Desarrollo Productivo Agrario

Rural - AGRO RURAL.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

PROGRAMA DE DESARROLLO PROD
AGRARIO RURAL - AGRO RURAJLCTNO

.......................

T




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO, CUSTODIA Y CONTROL DE
LAS CARTAS FIANZAS OTORGADAS A FAVOR DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL - AGRO RURAL

DIRECTIVA ESPECIFICA N° 002 -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE

Formulada por: Oficina de Administracion - UT

l.  OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para la recepcion, validacion, control,
custodia, renovacion, devolucion y ejecucion de las cartas fianzas presentadas por
los postores adjudicados para la suscripcién del contrato y por los contratistas
durante la etapa de ejecucidén contractual, en los procesos de contratacion de
bienes, servicios u obras convocados por el Programa de Desarrollo Productivo
Agrario — AGRO RURAL, en el marco de la normatividad de contrataciones con el
Estado.

FINALIDAD

Regular el tratamiento que AGRO RURAL debe dar al manejo, control y custodia
de las carias fianzas, a fin de garantizar el cumplimiento de los contraftos y
salvaguardar los intereses del Estado.

Establecer las unidades y/o funcionarios encargados de la recepcion, verificacion,
registro, control y custodia de las cartas fianzas, identificando su importancia
dentro de los procesos contractuales que se deriven de los objetivos de AGRO
RURAL.

BASE LLEGAL

3.1  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado

3.3 Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de
Seguros y Orgénica de Superintendencia de Banca y Seguros.

3.4 Decreto Legislativo N° 295 que promulga el Codigo Civil

3.5 Decreto Legislativo N° 997-2008, que aprueba la Ley de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Agricultura ahora denominado Ministerio de

. Agricultura y Riego, modificado por 1a Ley N° 30048, que crea el Programa

Rag- de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL.
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¥ 2% 3.6 Decreto Supremo N° 035-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
5= Bs de la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus normas
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ool :\\@é’ modificatorias.

Decreto Supremo N° 350-2015-EF- Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.




3.8 Resolucién Ministerial N° 0545-2014 - MINAGRI, aprueba la Directiva
Sectoriat  N°003-2014-MINAGRI-DM  "Normas para la formulacién,
aprobacion y actualizacion de Directivas”.

3.9 Resolucion Ministerial N°0015-2015 - MINAGRI, aprueba el Manual de
Operacionas del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural — AGRO
RURAL

3.10 Resolucién Directoral N°002-2007-EF77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.77.15 y sus normas modificatorias.

3.11 Resolucién Dirsctoral N°223-2015-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE,
que aprueba las Normas y Procedimientos para la Atencién de los
Requerimientos de Contrataciones en el Marco de la Ley de Contrataciones.

3.12 Resolucién de Contratoria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno.

Las normas mencionadas en la Base Legal incluyen sus disposiciones,
modificatorias, reglamentos, complementarias y conexas.

ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos de la presente directiva son aplicables a las
unidades organicas y colaboradores de AGRO RURAL que participan en la
recepcidn, evaluacidén, control, custodia, devolucidn y ejecucién de las cartas
fianzas presentadas a AGRO RURAL.

DEFINICIONES

Para efecto de la aplicacion de la presente directiva, se definen los siguientes
conceptos:

5.1 Carta Fianza: Documento de garantia irrevocable, solidaria, incondicional, de
realizacion automatica en el pais y a solo requerimiento de la entidad, emitido
por empresas bajo supervision directa de la Superintendencia de Banes,
Seguros y Administradoras de Fondos de Pensiones (SBS) y autorizadas
para emitir garantias o por empresas consideradas en la dltima lista de
bancos exitranjeros de primera categoria, que publica peridédicamente el
Banco Central de Reserva del Perti (BCRP).

5.2 Contratista: El proveedor que celebra contrato con el Estado, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento.

5.3 Postor adjudicado: El proveedor seleccionado a través del procedimiento de
seleccion correspondiente y al cual se le otorga la buena pro, y una vez
consentida se encuentra obligado a suscribir el contrato.
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5.4 Verificacion: Proceso de revisar que la carta fianza presentada contenga tos
terminos del objeto contractual, facilitando la deteccidn temprana y correccion
de errores, en conslderacion que éstas garantias se rigen por &l principic de
literalidad; del texto de las mismas debe desprenderse claramente el objeto
de cobertura, a efectos de asegurar su eficacia y eventual gjecucion.



VI.

VILI.

5.5 Validacion: Proceso de consulta y confirmacion de la veracidad de la carta
fianza con la empresa emisora en su calidad de fiador, que junto a la
verificacion dan [a conformidad final a la garantia presentada conforme a las
exigencias que reviste este documento para su aceptacion y custodia.

DISPOSICION GENERAL

Las cartas fianzas que se presenten a la Entidad deben cumplir con los
requisitos y exigencias establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado y
de su Reglamento.

MECANICA OPERATIVA
Recepciodn, Verificacion y Validacion de las Cartas Fianzas

7.1 Las cartas fianzas deben ser presentadas via Tramite Documentario de AGRO
RURAL con atencidn a la Oficina de Administracion.

7.2 Tramite Documentario registra el ingreso de las cartas fianzas en el Sistema
de Gestion Documentaria (SISGED) y remite los originales a la Oficina de
Administracién con la respectiva hoja de ruta, con copia a la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio para que verifique su correcta emision.

7.3 La Oficina de Administracion remite la carta flanza original a la Unidad de
Tesoreria para su validacion, registro, control y custodia.

7.4 La Unidad de Tesoreria valida que el ente emisor de |la carta fianza sea una
empresa bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras de Fondos de Pensiones (SBS) y autorizada a
emitir garantias o esté considerada en la dltima lista de bancos extranjeros
de primera categoria que periddicamente plblica el Banco Central de Reserva
del Peri (BCRP); asimismo, la Unidad de Tesoreria valida la autenticidad del
documento por los medios y canales de comunicacion que dispongan las
empresas emisoras para tal fin.

7.5 La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio comunica a la Unidad de Tesoreria
en el plazo maximo de dos (2) dias su pronunciamiento sobre la verificacion de
las cartas fianzas presentadas a AGRO RURAL, haciendo notar de los errores
o deficiencias de ser el caso.

7.6 La Unidad de Tesoreria informa a la Oficina de Administracidn el resultado de
la verificacion y validacion de la autenticidad de las cartas fianzas.

7.7 Las cartas fianzas que no sean validadas por los entes emisores o presenten
deficiencias o errores en su emisién o contravengan las caracteristicas
contempladas en la Ley de Contrataciones del Estado deben ser observadas e




informadas por la Unidad de Tesoreria en un plazo méximo de cinco (5) dias a
la Oficina de Administracion y a la Oficina de Abastecimiento y Patrimonio para
[as acciones qgue correspondan.

De ftratarse de una carta fianza que carezca de veracidad, la Oficina de
Administraciéon realiza las gestiones para informar al Tribunal de
Contrataciones del Estado y a la Procuraduria Publica del Ministerio de
Agricultura y Riego, para las acciones que correspondan.

Registro, Control y Custodia de las Cartas Fianzas

7.8 La Unidad de Tesoreria una vez verificada y validada la correcta emisién de la
carta fianza registra los datos en los formatos pre establecidos y en los
sistemas de almacenamiento disponibles para su control, poniendo la carta
fianza bajo su custodia y resguardo.

7.9bLa Unidad de Tesoreria controla de manera periddica las fechas de
vencimiento v coordina por los medios disponibles la renovacion oportuna con
fa Unidad de Abastecimiento y Patrimonio, sin perjuicio de la obligatoriedad del
contratista de renovar su carta fianza antes de la fecha de vencimiento.

7.10 La Unidad de Tesoreria informa mensualmente durante la tercera semana de
cada mes, los vencimientos de las cartas fianzas del mes siguiente a la Unidad
de Abastecimiento y Patrimonio.

La Unidad de Abastecimiento y Pafrimonio en su calidad de administradora de
fos contratos suscritos por la Entidad, coordina con los contratistas y consolida
con las Areas Usuarias la informacion necesaria, luego comunica a la Unidad
de Tesoreria en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles si corresponde a
renovacion o devolucién de la carta fianza.

El informe a la Unidad de Tesoreria contiene el sustento pertinente, teniendo
en consideracion lo estipulado en el reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y de los términos contractuales suscrifos referente a la
obligatoriedad de mantener la vigencia de la carta fianza hasta la conformidad
de la recepcidon de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes y
sarvicios, o hasta el consentimiento de la liquidacion final, en el caso de
ejecucion y consultoria de obras.

7.11 La Unidad de Tesoreria, en caso de no contar oportunamente con el informe
mencionado en el numeral anterior, proyecta carta notarial para el
requerimiento de ejecucion de la carta fianza.

Ejecucion de las Cartas Flanzas

7.12 La Unidad de Tesoreria inicia las acciones para la ejecucion de las cartas
fianzas ante los supuestos previstos en los numerales 1, 2, 3 y 4 del articulo
131° def Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.




En el caso de los numerales 2, 3 y 4 del articulo 131° antes mencionado, para
el inicio de las acciones de ejecucidn es necesario contar con el informe de la
Unidad de Abastecimiento y Patrimonio y/o de la Oficina de Asesoria Legal,
para tal efecto, dichas oficinas pueden requerir a las Areas Usuarias la
informacidn necesatria.

7.13La Unidad de Tesoreria remite a la Oficina de Administracion carta
proyectada con el requerimiento de a ejecucion de la carta fianza por ia via
notarial a la empresa emisora (anexo N° 01)

7.14 l.a Unidad de Tesoreria coordina con [as entidades financieras el recojo del
cheque para su depdsito en la cuenta designada.

Devolucidon de las Cartas Fianzas

7.15 Las solicitudes de devolucion de cartas fianzas que presenten los contratistas
via Tramite Documentario, son derivadas por la Oficina de Administracion a la
Unidad de Abastecimiento y Patrimonio para su evaluacion.

7.16 La Unidad de Abastecimiento y Patrimonic informa y sustenta a la Oficina de.
Administracion si es procedente o no la devolucion de ia carta fianza.
Sefiala ademas los datos de !a carta fianza a devolver, asi como los datos
generales del contratista v su representante legal, incluyendo copia del
documento oficial de identidad y adjunta los informes de las Areas Usuarias vy
demas informaciéon gue sustente de manera pertinente la devolucidn; para tal
efecto en el caso de la garantia de fiel cumplimiento, la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio verifica en forma previa que no existan
penalidades ni saldos pendientes de pago por parte del contratista.

,,@@0 Rug 717 La Oficina de Administracion deriva el informe de la Unidad de
o Ty B -
!/_ Vege 75 Abastecimiento y Patrimonio a la Unidad de Tesoreria quien realiza el control

previo respectivo.

7.18 La Unidad de Tesoreria, devuelve la carta fianza dejando constancia de elio a
través del acta de devolucion (anexo N° 02), en caso el contratista autorice a
un tercero a recoger la carta fianza, este presenta:
e Carta poder simple suscrita por el representante legal indicando el
nombre completo y documento de identidad de la persona encargada y
los datos de |a carta fianza a recoger.

Archivo de las Cartas Fianzas Devueltas

La Unidad de Tesoreria archiva el expediente de la carta fianza adjuntando copia de la
carta flanza que estuvo en custodia y los documentos mencionados en el numeral
anterior.




Vill. RESPONSABILIDAD

Las Unidades Organicas de AGRO RURAL que participen en los procesos
descritos en ia presente directiva, son responsables de su cumplimiento.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 Los arqueos de las cartas fianzas que custodia la Unidad de Tesoreria, deben

ser inopinados y realizados por lo menos una vez al mes, por el personal de la
Unidad de Contabilidad.

9.3 El personal responsable de la recepcion, control, registro y custodia de las
cartas fianzas, es designado por la Unidad de Tesoreria. En caso de pérdida,

extravid o deterioro de las mismas, la responsabilidad recaera en dicho
personal.

9.4 La Oficina de Asesoria Legal remitira a la Oficina de Administracion una
relacion actualizada de los procesos de conciliacion y arbitrajes relacionados a
contratos de bienes servicios y obras, en forma trimestral, o al dia siguiente de
haber tomado conocimiento de cualquier resolucién y/o notificacion de un acto

relevante o sustancial emitido al interior de un proceso de conciliacion y/o
arhitraje.

FLUJOGRAMAS

Se presentan los flujogramas que permitan representar graficamente la mecanica

operativa de los procedimientos de verificacion, registro, control y ejecucion de las
cartas fianzas.

ANEXOS

01. Modelo de carta notarial para ejecucién de carta fianza.
02. Acta de devolucion de carta fianza.
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AGRORURAL
Anexo N° 01
Ciudad,
CARTA NOTARIAL N° -20XX-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE/QA
Sefores
(Empresa Emisora}.......
Area o Unidad
Direccion: ....... (Consignada en la Carta Fianza para requerimiento de ejecucion)
Distrito
Asunto : Ejecucion de Carta Fianza
Referencia : Carta Fianza N°.......

Tengo el agrado de dirigiime a usted a fin de solicitar la EJECUCION de la carta fianza
arriba indicada a favor de nuestra Entidad, en mérito al numeral... del articulo N°... de la Ley
de Contrataciones del Estado y de acuerdo al siguiente defalle:

N° de Carta Fianza:
Tipo de Carta Fianza:
Fecha de Vencimiento:
Importe:

Contratista garantizado:
N° de Contrato:

"; 3 Vf"*,:‘:',u
El presente documento se remite Via Notarial, en tanto la carta fianza antes mencionatia es P e N
solidaria, irrevocable, incondicional y de realizacion automatica al solo requerimiento de )
pago, de acuerdo a las leyes y a la normatividad vigente. ‘i{_

En tal sentido, sirvase emitir un cheque de gerencia a nombre de: PROGRAMA DE
DESARROLLO PRODUCTIVO AGRARIO RURAL - AGRO RURAL por el importe de $/. $
KKK XX {XKIOOKKX XXXXXXX vy xx/100 SOLES / DOLARES AMERICANOS)

Asimismo, autorizamos al Sr. XXX XXX XXX identificado con DNi N*XXXXXKXX, en recabar
el cheque de gerencia, que debera ser emitido a la orden de nuestra institucion.

'y \IOB
Atentamente, 5o

Av. Salaverry 1388 - Jests Maria - Lima
T (511 205-8630

wawaw agrorural.gob pe

wavw, Iminagri.gob pe

iy o] Trabajonds
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AGRORURAL

ANEXO N°2
ACTA DE DEVOLUCION DE CARTA FIANZA

Lima, de del 20.,

Por la presente acta se deja constancia de la devolucion de la{s) Carta(s) Fianza(s) segin se indica:

CONTRATISTA:

CONTRATO N°:

. . . Fechad N .
N° Carta Fianza Tipo de Carta Fianza Importe L. € Empresa Financiera
Vencimiento

QObservaciones:

Anexos;

1.- Copia de DNI del Represeniante Legal
2.- Copia de DNi del Apoderado

4.- Carta Poder

RECIBIDO POR

Firma:

Nombre:

D.N.L

V°B® Unidad de Tesoreria
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§PROGRAN [:F GELARROLLD PROGIS Trvs
AGRARIG RURNL . AGRD R AL

UNIQAD DE TECEOLOGIAS DE
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3 1 AGD 2017
RE jBEDQ

1POR: - SREGNS L

HORA: “_J,g_ w7

1
i

AT S e et
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